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ISTITUTO COMPRENSIVO “L. DA VINCI”
INFANZIA- PRIMARIA- SECONDARIA | GRADO
Cod. mecc. CAIC84300E - telefax 070/9667158
e-mail: CAIC84300E@ istruzione.it

Via E. D’ARBOREA, 39
09033 DECIMOMANNU (CA)

Circ. n. 145
Decimomannu, 15 gennaio 2020

Al personale DOCENTE
Al Personale ATA
Al DSGA

OGGETTO: PROCEDURA PER RICHIESTA DI ASSENZE/PERMESSI DA ARGO SCUOLA
NEXT

Si informa il personale in indirizzo che, partire da lunedi 20 gennaio 2020, le domande di assenza e
di permesso non dovranno essere piu consegnate in formato cartaceo, né inviate all’indirizzo di
posta elettronica dell’lstituto, ma dovranno essere inoltrate, nel rispetto dei tempi previsti (almeno 5
giorni prima, tranne le domande di congedo per malattia o eventuali urgenze che saranno valutate
caso per caso dal Dirigente Scolastico), attraverso il portale ARGO SCUOLA NEXT.

Nel caso di assenza per malattia non programmata, oltre la compilazione della domanda su Argo
Scuola Next, il personale € tenuto a comunicare telefonicamente I'assenza all’Ufficio personale entro
le ore 08:15.

Si chiarisce che I'Ufficio di Segreteria non & piu autorizzato a ricevere domande in formato cartaceo
e che le domande di congedo, ove previsto, dovranno essere adeguatamente documentate.

Nel caso di assenza per motivi di salute, contestualmente alla comunicazione e comunque non oltre
i due giorni successivi dall'inizio della stessa, dovra essere comunicato il nhumero di certificato

medico attribuito dal’'INPS o trasmessa copia del certificato rilasciato dal medico curante.

Le assenze non formalizzate nei tempi e nei modi previsti saranno considerate assenze

ingiustificate.

Si chiede alle SS.LL una rigorosa osservanza della procedura e della tempistica per garantire

un’adeguata sostituzione del personale assente.

Si allega la “Guida alle richieste di assenza de dipendente su Argo Scuola Next”.

La circolare € pubblicata sul sito istituzionale http://comprensivodecimomannu.it

Il Dirigente Scolastico
Maria Antonietta Santoro



