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Istruzioni per i genitori /alunni per la creazione dell’ambiente di lavoro.

Salve a tutti, questo tutorial illustra i passi da seguire per avere la migliore configurazione per I'utilizzo dei

servizi G-Suite for education. Inoltre & molto utile in caso di presenza di piu account (in caso di piu figli), per
evitare conflitti con password ed evitare di lavorare con finestre in incognito. Il tutorial &€ integrato con delle
immagini per rendere piu semplice la procedura. Primo passo da seguire € installare (se non & presente)

Google Chrome dal sito: https://www.google.com/chrome/

Se gia presente, aprire una scheda su Chrome. All’apertura di Chrome cliccare sull’icona subito a sinistra a

fianco dei 3 puntini in alto a destra (voi potreste avere un’immagine tonda con I'iniziale del vostro nome).

Google X + = X
C () @ qgo-goalcom/service/?source=ab043f7204cd4d5f9407ef7d2ccbaabd * B @ :
B App @ ewoglCluYWilljog G Gmail @ YouTube B¥ Maps @ Meet
Chisiamo  Google Store Gmail  Immaginif 358

Google

R
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Pubblicita Soluzioni aziendali Come funziona la Ricerca Privacy Termini Impostazioni
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Si aprira una schermata simile a questa che vi inserisco qua sotto.
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P Scrivi qui per eseguire la ricerca

Cliccare sulla voce: +Aggiungi. Vi comparira una schermata dove si inserira il nome e cognome dell’utente
(dell’alunno) nella casella Nome, come nell'immagine seguente.

Google X+ - n
C (Y @ qo-goal.com/service/?source=ab043f7204cd4d5f9407ef7d2cchaabd * 5 @ :
3 App @ ewoglCYWillogl. G Gmail | @ Google Chrome —_ o x

Chisiamo  Google Store Gmail Immagini 35 m

Aggiungi persona

Nome

Crea un collegamento sul desktop per questo utente

Italia Annulla Aggiungi

Pubblicita Soluzioni aziendali Come funziona Ia Ricerca Privacy Termini Impostazioni

P Scrivi qui per eseguire la ricerca
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Scegliere un’icona e poi cliccare sul pulsante Aggiungi, assicurandosi che ci sia la spunta sulla casella “Crea un
collegamento sul desktop per questo utente” (segue immagine).

Google X + = [u]
C { @ qo-goalcom/service/?source=ab043f7204cd4d5f9407ef7d2cchaabd % B @ :
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Chisiamo  Google Store Gmail Immagini 35 m
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Crea un collegamento sul desktop per questo utente

Amnulla  Aggiungi

Pubblicita  Soluzioni aziendali ~ Come funziona Ia Ricerca Privacy ~ Termini  Impostazioni

H O Scrivi qui per eseguire la ricerca

Comparira una pagina di benvenuto con la scritta: Personalizza il tuo Chrome. Cliccare sul link: “Sei gia un
utente di Chrome? Accedi”.

@ Benvenuto in Cvome x  + - o x

C @ Chrome | chrome://welcome * @

Configura il browser con pochi e semplici passaggi

Personalizza il tuo Chrome
N

Sei gia un utente di Chrome? Accedi
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Si aprira una schermata come questa che inserisco qua sotto, dove immetterete le credenziali inviate dalla
scuola, cioé nome.cognome dell’'utente (alunno) seguito dal dominio della scuola @icdecimomannu.edu.it

G Accedi - Account Google X + - o x

.- C @& accounts.google.com/sign ident =1 &continuexhtt F32F %2F&flowName=GifDesk 7

Google

Accedia Chrome

Accedi con il tuo Account Google per trovare i tuoi
preferiti, la cronologia, le password e altre
impostazioni su tutti i tuoi dispositivi

nome.cognome@icdecimomannu.edu.if

Non ricordi Findirizzo email?

Inserire I'email e cliccare avanti; poi inserire la password (quella che vi & stata inviata dalla scuola). Cliccare su
Avanti.

® 0 ® 5 Acces - Account Googie x o+

@ accounts.google.com o~ &+ O

Google

Mario Rossi
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Si aprira una schermata dove vi verra chiesto di accettare i termini di licenza (cliccare su Accetta).

« C & sccountzgooglecom

Verra richiesto un cambio password obbligatorio (se non dovesse essere richiesto, si consiglia comunque di
effettuare il cambio password). E’ importante scriversi la password personale appena generata.

G Accedi - Account Goagie x4
1 ntin hitps%3A%ZF%2Fwww.google.com%2F&flowName=GlifDeskiopChromeSynciicid=14TL=AM30A..

€ € & accounts.google.com/signin/chromey/sync/changepasswo

Google
Ciao
© nario sossiBicescimemanns st i

Crea una password efficace
Crea una nuova password efficace che non utiizzi per alti
sitiweb

Successivamente vi apparira una schermata di accesso al dominio con la richiesta di collegamento dei dati.

Cliccare su Collega dati ( vedere immagine seguente).
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wa scheds x +

« @ @ CercasuGoogle o digita un URL * @ o

Collegare i tuoi dati Chrome a questo account?

B 14 geitta ca edu it

Stai per accedere <o un Bcount getts € per dare ol relitivg amminatratore il contralis
del teo protio Goaghe Chrame. | tuoi dati di Chrome, come agp, Pr ol

Collega dati Aneul
Q jle o dig URL L
3 o
WebStore  Agghungl scor.

Successivamente viene chiesto se si vuole attivare la sincronizzazione. Benché non sia obbligatorio, si consiglia
di cliccare su Si, accetto.

Nuovs scheds x  +

€« C  Q Cerca suGoogle o digita un URL * @ o

Attivare la sincronizzazione?

Sincrontzza i preferit,le password, Ia cronologia e non solo su tutt  tuol
dispositivi

 tua cronologia per personalizzare ta Ricerca, gli annunci
oogle

in qualsiasi momento | dati da sincronizzare nelle impostazioni,
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A questo punto si apre la finestra di configurazione della Gmail appena attivata. Questa & la schermata di
benvenuto che compare. Cliccare su “avanti”.

Ciao!

1l tuo servizio email preferito ha un nuovo look.

Nella schermata successiva si richiede la scelta della modalita di visualizzazione. Si mantiene I'impostazione
“Predefinita” e si clicca OK.

Scegliuna visualizzazione

(T Normale  Compatta
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La schermata seguente permette al sistema di completare la configurazione della Gmail personale.

Occorre cliccare nell’ordine “imposta firma”, “impara a utilizzare Gmail” (chiudere la Guida cliccando sulla x),
“modifica I'immagine del profilo”. Selezionando una dopo I’ altra le diverse icone “I’Avanzamento
configurazione” sulla sinistra arrivera al 100% (si precisa inoltre che non & necessario apportare modifiche
quando si va a cliccare su “imposta firma”, “modifica immagine”, ecc...).

M Posta in amive (2) x4+ = o x
< © @ mailgoogle.com/mail/u/0 7 tabermeogbi®inbox e v @0
= M Gmail Q  Cercanella posta - @ GSuiteo

a- ¢ 1-2di2 o m
| serivi
11 team di Gmall Suggerimenti per utilizzare |a tua nuova casella di posta - Ti diamo | b
Posta in arrive 2

=] 1l team di Gmail Scarica l'app ufficiale di Gmail fScarica lapp ufficiale di Gmal

*  Speciali

@ Posticipati

& Inviati Wuol configurare le videocenferenze x

Impara a utilizzare
B Eoue 50% t creat Gmail lavoro da remota? Configura
Meet per aiutare il tuo team a

Altro
o Imposta una firma SEHEAET !
Avanzamento del profile . .
t configurazione Gmail: trucchi e

‘Scegli unimma, w profito per Gmail e | prodatti Google che utilizzi . +
suggerimenti
Sfrutta tutto il potenziale di Gmail con questi
trucs ggerimenti. Inizia da quelli che fanno

al caso tu e continua a seguirl fino a diventare
programma un esperto di Gmail

Livello 1. Iniziare a utilizzare Gmail
Ricerca, archiviazione e altro

M Livello 2. Sfruttare il potenziale di
Gmail

Etichette, Speciall e altro

’-

Livello 3. Conoscere a fondo Gmail
I 1 Modelli, risposte automatiche e altro

L9 —— =1

La configurazione della Gmail personale € terminata e questa di seguito € la schermata definitiva.

M P 2 + - 8 x
« G @ mailgoogle.com/mai Ttabsrm&egbiinbo: e & QO :
= M Gmail Q Cercanelaposta - @ # GSute @
o- ¢ o
b seriv =
1l team di Gmail ‘Suggerimenti per utilizzare la tua nuova casella di posta - Ti diama || ben nella tu: Smag
O Postainarrive 2 X .
1l team di Gmail Scarica l'app ufficiale di Gmail - Scarica l'app ufficiale di Gmail Le migliori funzionalith di Posta di IS Smag
* Special
°
© Posticipati
5 Inviati
B souze +
v o
& N
-
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Chiudendo Chrome, si notera che nel desktop &€ comparsa una nuova icona relativa all’'utente creato, con
I'immagine scelta.

Chi ha aggiunto pil account seguendo questa procedura, avra pil icone con immagini differenti sul desktop
(una per ogni account creato, per esempio nel caso di piu figli).

Per accedere alla piattaforma fare doppio clic su tale icona ﬂ

si aprira una schermata simile a questa seguente. Per accedere alle funzionalita di G-Suite, cliccare sempre sui 9
puntini in alto a destra.

o
-
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Si aprira la finestra degli strumenti come nell'immagine seguente.

Cliccare sulla voce Gmail.

™M e +
31
Pos WebStore  Agghng Calend Tradu Fot
E-] ~

H P Scrivi qui per esequire Ia ricerca

Da quel momento, ogni volta che si clicca sui 9 puntini, compariranno le voci relative a G-Suite, cosi come
mostrato in questa immagine.

U Postainamio x  + 8 X

\Aoiaoz

® # GSute @

€ X @ mailgoogle.com/mail/u/0/7tab:

= M Gmail Q  Cercaneliaposta

«cmVvex*xO -+

1l team di Gmail

1l team di Gmail
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Dalla G-Suite avrete accesso a vari strumenti e funzioni: posta (Gmail), spazio di archiviazione (Drive) con
possibilita di creare documenti, presentazioni, fogli di lavoro, moduli e quiz, calendario(Calendar), classroom
(se attivate dai docenti), spazio per videoconferenze Meet (solo se attivate dai docenti) e tante altre possibilita
di condivisione e lavoro. Seguiranno alcuni video tutorial che illustreranno le funzionalita di alcuni strumenti
della G-Suite, utili per il supporto degli utenti (alunni-genitori) nello svolgimento della didattica digitale
integrata.

VIDEO TUTORIAL INFORMATIVI SULL’AMBIENTE GSUITE:

https://www.youtube.com/watch?v=VwdGQFewByQ&app=desktop

(TUTORIAL GENERALE GOOGLE CLASSROOM PER ALUNNI_ COME CONSEGNARE UN COMPITO)

https://www.youtube.com/watch?v=Qusjl6CBAOM&app=desktop

(CONSEGNA COMPITI SU CLASSROOM LATO ALUNNO)

https://www.youtube.com/watch?v=Ldn ptx7ubc

(ACCEDERE ALLA VIDEOCONFERENZA MEET DALLA CLASSROOM)

https://m.youtube.com/watch?v=K0CoaW6X1cA

(PRIMI PASSI SU GOOGLE DRIVE PROF DIGITALE)

https://m.youtube.com/watch?v=Ar2JjFemoi8

(INTRODUZIONE AL CONCETTO DI DRIVE)
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