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Circ. n. 104
Decimomannu, 03 novembre 2021

Ai docenti Segretari
di Dipartimento, Classe, Interclasse, Intersezione

e p.c. Ai docenti Coordinatori
AlI'Ufficio protocollo

OGGETTO: CONSEGNA VERBALI RIUNIONI DI DIPARTIMENTO, CONSIGLI DI CLASSE,
INTERCLASSE, INTERSEZIONE

Si invitano i docenti in indirizzo che non avessero ancora provveduto a far pervenire con la massima
sollecitudine all'indirizzo di posta elettronica caic84300e@istruzione.it i verbali delle riunioni di cui
all'oggetto, evidenziando con chiarezza eventuali docenti assenti. Il file dovra essere salvato con la
seguente dicitura “Verbale n. X del Dipartimento/Consiglio di classe/interclasse/sezione XX del
XX/XX/2021”. E, inoltre, necessario specificare le stesse informazioni anche nel titolo posto all'interno
del documento.

| suddetti verbali dovranno essere convertiti in formato .pdf e firmati digitalmente dal Segretario
verbalizzante. In caso di impossibilita a procedere con firma digitale, il documento dovra essere firmato
con firma autografa e inviato come scansione, sempre in formato .pdf.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Maria Antonietta Santoro
La firma & omessa ai sensi dell’art.3 D.Igs 12/02/1993, n.39
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