
 

 

 

M.I.M. - Ufficio Scolastico Regionale per la Sardegna 

ISTITUTO COMPRENSIVO “B. CROCE” PULA 

Tel. 070 9209116 
PEO: caic845006@istruzione.it PEC: caic845006@pec.istruzione.it 

SITO WEB: www.comprensivopula.edu.it  
Codice Fiscale: 92104970923 - Codice Unico dell'Ufficio (fatturazione elettronica): UFE36O 

Via Tigellio, 1 - 09050 PULA (CA) 

 
 
Circolare n. 133 

Pula, 10/01/2024 
 

 

 

Al personale Docente 

Alle Famiglie degli Alunni 

 Al personale ATA 

 

Al DSGA 

Agli Atti  

Al Sito Web 
 

 
 
 
Oggetto: Iscrizione alle Scuole dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado per l’a.s. 2024/2025 

 
Come indicato nella Circolare ministeriale n. 40055 del 12/12/2023, le domande di iscrizione possono essere 
presentate dalle ore 08:00 del 18 gennaio 2024, esclusivamente on line, tramite il sistema Iscrizioni 
on line, all’interno della Piattaforma Unica, sezione “Orientamento” 
https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni per tutte le classi iniziali dei corsi di studio delle 
Scuole Primaria, Secondaria di primo grado e Secondaria di secondo grado. 

 
Le iscrizioni alla Scuola dell’Infanzia continueranno ad essere presentate in forma cartacea. 

 
Il termine ultimo per le iscrizioni alle scuole di ogni ordine e grado, per l’anno scolastico 2024/2025, è 
fissato alle ore 20:00 del 10 febbraio 2024. 

 
Per poter effettuare l’iscrizione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori) 
accedono al sistema “Iscrizioni on line”, all’interno della Piattaforma Unica, sezione “Orientamento” 
(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), utilizzando le proprie credenziali SPID (Sistema 
Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS 
(electronic IDentification Authentication and Signature).  

 
Informativa al trattamento dei dati personali 

Nel modulo di domanda è riportata l'informativa che riguarda il trattamento dei dati personali. Sarà 

necessario dichiarare la presa visione da parte della famiglia per poter proseguire con la domanda. 
 

Informativa sulla responsabilità genitoriale 
Nel modulo di domanda è riportata, inoltre, l’informativa specifica riguardo le responsabilità genitoriali 
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nelle fasi di presentazione della domanda e nella condivisione delle scelte da parte di entrambi i genitori. 
Anche in questo caso sarà necessario dichiarare la presa visione da parte della famiglia per poter 
proseguire con la domanda. 

 
 

ISCRIZIONE ALLA SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

L’iscrizione alle sezioni di Scuola dell’Infanzia è effettuata a domanda presso l’Ufficio di Segreteria o 
può essere inviata all’Istituto Comprensivo “B. Croce” Pula, all’indirizzo caic845006@istruzione.it. Il 
modulo sarà disponibile sul sito web dell’Istituto www.comprensivopula.edu.it, presso le scuole 
dell’Infanzia e presso gli uffici di segreteria dal 18 gennaio 2024. 
 
Oltre al modulo di domanda, all’atto dell’iscrizione, i genitori o gli esercenti la potestà genitoriale 
compilano anche il modello relativo alla scelta di avvalersi o meno dell’insegnamento della religione 
cattolica. Per i bambini che non se ne avvalgono, dovrà essere compilato, all’inizio dell’anno scolastico, 
anche il modello per la scelta delle attività alternative. 

 
Possono essere iscritti alle scuole dell’infanzia le bambine e i bambini che abbiano compiuto o compiano 

entro il 31 dicembre 2024 il terzo anno di età. Possono, altresì, essere iscritti le bambine e i bambini 
che compiano tre anni di età dopo il 31 dicembre 2024 e comunque non oltre il termine del 30 aprile 2025. 
L’ammissione dei bambini alla frequenza anticipata è condizionata, ai sensi dell’art.  2 comma 2 del 
Regolamento di cui al D.P.R. 20 marzo 2009, n.89: 

• alla disponibilità dei posti e all’esaurimento di eventuali liste di attesa; 
• alla disponibilità di locali e dotazioni idonee sotto il profilo dell’agibilità e funzionalità, tali da rispondere 

alle diverse esigenze dei bambini di età inferiore a tre anni; 
• alla valutazione pedagogica e didattica, da parte del collegio dei docenti, dei tempi e delle modalità 

dell’accoglienza. 
 
 

Per la presentazione delle domande di iscrizione le famiglie possono chiedere consulenza presso la 

segreteria dell’Istituto Comprensivo “B. Croce” Pula. 
 

CODICI MECCANOGRAFICI DELLE SCUOLE DELL'INFANZIA 
 

SCUOLA DELL'INFANZIA CODICE MECCANOGRAFICO 

SANTA CROCE CAAA845035 

SU RONDO’ CAAA845024 

SANTA MARGHERITA CAAA845013 

DOMUS DE MARIA CAAA845046 

 
 
 

ISCRIZIONE ALLA SCUOLA PRIMARIA 
 

Le iscrizioni alla classe prima di scuola primaria si effettuano esclusivamente on line, secondo le 
modalità sopra indicate.  
 
I genitori o i soggetti esercenti la potestà genitoriale: 
- devono iscrivere alla classe prima della scuola primaria i bambini che compiono sei anni di età 

entro il 31 dicembre 2024; 
- possono iscrivere anticipatamente i bambini che compiono sei anni di età dopo il 31 dicembre 

2024 e comunque entro il 30 aprile 2025. 

 
All’atto dell’iscrizione, i genitori o gli esercenti la potestà genitoriale esprimono le proprie opzioni 
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rispetto alle possibili articolazioni dell’orario settimanale che, in base all’art. 4 del Regolamento, 

approvato con DPR n. 89/2009, è così strutturato: 24; 27; fino a 30; 40 ore (tempo pieno). 

 

La legge 30 dicembre 2021 n. 234 ha introdotto nella scuola primaria l'insegnamento dell'educazione 

motoria da parte di docenti specialisti a decorrere dall'anno scolastico 2022/2023 per la classe quinta e 

a decorrere dall'anno scolastico 2023/2024 per la classe quarta, impartito in un orario (quantificato in 

non più di due ore settimanali) aggiuntivo rispetto all’orario ordinamentale di 24, 27 e fino a 30 ore 

previsto dal D.P.R. n. 89/2009. Pertanto, l’orario settimanale prescelto al momento dell’iscrizione alla 

classe 1^, se inferiore a 40 ore, aumenterà fino a due ore settimanali al momento del passaggio alla 

classe 4^. 
 

Per gli alunni delle classi successive alla prima l’iscrizione è disposta d’ufficio. 
 

La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’Insegnamento della Religione Cattolica viene esercitata dai 

genitori o dagli esercenti la potestà genitoriale al momento dell’iscrizione. La scelta ha valore per l’intero 

corso di studi e, comunque, in tutti i casi in cui sia prevista l’iscrizione d’ufficio, fatto salvo il diritto di 

modificare tale scelta per l’anno successivo, entro il termine delle iscrizioni, su esplicita richiesta. 
 

La scelta di attività alternative, che riguarda esclusivamente coloro che hanno scelto di non avvalersi 
dell’insegnamento della religione cattolica, è operata, all’interno di ciascuna scuola, attraverso un’apposita 
funzionalità della pagina dedicata alle iscrizioni on line all’interno della Piattaforma Unica 
(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) accessibile ai genitori o agli esercenti la 
responsabilità genitoriale dal 31 maggio al 1° luglio 2024 utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di 
Identità Digitale), CIE (carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic 
IDentification Authentication and Signature).  
Gli interessati potranno esprimere una delle seguenti opzioni, tutte afferenti al diritto di scelta delle famiglie:  

• attività didattiche e formative;  
• attività di studio e/o di ricerca individuale con assistenza di personale docente;  
• libera attività di studio e/o di ricerca individuale senza assistenza di personale docente (per studenti 

delle istituzioni scolastiche di istruzione secondaria di secondo grado);  
• non frequenza della scuola nelle ore di insegnamento della religione cattolica. 

 

Per la presentazione delle domande di iscrizione le famiglie possono chiedere consulenza presso la 

segreteria dell’Istituto Comprensivo “B. Croce” Pula. 

 

CODICI MECCANOGRAFICI DELLE SCUOLE PRIMARIE 
 

SCUOLA PRIMARIA CODICE MECCANOGRAFICO 

SANT’EFISIO CAEE845018 

SU RONDO’ CAEE84503A 

SANTA MARGHERITA CAEE845029 

DOMUS DE MARIA CAEE84504B 

 
 
 

ISCRIZIONI ALLA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
 

Per l’anno scolastico 2024/2025 devono essere iscritti alla classe prima della scuola secondaria di 
primo grado gli alunni che abbiano conseguito l’ammissione o l’idoneità a tale classe. 
Le iscrizioni alla prima classe di scuola secondaria di primo grado si effettuano esclusivamente on line, 
secondo le modalità sopra indicate. 
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All’atto dell’iscrizione, i genitori o gli esercenti la potestà genitoriale esprimono le proprie opzioni 
rispetto alle possibili articolazioni dell’orario settimanale che, in base all’art. 5 del Regolamento, approvato 
con DPR    n. 89/2009, è così definito: 30 ore, 36 ore (tempo prolungato) o eccezionalmente può essere 
autorizzato un orario settimanale fino a un massimo di 40 ore, in presenza di una richiesta maggioritaria 
delle famiglie. 

 
Per gli alunni delle classi successive alla prima l’iscrizione è disposta d’ufficio. 

 

Dal 1° settembre 2023 è entrato in vigore il decreto ministeriale 1° luglio 2022, n. 176 con il quale sono 

stati disciplinati i nuovi percorsi a indirizzo musicale delle scuole secondarie di primo grado. L’attivazione 

da parte delle scuole secondarie di primo grado di percorsi ordinamentali a indirizzo musicale è 

subordinata all’autorizzazione da parte degli Uffici scolastici regionali e all’assegnazione alla scuola del 

relativo organico, pertanto in sede di iscrizione i genitori o gli esercenti la responsabilità genitoriale 

potranno esprimere l’opzione per tali percorsi, ma l’accoglimento della stessa potrà essere confermata 

dalla scuola solo successivamente, in relazione all’effettiva attribuzione in organico dei docenti di 

strumento musicale. 

Nei percorsi a indirizzo musicale le attività di lezione strumentale, teoria e lettura della musica, musica 

d’insieme si svolgono in orario aggiuntivo per tre ore settimanali, ovvero novantanove ore annuali che 

possono essere organizzate anche su base plurisettimanale. 

Per esprimere la preferenza per i percorsi a indirizzo musicale, i genitori e gli esercenti la responsabilità 

genitoriale barrano l’apposita casella del modulo di domanda di iscrizione on line.  

L’iscrizione ai percorsi a indirizzo musicale è subordinata al superamento di una prova orientativo-

attitudinale e qualora accolta impegna l’alunno alla frequenza per l’intero triennio. 

 

La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’Insegnamento della Religione Cattolica viene esercitata dai 

genitori o dagli esercenti la potestà genitoriale al momento dell’iscrizione. La scelta ha valore per l’intero 

corso di studi e, comunque, in tutti i casi in cui sia prevista l’iscrizione d’ufficio, fatto salvo il diritto di 

modificare tale scelta per l’anno successivo, entro il termine delle iscrizioni, su esplicita richiesta. 
 

La scelta di attività alternative, che riguarda esclusivamente coloro che hanno scelto di non avvalersi 
dell’insegnamento della religione cattolica, è operata, all’interno di ciascuna scuola, attraverso un’apposita 
funzionalità della pagina dedicata alle iscrizioni on line all’interno della Piattaforma Unica 
(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) accessibile ai genitori o agli esercenti la 
responsabilità genitoriale dal 31 maggio al 1° luglio 2024 utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di 
Identità Digitale), CIE (carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic 
IDentification Authentication and Signature).  
 
Gli interessati potranno esprimere una delle seguenti opzioni, tutte afferenti al diritto di scelta delle famiglie:  

• attività didattiche e formative;  
• attività di studio e/o di ricerca individuale con assistenza di personale docente;  
• non frequenza della scuola nelle ore di insegnamento della religione cattolica. 

 

Per la presentazione delle domande di iscrizioni le famiglie possono chiedere consulenza presso la 

segreteria dell’Istituto Comprensivo “B. Croce” Pula. 
 
 

CODICI MECCANOGRAFICI DELLE SCUOLE SECONDARIE DI I GRADO 
 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO CODICE MECCANOGRAFICO 

PULA CAMM845017 

DOMUS DE MARIA CAMM845028 
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ISCRIZIONI ALLA SCUOLA SECONDARIA DI II GRADO 
 

Ai fini della prosecuzione del percorso di studi in scuole secondarie di secondo grado statali, le domande 

di iscrizione degli alunni frequentanti l’ultimo anno della scuola secondaria di I grado, debbono essere 

effettuate esclusivamente on line secondo le modalità sopra indicate. 
 

Le famiglie possono effettuare l’iscrizione a uno degli indirizzi di studio previsti dagli ordinamenti dei 

licei (decreto del Presidente della Repubblica 15 marzo 2010, n. 89 e decreto del Presidente della 

Repubblica 5 marzo 2013, n. 52), degli istituti tecnici (decreto del Presidente della Repubblica 15 marzo 

2010, n. 88) e degli istituti professionali (decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 61). 
 

Per l’istruzione secondaria di secondo grado statale, le domande di iscrizione devono essere presentate a 
un solo istituto; tuttavia, in considerazione della possibilità che si verifichi eccedenza di domande 
rispetto ai posti disponibili e che, conseguentemente, si renda necessario indirizzare verso altri istituti le 
domande non accolte (anche in base ai criteri di precedenza deliberati dal consiglio di istituto), le 
famiglie, in sede di presentazione delle domande d’iscrizione on line, possono indicare, in subordine, fino 
ad un massimo di altri due istituti di proprio gradimento. Sarà cura del sistema di iscrizioni on line farsi 
carico di comunicare alla famiglia, via posta elettronica, di aver inoltrato la domanda di iscrizione verso 
l’istituto indicato in subordine qualora la domanda non possa essere accolta nella scuola di prima 
scelta. Si fa presente che l’accoglimento della domanda di iscrizione da parte di una delle istituzioni 
scolastiche indicate nel modulo on line rende inefficaci le altre opzioni. 

 

In ogni caso, il sistema di iscrizioni on line si farà carico di comunicare, via posta elettronica, 

l’accettazione definitiva della domanda da parte di una delle scuole indicate. 
 

Per la presentazione delle domande di iscrizione le famiglie possono chiedere consulenza presso 

l’Istituto di Secondo grado in cui intendono iscrivere i figli o, in subordine, presso la Scuola Secondaria 

di I grado di appartenenza. 
 

I genitori degli alunni frequentanti la classe terza della Scuola Secondaria di I grado riceveranno prima 
del 18 gennaio 2024 il Consiglio orientativo elaborato dal Consiglio di classe. 

 

 

ALUNNI CON DISABILITÀ 
Le iscrizioni di alunni con disabilità, effettuate nella modalità on line, devono essere perfezionate con la 

presentazione alla scuola prescelta della certificazione rilasciata dalla A.S.L. di competenza, comprensiva 

della diagnosi funzionale, predisposta a seguito degli appositi accertamenti collegiali previsti dal D.P.C.M. 

23 febbraio 2006, n. 185. Sulla base della suddetta certificazione, che deve pertanto essere presentata con 

estrema sollecitudine, la scuola procede alla richiesta del personale docente di sostegno e degli Assistenti 

Educativi a carico dell’Ente locale. 

 

ALUNNI CON DSA 
Le iscrizioni di alunni con diagnosi di Disturbo Specifico di Apprendimento (DSA), effettuate nella modalità 

on line, devono essere perfezionate con la presentazione alla scuola prescelta della relativa diagnosi, 

rilasciata ai sensi della legge n. 170/2010. Tale certificazione, se già posseduta, deve essere presentata 

entro il mese di Giugno 2024. 

 

ALUNNI CON CITTADINANZA NON ITALIANA 
Per gli alunni con cittadinanza non italiana si applicano le medesime procedure di iscrizione previste per 

gli alunni con cittadinanza italiana. Agli alunni sprovvisti di Codice Fiscale è consentito effettuare l’iscrizione 

on line grazie alla creazione di un Codice cosiddetto “provvisorio”. I minori titolari dello status di rifugiato 

o dello status di protezione sussidiaria hanno accesso - come i minori stranieri non accompagnati – agli 



 

studi di ogni ordine e grado secondo le modalità previste per i cittadini italiani. 

 

DELEGHE E AUTORIZZAZIONI ALL’USCITA AUTONOMA 
In conformità alla normativa vigente, in tema di vigilanza sui soggetti minori, i genitori possono delegare altra 

persona maggiorenne a ritirare i propri figli all’uscita da scuola, in caso fossero impossibilitati a provvedervi 

personalmente. Al fine di consentire alla segreteria, con congruo anticipo rispetto al giorno in cui se ne chiede 

l’utilizzo, la sua  protocollazione, la sua archiviazione nel fascicolo e l’invio al plesso di frequenza dell’alunno 

per l’a.s. 2024/2025, i genitori interessati dovranno inviare all’indirizzo e-mail caic845006@istruzione.it o 

consegnare in segreteria, durante gli orari di apertura al pubblico, il modello di delega allegato alla presente 

unitamente ai documenti di identità del delegante e dei delegati. 

 

Per gli alunni della Scuola Secondaria di I grado, ai sensi della normativa vigente e del Regolamento di Istituto, 

i genitori/tutori possono richiedere che il proprio figlio esca autonomamente da scuola, attraverso la 

compilazione della modulistica apposita allegata alla presente: 1. Modulo autorizzazione uscita autonoma 

oppure 2. Modulo autorizzazione uscita autonoma per gli alunni che fruiscono dello scuolabus.  

La richiesta debitamente compilata e firmata da entrambi i genitori, salvo situazioni di separazione con affido 

esclusivo da documentare, dovrà essere inviare all’indirizzo e-mail caic845006@istruzione.it o consegnata 

in segreteria, durante gli orari di apertura al pubblico. 

 

 

SUPPORTO ISCRIZIONI 
Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8:00 alle ore 14:00, sarà fornito supporto alle famiglie per l’iscrizione on 
line. Gli interessati dovranno scrivere all’indirizzo e-mail caic845006@istruzione.it indicando un recapito 
telefonico presso cui essere ricontattati. 
 
Si allegano: 
- la Nota Ministeriale; 
- Modello delega ritiro alunno a.s. 2024/2025; 
- 1. Modulo autorizzazione uscita autonoma a.s. 2024/2025; 
- 2. Modulo autorizzazione uscita autonoma per gli alunni che fruiscono dello scuolabus a.s. 2024/2025; 

 
Nell’attesa di accoglierVi nel nostro Istituto, si porgono i più cordiali saluti. 
 
 

 

                                                                                                  Il Dirigente Scolastico  

                                                                                      Prof.ssa Francesca Cellamare  

                                                                                                                  Documento firmato digitalmente 
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