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Circolare n. 3  

Pula, 04/09/2023  

Al personale Docente e ATA  

Alle Famiglie degli Alunni 

 

Agli ATTI  

Al SITO WEB   

 
Oggetto: Prospetto impegni personale Docente per il mese di settembre   

  

Si trasmette il calendario degli impegni dei Docenti per il mese di settembre 2023.   

I docenti impegnati in altre scuole comunicheranno alla posta istituzionale caic845006@istruzione.it 

eventuali coincidenze di giorni e orari.   

I collaboratori scolastici provvederanno a predisporre gli spazi destinati a ospitare le eventuali riunioni in 

presenza.   

  

I Gruppi di lavoro individueranno un Presidente con il compito di coordinare le sedute e nominare i segretari 

verbalizzanti delle riunioni. Di ogni riunione sarà redatto apposito sintetico verbale, con l’elenco dei docenti 

presenti e assenti. I verbali con le firme del Segretario e del Presidente saranno inoltrati entro il giorno 10 

settembre alla posta istituzionale caic845006@istruzione.it con l’indicazione in oggetto “Verbali Plesso  

___________  - Settembre 2023”.   

  

I Docenti assenti sono tenuti a inviare, con congruo preavviso, preventiva comunicazione dell’assenza in 
segreteria.   
  

L’Ufficio di segreteria provvederà ad archiviare i verbali e relativi allegati in un apposito fascicolo di Gecodoc 
“Verbali Organi Collegiali a.s. 2023-2024”.   
  

 

 

 

 

 

 



PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ - SETTEMBRE 

Anno Scolastico 2023-2024 

   

DATA GIORNO ORA ATTIVITÀ NOTE 

01/09/2023 VENERDI 08:00 PRESA DI SERVIZIO DEL 
PERSONALE SCOLASTICO 

 SEDE CENTRALE  
VIA TIGELLIO 

02/09/2023 SABATO    

03/09/2023 DOMENICA   

04/09/2023 LUNEDI 
10:00 COLLEGIO DEI DOCENTI 

PLESSO DI 
SANT’EFISIO 11:00 

RIUNIONE CON I 
RESPONSABILI DI PLESSO 

05/09/2023 MARTEDI 

09:30 
11:00 

RIUNIONI PER PLESSO: 
Predisposizione accoglienza   

PLESSO DI 
SANT’EFISIO 

11:00 
RIUNIONE CON 
COMMISSIONE ORARIO 

SEDE CENTRALE  
VIA TIGELLIO 

06/09/2023 MERCOLEDI 
09:30 
11:00 

RIUNIONI PER PLESSO: 
Allestimento aule e 
predisposizione accoglienza 

PLESSO DI 
APPARTENENZA 

07/09/2023 GIOVEDI 
09:30 
11:00 

RIUNIONI PER PLESSO: 
Allestimento aule e 
predisposizione accoglienza 

PLESSO DI 
APPARTENENZA 

08/09/2023 VENERDI 

09:00 
09:30 

RIUNIONI CON I 
COORDINATORI DEI 
DIPARTIMENTI   

VIDEOCONFERENZA 

09:30 
11:30 

RIUNIONI PER DIPARTIMENTI   VIDEOCONFERENZA 

09/09/2023 SABATO 
 

  

10/09/2023 DOMENICA    

11/09/2023 LUNEDI 

09:30 
11:00 

RIUNIONI PER PLESSO: 
Allestimento aule e 
predisposizione accoglienza 

PLESSO DI 
APPARTENENZA 

15:00 COLLEGIO DEI DOCENTI VIDEOCONFERENZA 

12/09/2023 MARTEDI 08:00 INIZIO DELLE LEZIONI 

13/09/2023 MERCOLEDI    

14/09/2023 GIOVEDI    

15/09/2023 VENERDI    

16/09/2023 SABATO    

17/09/2023 DOMENICA    



18/09/2023 LUNEDI    

19/09/2023 MARTEDI     

20/09/2023 MERCOLEDI 17:00 COLLEGIO DEI DOCENTI VIDEOCONFERENZA 

21/09/2023 GIOVEDI       

22/09/2023 VENERDI       

23/09/2023 SABATO       

24/09/2023 DOMENICA       

25/09/2023 LUNEDI    

26/09/2023 MARTEDI       

27/09/2023 MERCOLEDI       

28/09/2023 GIOVEDI       

29/09/2023 VENERDI    

30/09/2023 SABATO    

Le date e gli orari possono subire variazioni a seguito di sopraggiunti problemi interni o disposizioni del MIM. 
Ogni eventuale variazione sarà tempestivamente comunicata. 

 
 
 
                                                                                                                                      Il Dirigente Scolastico  

                              Prof.ssa Francesca Cellamare  
                                                                                                                                            Documento firmato digitalmente  
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