
Guida per inserire i voti
- Per docenti secondaria e primaria

- Per coordinatori primaria e secondaria
- Per il giudizio della primaria
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Premesse: indicazioni di massima.

• Le medie del voto proposto sono orientative e media matematica dei 
voti apposti sul registro. 

• I voti caricati come non facenti media sono evidenziati in blu, nel caso 
si abbia commesso un errore nell’apposizione degli stessi, correggere 
l’errore commesso.

• Controllare prima di copiare i voti proposti la congruità degli stessi.
• Ogni docente può arrotondare il voto.
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Inserire 

nome utente  
password 

Nei rispettivi campi e 
cliccare su accedi
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Selezionare
1.  il plesso
2. la classe
3. Cliccare su 

COMPLETO
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Controllo della congruità dei voti
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I voti con 
sfondo blu 
non fanno 
media 

I voti con sfondo 
verde o rosso 
fanno media

Dopo aver controllato cliccare sulla freccia per tornare alla pagina precedente 



Selezionare
1.  il plesso
2. la classe
3. Cliccare su 
VOTI PROPOSTI
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Se appare questa 
schermata cliccare 
sull’icona omino 
altrimenti ignorare il 
passaggio ed andare 
avanti
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Per copiare la proposta di voto, ossia la 
media dei voti, e le assenze nella relative 
colonne, cliccare su:
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n.b.
La media del voto è unica: 
Le varie voci concorrono con un voto UNICO alla media finale

NON valorizzare questi campi



Ad operazione 
completata
cliccare su SALVA

Procedere di seguito per 
tutte le classi
Cliccando sulla voce 
classe
per le classi di un plesso 
e 
ritornando alla home
per gli altri plessi

9



PER I DOCENTI COORDINATORI
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Accedere al plesso
Ed alla funzione 
Coordinatore
Selezionando di volta in  
volta la materia

Cliccare su VOTI 
PROPOSTI

11



Accedendo alla schermata 
successi si verifica l’effettivo 
caricamento dei voti sui voti 
proposti
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Per il giudizio della Primaria
Guida per l’inserimento dei giudizi
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Accedere al registro 
elettronico e cliccare su 
comunicazioni
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Scaricare l’allegato «file per la creazione giudizi della primaria»
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Aprire il file 
ed accettare o rispondere 
aggiorna/continua  ad 
eventuali avvisi di 
sicurezza
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Selezionare la classe
Inserire le X nelle voci
necessarie
Cliccare su genera 
giudizio
Copiare il giudizio nello 
spazio apposito del RE:
GIUDIZIO GLOBALE
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Accedere al sito, 
cliccando sul link:
http://icgerrei.it/index.p
hp/documentazione/reg
olamento-di-
istituto/regolamento/109
2-giudizi-di-
comportamento-
primaria-e-secondaria-di-
primo-grado

Scaricare se non in 
possesso il file 
«Giudizi di
comportamento»
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Accedere al RE con 
l’account del 
coordinatore
Selezionando 
plesso e classe
Cliccare su VOTI 
PROPOSTI
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Cliccare sull’icona
martelletto
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Inserire per ciascun 
alunno il giudizio globale 
precedentemente 
generato
ed il giudizio di 
comportamento
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SALVARE


