
Breve guida per inserire
il materiale nel RE 

per gli alunni
Registro elettronico
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1. Accedere al Registro
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Cliccare su 
Materiale Didattico
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Cliccare su nuova cartella
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• Indicazioni di massima:

- È consigliabile creare una cartella per ogni classe e materia 
in modo da avere il materiale organizzato

- Esempio classe 3 matematica o matematica 3C o 3C
classe 2 matematica o matematica 2C o 2C

….
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Inserire il 

nome della cartella

Cliccare su

condivisione
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Selezionare la classe o le 
classi con cui condividere 
il materiale

Cliccare su

Salva

RIPETERE I PASSAGGI

5 E 6 

PER CIASCUNA CLASSE
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Creazione cartelle 
successive

Nella creazione delle
cartelle successive 
assicurarsi che NESSUNA 
cartella sia selezionata

Altrimenti le nuove 
cartelle saranno inserite 
all’interno della cartella 
selezionata ed il 
contenuto accessibile a 
tutti gli utenti della 
cartella precedente
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Cartelle NON 
selezionate

Cartella selezionata



Ad operazione terminata 
dovrebbe apparire come 
nell’esempio a fianco

nel caso di errori nel
nominare la casella

Selezionarla(diventa blu)

E cliccare sul tasto
modifica (blu)

Per modificare nome e/o 
le condivisioni
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Cliccare su 

Nuovo Contenuto 

Per caricare i file 

Da condividere
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- È fortemente consigliato rinominare il contenuto da inserire nelle cartelle in modo che
nel caso di inserimenti multipli/prolungati nel tempo rimanga in ordine cronologico:

data inversa   argomento tipologia_
2020.03.05 il teorema di pitagora lezione
2020.03.05 il teorema di pitagora questionario
2020.03.05 il teorema di pitagora approfondimento
2020.03.05 il teorema di pitagora compiti, ricerca


