O

Guida per inserire i parametri
per i colloqui

Strumenti necessari:

Calendar, Meet, Registro
elettronico




Andare su Google Calendar e creare |'evento colloquio con i genitori
Accediamo alla mail

1) cliccando sul nome utente

Q in:snoozed

- Qo Questo account é gestito da icgerrei.edu.it.
¢ Uteriori informazioni

[J Postainarrivo 86 '
*  Special \ 5

S Dionisio Caredda
»  Inviati dionisio.caredda@icgerrei.edu.it
B bz

Gestisci il tuo Account Google
B utiitd '




Clicchiamo su Calendar dai 9 puntini

M Gmail Q. in:snoozed

o- ¢

. . Account Gmail
Posta in arrivo

Speciali E E

Posticipati
o Classroom Documenti
Inviati

Bozze a B

utilita
Presentaz... Calendar

B Nuova riunione .
Contatti

Altro

¥ Le mie riunioni

Hangouts

.. Dionisio ~
Spazio utilizzato: 0,4 GB Norme del programma Ultima attivita dell'account: 9 minuti fa
Powered by Google Dettagli




Accediamo all’App Calendar
clicchiamo su Crea ——

\E‘ ¢ Dicembre 2021

RO § -

Incontrati con...

& Cerca persone

Informazioni sulluso del ..
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‘ A Altre statistiche
I miei calendari

Dionisio Caredda

Compleanni

ialiano 50 as 202122

Primaftaliano D

Promemoria

Seconda-Prof. Dionisio Ca..

Tasks

¥ Trasfe da dionisio@icge..

DOM
2%

LUN
9

MAR
30

MER
1dic

G0

13
& 5PM Collogui con i genitori

Santo Stefano

Colloqui con i genitori

Evento Fuorisede Attivita Promemoria  Spazi per appuntamenti

Lunedi, 13 dicembre  S{UIEY - 6:00PM
[ Tuttoil giomo ~ Fuso orario

Non siripete +

Trova un orario

Aqgiungi invitati
Aggiungi videoconferenza di Google Meet

Aggiungi luogo
Aggiungi descrizione o allegati

Dionisio Caredda @
Occupato - Visibilita predefinita - Invia notifica 10 minufi prima

Altre opzioni

VEN

San Silvestro

Capodanno




Cliccando sul tasto blu “aggiungi videoconferenza
di Google Meet” attiviamo |'opzione

13
@ 5PM Collogui con i genitori

Mon si ripete ~
Trova un orario

Aggiungi invitati

Aggiungi videoconferenza di Google Meet

Aggiungi luogo

Aggiungi descrizione o allegati

&, |Aggiungi invitati
@ Dionisio Caredda

Organizzatore

o DS GERREI
Orari suggeriti

Autorizzazioni per gli invitati
Invitare altre persone - Vedere l'elenco invitati

Partecipa con Google Meet

meet.google.com/vuujihf-miv




Dopo aver salvato
|’'evento ci clicchiamo

sopra nuovamente e

sfiorando il bottone a
destra copiamo il link
dainviare alle
famiglie.
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Partecipa con Google Meet
“ pqui con i genitori
meet.google.com/vuu-jihf-miv Copia le informazioni sulla conferenza
Crea note sulla riunione
Inizia un nuovo documento per creare note
£1 10 minuti prima
3 Dionisio Caredda
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NOTA IMPORTANTE le famiglie accederanno al link da noi condiviso per 'accesso.
Per evitare che un genitore possa fare I'accesso mentre stiamo conversando con un altro dopo che

accediamo alla schermata MEET - dallo scudo blu in basso a destra controlli dell’organizzatore -
deselezioniamo I'accesso rapido, in questo modo\il genitore dovra passare per 'ammissione al meet

Controlli dell'organizzatore

Utilizza le impostazioni dell'organizzatore per
re a controllare la tua riunione
©1a nozione

waaune | UUT Lausal

ai C
nuovamente guando limpostazione viene

riattivata

Di attivare il video

La disat

Accesso rapido

Quan

e, incluse

Visualizza tutte le imp¥stazioni
= e
dell'organizzatore

@ Segnala abuso




Successivamente Accedere al Registro

1.7.0/7.0.0-C

juadro sono evidenziate le novita e le variazioni alla
iggerite da voi nella pagina 'Migliora il tuo RE'. Grazie

uto.

4 29/10/2021

Aggiunti i seguenti parametri per le PRIMARIE (Voti)
zazione criteri

zazione evidenze

zazione valutazione

5/10/2021

ISTITUTO COMPRENSIVO
E. DE MAGISTRIS

Se avete dimenticato la Password inserite il Codice Utente o
I'Indirizzo Mail, poi cliccate sul pulsante 'Password dimenticata?’, la
password di accesso sara inviata all'indirizzo che avete indicato.

Codice Utente / Indirizzo Mail

Password

Password dimenticata? “

Se si desidera visionare un di
lo 06 777 231 oppure cliccare
nome dell'istituzione scolastig
contattato.

I dati che appariranno, utiliz
casuali e privi di ogni riferim|
rimarranno attivi solo per la d



Cliccare su

gestione
colloqui

ISTITUTO COMPRENSIVO
E. DE MAGISTRIS

EXSULPEIRIERN AxiosPass: 011273 ENEEE

022 Dala & ora: 03/12/2021 20:34

(Dacente)
8 CAREDDA DIONISIO

Ultitme Accesss: 03/12/2021 13.19.51

E & Sostituito ¥ CAMM885126 SECONDARIA PRIMO GRAI ¥ Selezionare una Classe-Materia ¥  PRIMO QUADRIMESTRE ¥

Selezionare una Classe-Materia nel'elenco in alto - Se si sostituisce un Docente titolare, per prima cos, indicare il
Sostituito in alto a sinistra, cliccando prima sull'icona Sostituit:

del Docente Voti Finali e Scrutini

Materiale Didattico

Orario Lezioni

..Q Ricerca Alunni

ifi} Gestione Comunicazioni

Permessi Autorizzati

- .
@L‘z‘ Gestione Colloqui



Cliccare su Periodi ricevimento

[e 15111U10 COMBRENS1VO

E. DE MAGISTRIS
i 10529085 hong: 202472022 Dafa e ora: 03/12/2021 20:38
sestione Colloqui

Docente  Cereds Diisiz ¥
& Cologu Prenocat ) Period Rievimenta

Attivo Dal A Daora Aora Giorno

(Deocente)
5\ CARECDA DIONISIO
Ulirno Accssea: 03/12/2021 13.19.51

Ripetibilta Post Sede colloguio

Non sano presenti periodi i icevimento

0 8 0 2 8

¢

# Nuovo Periodo

Modalita [nserito da Comandi

E poi su Nuovo Periodo



Inserire:

LR LA L

Ripetibilita:
Mai

Numero massimo: ex 25

inserire il numero di alunni per le
ore della prenotazione, il sistema
calcola in automatico le frazioni
orarie

Modalita:

Video chiamata

Tutti gli alunni/Attivo: SI

11

Periodo ripetibilita Numero massimo - Modalita Tutti gli alunni

Mai - 25 o+ Videochiamata
Da data A data Giorno Ora inizio Ora Fine
| @ | 101272020 @ . | Goved |+ | ® 1500 @

e O

’ CAMMS8501N - SECONDARIA SAN NICOLO® GERREI

Note per le famiglie

https://meet.google.com/fdz-trin-tcm

Elenco Classi:
O sel
| CAMMB83501N - 1A ATEMPO PROLUNGATO
CAMMBS8501N - 1A A1 TEMPO PROLUNGATO

CAMMBS83501N - 2* ATEMPO PROLUNGATO

v RV OO DU - v - OLUINGCAT U




Inserire ancora:

Data dei colloqui

riodo ripetibilita Numgro massimo ) Modalita ‘l’m qll alunni
Sede: Mai | [- 25 4 | Videochiamats - B
Sede dei colloqui ba data A data Giorno Ora inizio Ora Fine
B | 1011212020 & | Gioved ¢ | ® 1500 @ | 1800 |

) Sede Non disponibile - Dal
Messaggio: - - ‘: )

CAMMS8501N - SECONDARIA SAN NICOLO' GERREI v

Inserire in questo campo il link meet da
condividere alle famiglie generato

Note per le famiglie

’ https://meet.googie.com/fdz-trin-tcm
Orario

Elenco Classi: (QELEEE

O sel
Classi, segnare quelle

di riferimento

CAMMS8501N - 1 ATEMPO PROLUNGATO

CAMMS38501N - 14 A1 TEMPO PROLUNGATO

Salvare

In caso di piu plessi ripetere i
passaggi delle pagine 5-6

12

CAMMBS3501N - 2A ATEMPO PROLUNGATO

CAMMBE3501N - 3~ ATEMPO PROLUNGATO -




Colloqui

La famiglia visualizzera la possibilita di una
prenotazione e ricevera alla mail personale la
conferma dell’avvenuta prenotazione ed il link

Meet

13



| docenti Andando su Gestione Colloqui

successivamente su Colloqui prenotati “
vedranno l'elenco delle prenotazioni:

Ora, alunno, genitore

6 Collogui Prengtat

ISTITUTO COMPRENSIVO
. DE MAGISTRIS
sntszoness Ao 20217222

# Boiin v o v

8 ‘C)ALREEDA DIONISIO

Dala ora Q1272021 2034 Ut Acsso: 031272021 13105

Classe-Hateria v PRIMOQUADRIMESTRE v

Selezionsre unz Classe-Materia nelléenco ir alto - Se s sosttuisce un Docente fitolare, per prma coss, indicare il
Sostituito in alto a sinistre, ciccando prma sullicona Sostituib

Vot Finali e Scrutini

Materiale Didattico

ISTITUTO COMPRENSIVO (oot
E. DE MAGISTRIS

Pl AviosPass: 011273

CAREDDA DIONISIO

Uimo s (312/2021 13.48.31

2022 Dala e ora: 03/12/2001 21:12

Docente  Caredda Dionisio v

{8 Periodi Ricevimento

Data Colloguio Pos, Alunno Genitore/Tutore (lasse

Nonsona present prenatazioni

Orario Lezioni

& Rierca Alunni

&} Gestione comicazon

Permessi Autorizzat

& Gestione collogui

B 0 M@ D 8

man 8

Sede colloguin Inserito da Comandi

14



