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Gestione Colloqui Generali con Argo ScuolaNext - DOCENTI 
 

Tramite la piattaforma Argo ScuolaNext è possibile gestire le prenotazioni per i colloqui generali.  
I docenti inseriscono le date e gli orari, come da circolare, e scelgono la durata del singolo incontro. La 
piattaforma genera il calendario delle disponibilità nel quale i genitori possono prenotare il colloquio. 

 
 
 

• Entrare con la propria password su Argo-ScuolaNext  
 

• Attivare la sezione “Comunicazioni” 
 

• Cliccare il pulsante “Ricevimento Docenti” 
 

• Cliccare il pulsante   
 

• Tipo di ricevimento “Una Tantum” 

• Inserire la data dei colloqui generali 

• Inserire l’orario di svolgimento previsto dei colloqui 
(ricordarsi di inserire i due punti (:) tra ora e minuti es. 
10:00) 

• Spuntare l’opzione “Genera più disponibilità” e 
indicare la durata di ogni singolo colloquio 

▪ Indicare l’ora e la data entro la quale i 
genitori possono prenotare (termine 1 
giorno prima) 

▪ Indicare il luogo di ricevimento e tra 
le “Annotazioni” l’aula nella quale si 
è inseriti (come programmato dalla 
scuola) 

 
 
 
 

Confermare 
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Una volta confermato viene creata una riga per ciascuna disponibilità. 
 

 
 
A questo punto i genitori possono scegliere l’orario e prenotarsi. 
 
Prima dei colloqui, ogni docente potrà visionare se ci sono prenotazioni, visibili nella relativa colonna. 
 

 
 

• Selezionando la riga corrispondente e tramite l’icona sarà possibile visualizzare il nome dell’alunno e il 
relativo genitore che ha prenotato. 
  

• Ogni docente, durante i colloqui, potrà, tramite smartphone o tablet, visionare le prenotazioni e gestire i 
singoli incontri. 

 

• Inserire tra le annotazioni l’aula in cui si svolgeranno i colloqui, come da prospetto presentato dalla 
scuola. 

 

• Nel caso si volesse modificare il giorno rispetto alla programmazione della scuola (solo per la sede di 
Cagliari i cui colloqui sono distribuiti in 2 giorni) il docente, dopo averlo comunicato in presidenza,  potrà 
programmare la data scelta stabilendosi in un’aula, tra quelle elencate, con meno docenti.  

 
Questa procedura di prenotazione dei colloqui è in fase sperimentale, segnalare quindi le eventuali difficoltà 
proponendo soluzioni di miglioramento nell’organizzazione. 
 
Grazie per la collaborazione. 
 


