Mini tutorial Registro elettronico ARGOscuolaNEXT

Gestione Colloqui Generali con Argo ScuolaNext - DOCENTI

Tramite la piattaforma Argo ScuolaNext & possibile gestire le prenotazioni per i colloqui generali.
| docenti inseriscono le date e gli orari, come da circolare, e scelgono la durata del singolo incontro. La
piattaforma genera il calendario delle disponibilita nel quale i genitori possono prenotare il colloquio.

A[R[G[O]

e Entrare con la propria password su Argo-ScuolaNext

Registri =

Stampe Registr 2 e Attivare la sezione “Comunicazioni”

Scrutini

Stampe Scrutini Cliccare il pulsante “Ricevimento Docenti”

Dati ¢i Servizio e

Cliccare il pulsante @

5 4 A r Tipo di ricevimento “Una Tantum”
r Inserire la data dei colloqui generali
F ::1 Inserire I'orario di svolgimento previsto dei colloqui
L . . .. . . . . .
A - (ricordarsi di inserire i due punti (:) tra ora e minuti es.
10:00)
::1 Spuntare I'opzione “Genera pill disponibilita” e
= indicare la durata di ogni singolo colloquio
Indicare I'ora e la data entro la quale i
Personale Scuola = . . .
b genitori possono prenotare (termine 1
giorno prima)
= |ndicare il luogo di ricevimento e tra
le “Annotazioni” I'aula nella quale si
e inseriti (come programmato dalla
scuola)
Disponibilitd Docente / / / X
y
Tipo di Ricevimento: @UnaTamuj O Pefindic
y
Data Ricevimento: [17/12/12019 &
Dalle ore (HH:MM): Alle ore (HH:MM): [18:30/ |
O Generauna disponibilita con max I = colloqui prenotabill
® Genera pid disponibilita di [% minut ciascuna
Prenotazione consentita dalle ore [02:00 Iclel |144'12sz19 =
Luogo di ricevimento: |VIAIS MAGLIAS 132 - CAGLIARI / |
Annotazioni: |AULA 34 |
E-Mail Docente: | | Confermare
Mostra E-mail alla famiglia:
Attivo: @ g (O Mo
[ Annulla l [ Conferma

A cura dell’AD dell’lstituto prof.ssa Patrizia Ferrari



Mini tutorial Registro elettronico ARGOscuolaNEXT

Una volta confermato viene creata una riga per ciascuna disponibilita.

OEBO  swouwer BRSSO

Registri [=J|| Dispenibilita Decenti

Stampe Registri =

p—— =il = Q ‘ Visualizza a partire dal: [05122019 ) m

Stampe Scrufini = || siono ‘ Una Tantum ‘ Dalle Ore. ‘ Alle Ore ‘ Prenotazioni dal | al ‘ Max Prenotazioni ‘ Prenotazioni | Prenot. Annuliate 1 i ‘ Attivo

Dati di Senvicio e Contabili (=) || 17/1212019 (Martedi) si 15:30 1535 14112/2019 08:00 16122019 1 0 0 AULA 34 si

o (=) || 1711212019 (uartediy si 1535 1540 14/12/2019 08:00 1611212019 1 0 0 AULA3A si
171212019 (Wartedi) si 15:40 1545 14112/2019 08:00 16122019 1 0 0 AULA 34 si
171212019 (Wartedi) si 1545 1550 14/12/2019 08:00 1611212019 1 0 0 AULA3A si
171212019 (Wartedi) si 15:50 1555 14112/2019 08:00 16122019 1 0 0 AULA 34 si
171212019 (Warted) si 1555 1600 14/12/2019 08:00 1611212019 1 0 0 AULA 3A si
1712/2019 (Wartedi) si 16:00 1605 1412/2019 08:00 161212019 1 0 0 AULA 34 si
1714212019 (artedi) si 16:05 1610 14/12/2019 08:00 161212019 1 0 0 AULA3A si
1712/2019 (Wartedi) si 16:10 16115 14/12/2019 08:00 161212019 1 0 0 AULA 34 si
1714212019 (artedi) si 16:15 1620 14712/2019 08:00 161212019 1 0 0 AULA3A si
1712/2019 (Wartedi) si 16:20 1625  1412/2019 08:00 161212019 1 0 0 AULA 34 si
1714212019 (artedi) si 16:25 1630 14712/2019 08:00 161212019 1 0 0 AULA3A si

Personale Scuola S 222019 uared si 16:30 1635 14112/2019 08:00 161212019 1 0 0 AULA 34 si

Condisione Doumentl B 17/15/2019 yartedy si 16:35 1640 14712/2019 08:00 161212019 1 0 0 AULA 34 si

T2 EESEIIEEET] Sl 471212019 (Martediy si 16:40 16:45 1411212019 08:00 161212019 1 0 0 AULA 34 si

Alternanza scuola lavoro = 17122010 (Martediy si 16:45 16:50 14/12/2019 08:00 16M12/2019 1 0 0 AULA 34 si

Lz T S| 1711212019 (wartediy si 16:50 1885 1471212019 08:00 16/12/2019 1 0 0 AULA3A si

A questo punto i genitori possono scegliere |'orario e prenotarsi.

Prima dei colloqui, ogni docente potra visionare se ci sono prenotazioni, visibili nella relativa colonna.

CHIUDI

Visualizza a partire dal: |05/12/2019 .ﬂ Y

Giorno UngfTantum | Dalle Ore | Alle Ore Prenotazioni dal al Max Prenotazioni Prenotazioni Prenot. Annullate  Annotazione Attivo

17112/2019 (Martedi) Si 1535 15:40 14/12i2019 08:00 16/12/2019 1 0 0 AULA 3A Si
1712/2019 (Martedi) Si 1540 15:45 14/12i2019 08:00 16/12/2019 1 0 0 AULA 3A Si
17112/2019 (Martedi) Si 1545 15:50 14/12i2019 08:00 16/12/2019 1 0 0 AULA 3A Si
1712/2019 (Martedi) Si 1550 15:55 14/12i2019 08:00 16/12/2019 1 0 0 AULA 3A Si
17112/2019 (Martedi) Si 1555 16:00 14/12i2019 08:00 16/12/2019 1 0 0 AULA 3A Si
1712/2019 (Marted Si 16:00 16:05 14/12i2019 08:00 16/12/2019 1 0 0 AULA 3A Si
171212019 (Martefl) Si 16:05 16:10 14/12i2019 08:00 16/12/2019 1 0 0 AULA 3A Si
1712/2019 (Marjedi) Si 1610 16815 14/12i2019 08:00 16/12/2019 1 0 0 AULA 3A Si
1712/2019 (Mfirtedi) Si 1615 16:20 14/12i2019 08:00 16/12/2019 1 0 0 AULA 3A Si

Selezionando la riga corrispondente e tramite I'icona sara possibile visualizzare il nome dell’alunno e il
relativo genitore che ha prenotato.

e Ognidocente, durante i colloqui, potra, tramite smartphone o tablet, visionare le prenotazioni e gestire i
singoli incontri.

e Inserire tra le annotazioni I’aula in cui si svolgeranno i colloqui, come da prospetto presentato dalla
scuola.

e Nel caso si volesse modificare il giorno rispetto alla programmazione della scuola (solo per la sede di
Cagliari i cui colloqui sono distribuiti in 2 giorni) il docente, dopo averlo comunicato in presidenza, potra

programmare la data scelta stabilendosi in un’aula, tra quelle elencate, con meno docenti.

Questa procedura di prenotazione dei colloqui & in fase sperimentale, segnalare quindi le eventuali difficolta
proponendo soluzioni di miglioramento nell’organizzazione.

Grazie per la collaborazione.

A cura dell’AD dell’lstituto prof.ssa Patrizia Ferrari



