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Circ. n. 312 
Cagliari, 13 giugno 2020 

 Ai Docenti 
 Cagliari – Pula  

 
Oggetto: Adempimenti finali anno scolastico 2019/2020 

 
Si ricorda che il personale insegnante in vigenza di contratto di lavoro con l’Istituzione Scolastica 
dovrà rimanere a disposizione della scuola fino al 30 giugno 2020, immediatamente reperibile per 
eventuali sostituzioni nelle commissioni d’esame. 
 

ADEMPIMENTI FINALI 
Ciascun Docente dovrà presentare entro le ore 12 del 30 giugno 2020, i seguenti atti: 

a) Relazione finale con le informazioni sul comportamento degli alunni, lo svolgimento dei 
programmi (in relazione anche al piano lavoro programmato all'inizio dell'anno scolastico), il 
grado di preparazione raggiunto dagli alunni, i rapporti con le famiglie l'uso dei sussidi didattici, 
le modalità utilizzate dal mese di marzo relative alla Didattica a distanza, eventuali osservazioni, 
proposte, ecc. 

b) I programmi svolti nelle singole classi 

Procedura di invio: 

L’invio avviene esclusivamente tramite il portale ARGO DidUp alla voce SERIZI 
PERSONALE/RICHIESTE GENERICHE.  

a) Per l’invio delle Relazioni finali: Unica relazione per ogni singolo docente, con la seguente 
procedura:  
OGGETTO: Nell’oggetto del format dovrà essere inserito Cognome Nome Relazione Finale (Es. 
ROSSI ANTONIO Relazione Finale) FILE: Il file avrà la stessa dicitura Cognome Nome Relazione 
Finale  

b) Per l’invio dei Programmi: Unico invio per tutti i programmi svolti dal singolo docente, con la 
seguente procedura:  
OGGETTO: Nell’oggetto del format dovrà essere inserito Cognome Nome Programmi (Es. 
ROSSI ANTONIO Programmi) FILE: Ogni singolo file avrà la stessa dicitura sede_classe_materia 
(Es. CA_2E_Italiano oppure PU_4C_Matematica). Per la sede inserire CA per Cagliari PU per 
Pula_ Si raccomanda la precisione nella denominazione dei file e nella procedura di invio 
sopra descritta al fine di una corretta archiviazione in cloud su GECODOC. 

 
F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                             Dott. Ing. Vincenzo Porrà  
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