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Circ. n. 009 
A.S. 2026/27                                             
 

Capoterra, 2 settembre 2026 

 
Alle famiglie agli alunni 
Agli utenti esterni 
A tutto il personale docente e ATA 
Al DSGA 
Atti e Sito Web 
 

 
 Oggetto: Orario di apertura al pubblico degli uffici amministrativi - a.s. 2026/27 

Si comunica l’orario di apertura al pubblico degli uffici amministrativi (segreteria, didattica e personale, affari 

generali, amministrazione, DSGA) validi da lunedì 29 settembre p.v.: 

UFFICIO DIDATTICA 

DAL LUNEDI’ AL  VENERDI’ 

DALLE ORE 11:45 ALLE ORE 13:45 

IL MARTEDI’ POMERIGGIO SU APPUNTAMENTO 

ALTRI UFFICI - DSGA 
MARTEDI’ E GIOVEDI’ 

DALLE ORE 12:00 ALLE ORE 13:30 

DIRIGENTE SCOLASTICO 
DAL LUNEDI’ AL  VENERDI’ 

DALLE ORE 11:30 ALLE ORE 13:00 SU APPUNTAMENTO 

 

Si ricorda che la fruizione dei servizi in presenza è limitata è consentito solamente nei casi di effettiva necessità 

non risolvibili a distanza con comunicazioni via email. 

Gli uffici amministrativi garantiscono i loro servizi e/o consulenza in via prioritaria via email all’indirizzo: 

cais02900c@istruzione.it, e telefonicamente nei giorni e negli orari suindicati. 

Nel caso in cui in orario di apertura al pubblico non sia possibile contattare gli uffici telefonicamente perché il 

personale amministrativo è impegnato con altri utenti, si potrà lasciare il proprio recapito telefonico al 

collaboratore scolastico del centralino, al fine di essere ricontattati appena possibile. 

Si invitano i Collaboratori scolastici all’osservanza delle indicazioni date invitando gli utenti interni ed esterni al 

rispetto degli orari sia per l’accesso allo sportello in presenza sia per i contatti telefonici e all’utilizzo delle 

comunicazioni via email.  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Maurizio Pibiri 
Firma autografa sostituita dall’indicazione 

a stampa ai sensi del D.Lgs. 39/1993 
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