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Circolare n. 112 

Serramanna, 6 giugno 2020 

 

Al Personale ATA 

Alla RSU d’Istituto 

 

Oggetto: emergenza coronavirus – ordine di servizio. Funzionamento sede 

amministrativa nel periodo dal 6/06/ alla cessazione dell’emergenza o al 

provvedimento successivo. 

 

Al fine di ottemperare a quanto previsto dalle norme in materia di funzionamento 

degli uffici pubblici e degli istituti di istruzione durante l’emergenza, limitare la 

presenza del personale negli uffici della sede amministrativa, assicurando nel 

contempo le attività indifferibili e la regolarità dell’azione amministrativa, si dispone 

che per quanto in oggetto: 

 

 la sede amministrativa, nel periodo dal 6/06/2020, sarà aperta con 

funzionamento solo antimeridiano. Sino alla cessazione dell’emergenza è 

sospeso l’accesso diretto dell’utenza agli uffici; 

 il servizio, in presenza, degli assistenti amministrativi e dei collaboratori 

scolastici è articolato per turni secondo il seguente prospetto, in successione a 

quanto già previsto nelle circolari n. 82 del 18/03/2020 e n. 87 del 03/04/2020: 

 

giorni Assistenti amministrativi Collaboratore scolastico 

lunedì Mancosu, Talloru Vinci 

martedì Deidda, Sanna Mancosu 

mercoledì Mancosu, Talloru Zanda 

giovedì Deidda, Sanna C. Concas 

venerdì Mancosu, Talloru Marzuolo 

 

 gli assistenti amministrativi cesseranno il servizio alle ore 14:00, i collaboratori 

scolastici entreranno in servizio alle ore 14:30 con termine a conclusione del 

servizio, assicurando la pulizia quotidiana dei locali, in particolare pavimenti, 

bagni, superfici piane (scrivanie, tavoli e ripiani), ante degli armadi, maniglie. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Alberto Basciu 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.L. 39/1993 
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