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Circolare n. 120
Serramanna, 6 luglio 2020

Al Personale Docente e ATA
Agli Alunni
Alla RSU d’Istituto

Oggetto: ordine di servizio. Funzionamento sede amministrativa nel periodo dal
13/07 al 31/08/2020.

Al fine di ottemperare a quanto previsto dalle norme in materia di funzionamento
degli uffici pubblici e degli istituti di istruzione durante 1’emergenza, limitare la
presenza del personale negli uffici della sede amministrativa, assicurando nel
contempo le attivita indifferibili e la regolarita dell’azione amministrativa, tenendo
conto delle unita di personale amministrativo a disposizione, si dispone che per
quanto in oggetto:

e la sede amministrativa, nel periodo dal 13/07/2020, al 31/08/2020, sara aperta
con funzionamento solo antimeridiano nei giorni:

o lunedi, martedi, giovedi e venerdi del mese di luglio, cio¢ il 13, 14, 16,
17,20, 21, 23, 24, 27, 28, 30 e 31 luglio 2020;

o lunedi, mercoledi e venerdi del mese di agosto, cio¢ il 3, 5, 7, 10, 12, 19,
21, 24, 26, 28 e 31 agosto 2020. L’ufficio restera chiuso venerdi 14 e
lunedi 17 agosto 2020.

e il funzionamento dell’ufficio inizia alle ore 07:00 e termina alle ore 14:12;

e nei giorni in cui 'ufficio ¢ chiuso, il telefono non ¢ presidiato, il personale
operera da remoto e sara  contattabile  all’indirizzo  mail
camm?20300v(@istruzione.it;

e ¢ sospeso l’accesso diretto dell’utenza agli uffici. 11 pubblico potra accedere,
preferibilmente mediante prenotazione, per le sole operazioni effettuabili solo
in presenza, dalle ore 09:00 alle ore 12:00, una unita per volta, mantenendo il
distanziamento, utilizzando le mascherine e evitando assembramenti davanti
all’ingresso.

11 Dirigente Scolastico
Prof. Alberto Basciu

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.L. 39/1993



