C.P.I.LA. N. 2 SERRAMANNA
CENTRO PROVINCIALE PER L'ISTRUZIONE DEGLI ADULTI

Circolare n.7
Serramanna, 23 settembre 2020

Ai referenti di sede e Coll. Scolastici

SEDI DI

SARDARA
SANLURI
IGLESIAS
PISCINAS

Oggetto: rilevazione mensile del contatore fotocopiatore.

Si chiede cortesemente ai docenti referenti delle sedi in indirizzo la rilevazione mensile, entro il 6 di
ogni mese, compilando il modello allegato, del numero delle fotocopie (copie/stampe) effettuate e la
percentuale di toner residuo del fotocopiatore in uso. Questo ufficio non dispone di toner di scorta, la
rilevazione permette di richiedere il toner alla Olivetti, ditta con la quale si & stipulato il contratto di
noleggio, in tempo utile per non interrompere il servizio per mancanza dei materiali di consumo. Anche per
evitare rilievi da parte della ditta fornitrice, si prega di non arrotondare in eccesso i dati letti sul
fotocopiatore.

Si ricorda che questo ufficio ha stipulato un contratto comprensivo del noleggio, fornitura dei
materiali di consumo, assistenza e ritiro toner esausto comprensivo della produzione di 12.000 pagine A4
annue. L’eventuale mancato raggiungimento della soglia non costituisce un risparmio sul costo del
contratto, il superamento della soglia provoca un leggero aumento dei costi del contratto. La carta
utilizzata nelle copie € ha carico di questo ufficio.

Si raccomanda, pertanto, che la gestione del fotocopiatore avvenga senza sprechi deprecabili o
economie immotivate, badando alla massima efficienza del servizio, sia in relazione alle necessita
amministrative sia, non ultime, alle necessita e utilita dell’utenza.

Si ringrazia per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico

Prof. Alberto Basciu

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell'art. 3, comma 2 D.L. 39/1993
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TABELLA ALLEGATA ALLA CIR. N. 7.DEL 23 SETTEMBRE 2020
DA COMPILARE ENTRO IL 6 DI OGNI MESE
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data n. copie/stampe

perc. toner
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SANLURI

IGLESIAS
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