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circolare n. 128 

Serramanna, 23-05-2022 

  Al personale docente 

Oggetto: elenco adempimenti fine anno scolastico 2021/2022. 

Si riporta di seguito un elenco degli adempimenti che ciascun docente dovrà inviare al seguente 

indirizzo di posta elettronico protocollo@cpia2serramanna.it entro il 18 giugno 2022. 

I documenti dovranno essere esclusivamente in formato PDF e dovranno essere nominati come 

specificato nel seguente elenco: 

- Relazione finale del coordinatore del Consiglio di Classe, per primo periodo didattico, 

secondo periodo didattico primo, primo periodo didattico secondo anno e alfabetizzazione.  

Nome file: COO_CTPnumero_plesso_classe_sez_cognome_nome.pdf 
Esempio1: 

COO_CTP21_Serrenti_1_A_Rossi_Mario 

Esempio2: 

COO_CTP16_Villacidro_LM__Rossi_Mario 

- Relazione corsi alfabetizzazione per ogni corso A1 e A2 e per ogni plesso 

Nome file: COO_CTPnumero_plesso_A1/2 _cognome_nome.pdf 
Esempio1: 

COO_CTP18_Piscinas_A_1_Rossi_Mario 

- Relazioni sui programmi/attività svolte dal docente per ogni classe/disciplina 

Nome file: disciplina_CTPnumero_plesso_classe_sez_cognome_nome.pdf 
Esempio1: 

matematica_CTP17_Iglesias_2_A_Rossi_Mario 

- Relazione Commissioni (PTOF, NIV) unica relazione per commissione 

 

- Relazioni funzioni strumentale  

 

Le Commissioni e le Funzioni strumentali presenteranno nell’ultimo collegio docenti una sintesi 

della relazione. 

I programmi svolti nel primo periodo didattico dovranno essere firmati da due studenti e portati in 

sede di scrutinio, oltre ad essere inviati digitalmente. 

 
Il Dirigente Scolastico 

ANDREA SCHIRRU 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs n° 39/93 
 

mailto:camm20300v@istruzione.it
mailto:camm20300v@pec.istruzione.it
http://www.cpia2serramanna.edu.it/
mailto:protocollo@cpia2serramanna.it
http://it.wikipedia.org/wiki/File:Emblem_of_Italy.svg

