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Circolare n. 09

Oggetto: Disposizioni orari e turni dal 19 settembre 2022.-

http://www.cpia2serramanna.edu.it

Serramanna, 15-09-2022
Al personale ATA

E p.c. ai docenti CPIA

Con la presente si comunica che sono cosi disposti gli orari ed i turni del personale ATA, assistenti
amministrativi e collaboratori scolastici, al partire dal 19 settembre e fino a nuova disposizione:

Il Personale di segreteria continuera I'orario pomeridiano, dal lunedi al giovedi, a turno di due
unita per due pomeriggi la settimana:

08.00-14.00

08.00-14.00
14.30-17.30

lun | mar|mer|gio |ven]|lun|mar|mer|gio
Ass. Amm. 1
Ass. Amm. 2
Ass. Amm. 3
Ass. Amm. 4

Pertanto si comunica che la segreteria sara aperta al pubblico nei seguenti orari:

ORARIO DI RICEVIMENTO PUBBLICO
mattina pomeriggio
LUNEDi 10.00 - 12.00 15.00 - 16.30
MARTEDi 10.00-12.00 15.00-16.30
MERCOLEDi 10.00 - 12.00 15.00 - 16.30
GIOVEDi 10.00 - 12.00 15.00 - 16.30
VENERDi 10.00 - 12.00

Il Personale collaboratore scolastico effettuera i seguenti turni a partire 19 settembre fino a

nuova disposizione:

**Si precisa che i collaboratori in pit in organico di fatto non sono stati autorizzati dall’Ufficio

Scolastico Provinciale pertanto si & costretti a gestire anche i turni in segreteria**; si allega

prospetto turni segreteria.
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ORARIO E TURNI DI SERVIZIO DAL 19 SETTEMBRE

NOTE
COGNOME E NOME PLESSO ORARIO
SAMASSI 14:00 - 21.12 Il martedi e mercoledi presta
(escluso il martedi e servizio presso la sede di Guspini
CONCAS CARMELA il mercoledi)
BARUMINI 14:00 - 21.12 | Dopo I'apertura di Villamar il primo
venerdi del mese prestera servizio
MARZUOLO ANTONIO in segreteria 8:00-15.00 a turno
SANLURI 14:00 - 21.12 | Il venerdi presta servizio presso la
CTP 21 (escluso il venerd‘l) segreteria ore 8:00- 15:12 fino a
SERRAMANNA che non sia attivo Villamar; dopo
presta servizio a Villamar tranne il
CARIA RITA secondo venerdi del mese.
SERRENTI 14:00 - 21.12 Il mercoledi presta servizio a
(escluso il martedi Samassi; il martedi e il venerdi
N ! presta servizio a Guspini; il lunedi a
mercoledi e Venerd') fine servizio si reca a Samassi per
le pulizie.
LAMPIS FABIOLA
SERRAMANNA 14:00 - 21.12 | Il giovedi e venerdi a fine servizio si
reca a Samassi per le pulizie. Il
lunedi e il mercoledi prima del
MARTIS CARMEN turno effettua pulizie in segreteria.
NOTE
PLESSO ORARIO
COGNOME E NOME
SARDARA 14:00 - 21.12 II martedi e il venerdi presta
(escluso il martedi e servizio presso la sede di San
i venerd‘l) Gavino; il terzo venerdi del mese
prestera servizio in segreteria 8:00-
CTP 16 SAN
15.00 a turno
GAVINO CONCAS S. DAVIDE
SAN GAVINO 14:00 - 21.12 | il quarto venerdi del mese prestera
servizio in segreteria 8:00-15.00 a
turno
RUGGIU ANTONIO
VILLACIDRO 14:00 - 21.12 Il mercoledi presta servizio a
ZANDA DONATO (escluso il mercoledi Guspini
NOTE
COGNOME E NOME PLESSO ORARIO
SANT'ANTIOCO 14:00 - 21.12 | Il martedi e giovedi presta servizio
(escluso martedi e a Carbonia
CTP 18 MATTA SECONDA giovedi)
CARBONIA E PISCINAS 14:00 - 21.12 I I_unedi eil m_ercoledi presta
SANT'ANTIOCO (tranne lunedi e servizio a Carb%r_wla_tranne lunedi 19
PERRA SALVATORE mercoledi) @ e
CARBONIA 14:00 - 21.12
PIRAS TECLA
CARBONIA 14:00 - 21.12 Il martedi e il giovedi presta
(tranne martedi e servizio presso la segreteria ore
. N 8:00- 15:12
ARGIOLAS ORNELLA giovedi)
NOTE
CTP 17
IGLESIAS | cOGNOME E NOME PLESSO ORARIO
IGLESIAS 14:00 - 21.12

CADEDDU GIUSEPPE




Prospetto turni segreteria dal 19 settembre :

Turno ogni settimana

Turno solo pulizia

Solo una volta al mese

COGNOME E NOME | orario Lun | Mar | Mer | Gio | Ven NOTE
ARGIOLAS ORNELLA 08:15:12 T T
MARZUOLO ANTONIO 08:15:12 1 Il primo venerdi del mese presta
servizio presso la segreteria
CARIA RITA 08:15:12 2 Il secondo venerdi del mese presta
servizio presso la segreteria
MARTIS CARMEN 14:00-14:30 P P Il lunedi e il mercoledi prima del turno
si reca in segreteria per pulizia
CONCAS S. DAVIDE 08:15:12 3 Il terzo venerdi del mese presta
servizio presso la segreteria
RUGGIU ANTONIO 08:15:12 4 Il quarto venerdi del mese presta

servizio presso la segreteria

La turnazione del venerdi iniziera dopo I'apertura di Villamar che saré comunicata con altra

circolare; prima di allora il turno in segreteria sara coperto dalla sig. Caria Rita.

Si precisa che detti orari e turni si riferiscono alla situazione alla data odierna e si ritengono

definitivi fino a eventuale nuova disposizione.

Detta disposizione sara resa definitiva dopo la redazione del Piano delle Attivita ATA 2022/2023.

Il DSGA
Biancamaria Milo

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs n° 39/93




