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Circolare n. 14
Serramanna, 19-09-2022

A tutto il personale docente e
ATA

Oggetto: Procedure di comunicazione assenze — CODICE DI COMPORTAMENTO E CODICI
DISCIPLINARI PERSONALE SCOLASTICO

Con la presente si chiede a tutto il personale docente e ATA in servizio di attenersi alle seguenti
disposizioni in materia di comunicazione assenza per malattia o altra tipologia di assenza:

PERSONALE ATA

1. Effettuare la richiesta di assenza o permesso sul portale ARGO almeno 24 ore prima.

2. In caso di assenza per malattia, questa deve essere comunicata tempestivamente in
segreteria entro le ore 08:00. E’ comunque necessario effettuare anche la richiesta tramite
il portale Argo.

Si chiede di rispettare tale limite orario di comunicazione in quanto, in particolare per i
collaboratori scolastici, deve partire subito la procedura di reclutamento del supplente per
garantire l'apertura del plesso ed il funzionamento dell’attivita didattica.

Eventuali comunicazioni oltre I'orario dovranno essere motivate.

PERSONALE DOCENTE

1. Effettuare la richiesta di assenza o permesso sul portale ARGO almeno 24 ore prima.

2. In caso di assenza per malattia, questa deve essere comunicata tempestivamente in
segreteria entro le ore 13:00. E' comunque necessario effettuare anche la richiesta tramite
il portale Argo.

3. In caso di impossibilita a comunicare alla segreteria &€ necessario avvisare il proprio
referente di plesso che comunichera al Dirigente Scolastico.

Si ricorda che eventuali non comunicazioni di assenza corrispondono ad un’assenza
ingiustificata dal servizio disciplinata dal CODICE DI COMPORTAMENTO E CODICI DISCIPLINARI
PERSONALE SCOLASTICO reperibile sul sito web del CPIA 2:
https://cpia2serramanna.edu.it/index.php/amministrazione-trasparente/39-disposizioni-
generali/atti-generali/274-nuovo-codice-disciplinare-contratto-triennale-2016-2018

Il Dirigente Scolastico
ANDREA SCHIRRU

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs n° 39/93
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