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Circolare n. 76 Cagliari, 16/10/2023

Al Personale ATA
Collaboratore Scolastico

Oggetto: Modalita di richiesta e consegna del materiale igienico-sanitario.
Verifica del materiale in carico a ciascuna unita.

In relazione all’oggetto, si specificano le seguenti modalita:

1) Ciascuna unita di personale provvedera, in prossimita dell’esaurimento del materiale
in dotazione, alla sua richiesta mediante 1’utilizzo dell’allegato modulo.

2) II modulo dovra essere consegnato all’Ufficio Economato al fine di essere
protocollato e registrato.

3) Il materiale richiesto verra consegnato da apposito personale incaricato nella giornata
del sabato dalle ore 12.30 alle ore 13.00.

Si raccomanda un utilizzo corretto del materiale preso in consegna e la sua corretta
custodia, secondo le norme di sicurezza relative all’uso e alla conservazione indicata
nelle etichette del materiale igienico-sanitario di cui trattasi.

Onde consentire all’Ufficio Economato di quantificare il materiale giacente, si
richiede inoltre alle SS.V'V. di voler restituire entro il giorno 17/10/2023 alle ore 13.30
Pallegato modulo completato dettagliatamente con l’indicazione della tipologia e delle
quantita del materiale in proprio possesso.

Quanto sopra per conoscenza e stretta norma.

Il Dirigente Scolastico
Monica Ruggiu

Firmato digitalmente
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