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MANSIONI IN CASO DI EMERGENZA 

 
Coordinatore delle operazioni di evacuazione e primo soccorso 
Questo ruolo è svolto dal Dirigente Scolastico.  
Il suo compito è quello di emanare l’ordine di evacuazione, di coordinare le relative ope-
razioni e di fornire ai soccorritori le informazioni necessarie all’ottimizzazione 
dell’intervento. 
 
Responsabile del centro raccolta 
Ha il compito di raccogliere il Modulo di Evacuazione redatto da ciascuna classe e di rife-
rire al coordinatore delle operazioni di evacuazione e di primo soccorso.  
 
Incaricato della diffusione del segnale di allarme 
L’incaricato ha il compito di diffondere l’ordine di evacuazione impartito dal coordinato-
re, secondo le modalità acquisite durante la formazione. 
In caso di situazione di gravissimo pericolo, che richiede l'abbandono immediato dei lo-
cali, l'ordine dell'evacuazione sarà diramato dalla persona che, per prima, è venuta a 
conoscenza dell'evento. 
Naturalmente al fine di evitare che il personale agisca in maniera impulsiva e non tecni-
camente corretta sarà utile definire a priori in quali casi è possibile diramare l'ordine di 
evacuazione direttamente senza chiedere al Dirigente scolastico. 
Esempi di grave pericolo sono: 
1. incendio di grosse dimensioni; 
2. scossa di terremoto; 
3. fuga di gas; 
3.  altre situazioni definite in sede locale. 
 
Controllo delle operazioni di evacuazione 
Il personale incaricato del controllo delle operazioni di evacuazione ha il compito di con-
trollare che le stesse si svolgano con il massimo ordine e celerità, sorveglia affinché non 
si creino intralci lungo le vie di emergenza e interviene in soccorso di coloro che sono in 
difficoltà, il tutto in relazione alla formazione ricevuta. 
 
Addetto alla chiamata di soccorso 
Il personale incaricato ha il compito di effettuare la chiamata di soccorso.  
 
Addetto all'interruzione impianti 
Il personale addetto ha il compito di interrompere l’erogazione dell’energia elettrica, 
azionando l’interruttore generale del quadro generale e di interrompere l’afflusso del 
combustibile alla centrale termica azionando il pulsante di emergenza posto all’ingresso 
della centrale stessa.  
 

 

mailto:caps120008@istruzione.it


Addetto ai controlli periodici 
Il compito degli Addetti ai controlli periodici è quello di effettuare regolari controlli sui 
luoghi di lavoro finalizzati ad accertare l’efficienza delle misure di sicurezza antincendio. 
Gli addetti devono effettuare giornalmente, al termine dell’orario di lavoro, alcune azioni 
di controllo affinché il luogo stesso sia lasciato in condizioni di sicurezza. 
Queste sono: 
 controllare che tutte le porte resistenti al fuoco siano chiuse, qualora ciò sia pre-

visto; 
 controllare che le apparecchiature elettriche, che non devono restare in servizio, 

siano    messe fuori tensione; 
 controllare che tutte le fiamme libere siano spente o lasciate in condizioni di sicu-

rezza; 
 controllare che tutti i rifiuti e gli scarti combustibili siano stati rimossi; 
 controllare che tutti i materiali infiammabili siano stati depositati in luoghi sicuri. 

Gli Addetti devono: 
Giornalmente: 
 verificare che i percorsi di evacuazione siano liberi da impedimenti e le porte di 

emergenza si aprano regolarmente; 
 ispezionare visivamente tutti gli estintori e controllare che siano a posto. 

Settimanalmente: 
 verificare lo stato delle manichette degli idranti ed il funzionamento dell’impianto 

di alimentazione degli stessi; 
 verificare il funzionamento dell’illuminazione di emergenza; 
 verificare il funzionamento dell’impianto elettrico; 
 ispezionare tutti gli estintori e controllare che siano a posto, 
 verificare il funzionamento del sistema d’allarme antincendio. 

 
Addetto al Primo Soccorso 
I lavoratori addetti a tali compiti hanno regolarmente frequentato un apposito corso di 
formazione. Il loro compito è quello di effettuare un primo soccorso all’infortunato se è 
nelle loro possibilità (medicazioni, bendaggi, ecc.), altrimenti dovranno immediatamente 
attivarsi per l’intervento del personale medico.  
Gli addetti al Primo soccorso dovranno verificare periodicamente il contenuto del pac-
chetto di medicazione. 
 
Squadra antincendio ed emergenza 
Il compito degli addetti alla Squadra antincendio ed emergenza è quello di valutare se 
l’incendio è domabile oppure no. 
Nel primo caso, utilizzando i mezzi a disposizione, dovranno intervenire attivamente con 
l’opera di spegnimento, secondo le modalità acquisite durante il corso di formazione. 
Nel secondo caso dovranno comunicare al coordinatore delle operazioni di emergenza 
(Dirigente scolastico o suo delegato) l’impossibilità di agire e attivare conseguentemente 
la procedura di evacuazione. In tutti i casi la squadra antincendio deve mantenere un 
continuo contatto con il coordinatore delle operazioni di evacuazione e di primo soccor-
so al fine di stabilire le azioni da compiere. 
 
Addetto ai lavoratori affetti da disabilità  
Il compito degli addetti ai lavoratori o alunni affetti da disabilità è quello di assistere du-
rante le operazioni di evacuazione i lavoratori/alunni con disabilità. 
 



Qualora il personale con le suddette mansioni non risultasse formate, riceverà adeguata 
formazione per svolgere i compiti connessi alla nomina. Si precisa che i lavoratori desi-
gnati non possono rifiutare l’incarico, se non per giustificato motivo. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
  DOTT.SSA PAOLA COSSU 
[firmato digitalmente ai sensi del c.d.Codice       

         dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connes-
se]  
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