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Circ. n. 252  del 04/06/2024 

Genitori e Alunni 

Docenti 

ATA 
 

OGGETTO: Adempimenti finali personale docente 

 

▪ In relazione agli adempimenti finali, si comunica quanto segue: 

I docenti delle classi quinte consegneranno i programmi in duplice copia firmati dagli studenti e le 

relazioni finali presso la segreteria didattica improrogabilmente entro il giorno sabato 10 giugno. 

 

Per quanto concerne le altre classi, entro mercoledì 12 giugno 2024 i docenti invieranno 

all’indirizzo e-mail redazionesito@liceopitagoraselargius.edu.it 

• un file pdf contenente il programma svolto in ciascuna classe di titolarità, denominando il 

file stesso con “CLASSE-MATERIA-COGNOME E NOME DOCENTE”; 

• la relazione finale circa gli esiti della programmazione disciplinare denominando il file 

come “Relazione finale della classe CLASSE per la disciplina MATERIA”. 

 

I docenti delle classi quinte sono invitati a consegnare presso la segreteria didattica le relazioni 
finali e, in duplice copia, i programmi definitivi con la firma degli studenti. 

 

È inoltre necessario depositare in sala professori (all’interno di contenitori dove sia indicata la 

disciplina, le classi interessate e l’anno scolastico), entro il mese di giugno, tutti gli elaborati relativi 

alle verifiche scritte effettuate durante l’anno, sia quelle previste per le materie in cui è obbligatoria 

la prova scritta, sia tutte le verifiche scritte effettuate finalizzate alla verifica orale. 

A tal fine è necessario compilare l’apposito modulo (allegato alla presente e reperibile in forma 

cartacea presso la bidelleria) e consegnarlo in vicepresidenza firmando per avvenuta consegna. 

 

Come disposto dalla OM n. 55/2024 “Esame di Stato conclusivo del secondo ciclo di istruzione per 

l’anno scolastico 2023/2024”, i docenti utilizzabili per le sostituzioni, con esclusione del personale 

con rapporto di lavoro di supplenza breve e saltuaria, rimangono a disposizione dell’istituzione 

scolastica di servizio fino al 30 giugno 2024. 

Il personale docente farà richiesta di fruizione delle ferie entro e non oltre il 30 giugno 2024. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

DOTT.SSA PAOLA COSSU 
[firmato digitalmente ai sensi del c.d.Codice 

dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse] 
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