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Circ. n° 120 del 5 marzo 2020
Al personale docente e ATA
Al genitori

Oggetto: Misure di prevenzione COVID-19- Istruzioni per il ricevimento del pubblico da
parte dell'Ufficio di segreteria

Si invitano le SS.LL. ad attenersi scrupolosamente al rispetto delle seguenti regole:

a) Presentarsi di persona in Ufficio soltanto quando non sia possibile affrontare la questione tramite posta elettronica
(nuic87900t@istruzione.it) o telefono (07841825972);

b) Nel caso sia necessario presentarsi di persona in Ufficio si prega di chiamare preventivamente per fissare un
appuntamento con il personale interessato;

c) Bussare e verificare se negli uffici € gia presente un utente;

d) Entrare nell’ufficio uno alla volta e mantenere la distanza di almeno un metro fra I’utente e il personale dell’Ufficio;
e) La consegna dei documenti deve avvenire depositando i fogli sulla scrivania in modo da assicurare la distanza
minima di un metro;

f) Se nella stanza é gia presente un utente attendere nel corridoio;

g) L’utenza che staziona nel corridoio deve tenere la distanza minima di almeno un metro;

h) Gli utenti malati o che prestano assistenza a persone malate sono fortemente invitati a presentare la documentazione
da protocollare o le istanze tramite posta elettronica nuic87900t@istruzione.it allegando il proprio documento di
identita alla comunicazione e indicando un recapito telefonico.

Il Dirigente Scolastico Reggente
Antonella Piredda
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