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Prot. n.( vedi  segnatura) 

                                         La Maddalena, li 06/12/2021 
                         A tutto il personale scolastico 

A tutti i genitori 
Sito 

 
Regolamento delle riunioni in modalità telematica 

(in applicazione delle normative sulla dematerializzazione e sulla semplificazione in materia di organi 
collegiali) 

  
Art. 1 - Ambito di applicazione  
1. Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalità telematica, delle riunioni 

degli organi collegiali (Collegio Docenti, Consiglio di Istituto e Coordinamento di 
materia/dipartimento) dell¶iVWiWXWo Comprensivo di La Maddalena. 

 
Art. 2 - Definizione  
1. Ai fini del presente regolamento, per ³riunioni in modalità telematica´ nonché per 

³sedute telematiche´, Vi inWendono le UiXnioni degli oUgani collegiali di cXi all¶AUW. 1 peU le 
TXali q pUeYiVWa la poVVibiliWj che Xno o pi� dei componenWi l¶oUgano partecipi anche a 
diVWan]a, da lXoghi diYeUVi dalla Vede dell¶inconWUo fiVVaWo nella conYoca]ione con 
motivata giustificazione. 

2. Ai fini del presente regolamento per ³riunioni in modalità telematica´ nonché per ³sedute 
telematiche´ si intendono anche quelle la cui sede di incontro sia virtuale, cioè quelle in 
cui tutti i partecipanti intervengono da luoghi diversi attraverso gli strumenti di cui 
all¶aUWicolo 3. 

 
Art. 3 - Requisiti tecnici minimi  



1. La partecipazione a distanza alle riunioni di un organo collegiale presuppone la 
disponibilità di strumenti telematici idonei a consentire la comunicazione in tempo reale 
a due vie e, quindi, il collegamento simultaneo fra tutti i partecipanti. 

2. Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono comunque assicurare la massima 
riservatezza possibile delle comunicazioni e consentire a tutti i partecipanti alla riunione 
la possibilità immediata di:  

a) visione degli atti della riunione;  
b) intervento nella discussione;  
c) scambio di documenti;  
d) votazione;  
e) approvazione del verbale.  

3. Sono considerate tecnologie idonee a garantire lo svolgimento di riunioni in modalità 
telematica quelle che consentono di identificare con certezza i partecipanti e di 
assicurare la regolarità dello svolgimento delle sedute.  

 
Art. 4 - Materie/argomenti oggetto di deliberazione in modalità telematica  

1. L¶adXnan]a WelemaWica pXz eVVeUe XWili]]aWa dagli oUgani collegiali di cXi all¶AUW. 1 peU 
deliberare sulle materie di propria competenza per le quali non si presume la necessità 
di discussione collegiale in presenza. Sono escluse le sedute nelle quali si debba votare 
per eleggere persone (voto segreto). 

 
Art. 5 - Convocazione  

1. La convocazione delle adunanze degli organi collegiali per lo svolgimento delle quali è 
possibile il ricorso alla modalità telematica deve essere inviata, a cura del Dirigente 
scolastico (in caso di Collegio docenti o Coordinamento di materia) o dal Presidente del 
ConViglio di IVWiWXWo, a WXWWi i componenWi dell¶oUgano almeno WUe gioUni pUima della daWa 
fiVVaWa peU l¶adunanza, tramite lettera, circolare o posta elettronica 

2. La conYoca]ione conWiene l¶indica]ione del gioUno, dell¶oUa, della Vede, degli aUgomenWi 
all¶oUdine del gioUno e dello VWUXmenWo WelemaWico che poWUj eVVeUe XWili]]aWo in caVo di 
partecipazione con modalità a distanza 

3. Alle convocazioni effettuate nei termini di cui ai commi precedenti, dovrà essere dato 
riscontro con conferma di avvenuta ricezione. 

 
Art. 6 - Svolgimento delle sedute 
1. PeU lo VYolgimenWo delle VedXWe con modaliWj WelemaWiche l¶oUgano collegiale, nel UiVpeWWo 

di TXanWo diVpoVWo dall¶AUW. 3, Vi aYYale di idonei meWodi di laYoUo collegiale che 
gaUanWiVcano l¶effeWWiYa compaUWecipa]ione, la conWempoUaneiWj delle deciVioni, la 
sicurezza dei dati, delle informazioni e, ove prevista, della segretezza.  

2. PeU la YalidiWj dell¶adXnan]a WelemaWica UeVWano feUmi i UeTXiViWi di YalidiWj UichieVWi peU 
l¶adXnan]a oUdinaUia:  

a) UegolaUe conYoca]ione di WXWWi i componenWi compUenViYa dell¶elenco degli 
aUgomenWi all¶oUdine del gioUno;  
b) partecipazione della maggioranza almeno dei convocati (quorum strutturale).  
c) raggiungimento della maggioranza dei voti richiesta dalle norme di 
rifeUimenWo (TXoUXm fXn]ionale). La delibeUa dell¶adXnan]a deYe indicaUe i 



nominaWiYi di TXanWi Vi Vono eVpUeVVi in meUiWo all¶oggeWWo della conYoca]ione (e 
degli eventuali astenuti) ai fini del raggiungimento della maggioranza richiesta 
dalle norme di riferimenWo, peU ciaVcXn aUgomenWo all¶oUdine del gioUno.  

La sussistenza di quanto indicato alle lettere a), b) e c) è verificata e garantita da chi 
pUeViede l¶oUgano collegiale e dal SegUeWaUio che ne fa men]ione nel YeUbale di VedXWa. 

3. Preliminarmente alla tratWa]ione dei pXnWi all¶oUdine del gioUno, compeWe al SegUeWaUio 
verbalizzante verificare la sussistenza del numero legale dei partecipanti con la 
specificazione, a verbale, delle tecnologie in possesso di ciascuno dei partecipanti a 
distanza. 

 
Art. 7 - Verbale di seduta  
1. Della UiXnione dell¶oUgano Yiene UedaWWo appoViWo YeUbale nel TXale deYono eVVeUe 

riportati:  
a) l¶indica]ione del gioUno e dell¶oUa di apeUWXUa e chiXVXUa della VedXWa;  
b) la griglia con i nominativi dei componenti che attesta le presenze/assenze/assenze 

giustificate;  
c) l¶eVpliciWa dichiaUa]ione di chi pUeViede l¶oUgano VXlla Yalida coVWiWX]ione 

dell¶oUgano;  
d) la chiaUa indica]ione degli aUgomenWi poVWi all¶oUdine del gioUno;  
e) l¶eVpliciWa dichiaUa]ione di chi pUeViede l¶oUgano UelaWiYa all¶aYYio della WUaWWa]ione, 

anche a diVWan]a, degli aUgomenWi all¶oUdine del gioUno WUamiWe Xna pUocedXUa che 
consenta ad ogni componente di interloquire con gli altri;  

f) i fatti avvenuti in sintesi durante la seduta e le dichiarazioni rese dai partecipanti 
alla seduta, anche a distanza;  

g) il conWenXWo leWWeUale della delibeUa]ione foUmaWaVi VX ciaVcXn aUgomenWo all¶oUdine 
del giorno;  

h) le modalità di votazione e la volontà collegiale emersa dagli esiti della votazione 
stessa.  

2. Costituiscono parte integrante del verbale le dichiarazioni di adesione/assenza 
giustificata dei componenti, le dichiarazioni di presa visione del verbale per via 
telematica di approvazione/non approvazione. 

3. Il verbale della riunione telematica deve essere approvato seduta stante o, in caso di 
impoVVibiliWj, come pUimo pXnWo all¶oUdine del gioUno della seduta successiva.  

4. Il verbale della riunione telematica deve essere in formato elettronico e, firmato 
digitalmente dal Presidente e dal Segretario, deve essere trasmesso, tramite posta 
elettronica o altro strumento elettronico ritenuto valido, agli organi di competenza e 
agli Uffici inWeUeVVaWi all¶eVecX]ione delle delibeUe aVVXnWe.  
 

Art. 8 - Disposizioni transitorie e finali  
1. Il pUeVenWe RegolamenWo enWUa in YigoUe dal gioUno della pXbblica]ione all¶Albo on line 

dell¶iVWiWXWo. Tale documento verrà anche pubblicato in amministrazione 
trasparente/atti generali/atti amministrativi generali 
 

  


