
 

La realizzazione degli atelier creativi e laboratori per le competenze chiave è finanziata ai sensi 

dell’articolo  1, commi da 56 a 62, della legge 13 luglio 2015, n. 107 (c.d. “La Buona Scuola”) 

1 

 
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E  DELLA RICERCA 

ISTITUTO  COMPRENSIVO      

Via Carducci, 1      07024 LA MADDALENA 

SSIC833008                                              C.F.:91040290909 

tel. 0789737398          fax 0789 730265 

                           ssic833008@istruzione.it         ssic833008@pec.istruzione.it 

www.ic-lamaddalena.gov.it 

codice univoco per la fatturazione elettronica: UF8MEW 

       
Prot. n° 1066/U                  La Maddalena, 23.03.2017 

 

A tutto il personale interno  

Al sito web  

all’Albo – pubblicità legale  

dell’Istituto Comprensivo di La Maddalena   

 

AVVISO SELEZIONE PERSONALE INTERNO ALL’ISTITUZIONE SCOLASTICA 

IN QUALITA’ DI PROGETTISTA E COLLAUDATORE 
 

 Atelier creativi e laboratori per le competenze chiave 
 

la Dirigente Scolastica 
VISTA   la legge 13 luglio 2015 n. 107 recante riforma del sistema nazionale di istruzione e 

formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti; 

 

VISTO  l’articolo 1, comma 56, Legge n. 107/2015 che prevede, al fine di sviluppare e di 

migliorare le competenze digitali degli studenti e di rendere la tecnologia digitale uno strumento 

didattico di costruzione delle competenze in generale, l’adozione da parte del M.I.U.R. del Piano 

Nazionale per la Scuola Digitale (PNSD); 

 

 VISTO  il decreto del Ministro dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca del 27 ottobre 

2015, n. 851 con cui è stato adottato il Piano Nazionale per la Scuola Digitale; 

 
VISTO   il decreto M.I.U.R  11 marzo 2016 n. 157 con cui è stata destinata, dall’art. 1 comma 

62 secondo periodo della legge n. 107 del 2015, quota parte delle risorse complessive, stanziate 

per l’anno 2016, alla realizzazione di Atelier creativi e laboratori per le competenze chiave nelle 

istituzioni scolastiche del primo ciclo di istruzione; 

 

VISTO   l’Avviso pubblico del M.I.U.R.  - n° 5403 del 16/03/2016 – con cui è stata indetta la 

selezione pubblica diretta  alla realizzazione di Atelier creativi e laboratori per le competenze chiave 

nelle istituzioni scolastiche del primo ciclo di istruzione, nell’ambito del PNSD, per favorire 

esperienze di progettazione partecipata e di apertura al territorio; 
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CONSIDERATO che la creazione di atelier creativi e laboratori per le competenze chiave 

persegue l’obiettivo, per le suddette scuole, di “dotarsi di spazi innovativi e modulari dove 

sviluppare il punto d’incontro tra manualità, artigianato, creatività e tecnologie”         

 

VISTO  il progetto predisposto da questa scuola dal titolo “Il braccio e la mente” per la 

realizzazione di atelier creativi e laboratori per le competenze chiave  nelle tre sedi principali 

dell’Istituto Comprensivo di La Maddalena; 

 

VISTO  il DDG-MIUR n° 17 del 27.01.2017 (interventi in materia di edilizia scolastica e  

gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e per l’innovazione digitale) relativo all’approvazione 

delle graduatorie Regionali e all’ammissione al finanziamento delle proposte progettuali 

presentate dalle Istituzioni Scolastiche che, in graduatoria, si sono collocate in posizione utile nel 

limite dell’importo complessivo stanziato, per ciascuna Regione, dal decreto M.I.U.R  157/2016; 

 

VISTO  l’allegato n° 14 al DDG-MIUR di cui sopra, che riporta la graduatoria delle scuole 

della Regione Sardegna che sono state ammesse al finanziamento; 

 

ATTESO che questa Istituzione Scolastica risulta utilmente collocata nella graduatoria 

regionale approvata con D.D. 17/2017; 
 
VISTO   il DPR 275/99, regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche; 

 

VISTO   il Decreto interministeriale 1° febbraio 2001, n. 44, recante “Regolamento 

concernente le "Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni 

scolastiche”; 

 
VISTO   il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 13 novembre 2014, recante 

Regole tecniche in materia di formazione, trasmissione, copia, duplicazione, riproduzione e 

validazione temporale dei documenti informatici nonché di formazione e conservazione dei 

documenti informatici delle pubbliche amministrazioni ai sensi degli articoli 20, 22, 23-bis, 23-ter, 

40, comma 1, 41, e 71, comma 1, del Codice dell’Amministrazione Digitale di cui al decreto 

legislativo n. 82 del 2005; 

 

VISTO Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ ordinamento del 

lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

 

PRESO ATTO  dell’entrata in vigore del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50  (nuovo “Codice dei contratti 

pubblici”) “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE sull'aggiudicazione 

dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d'appalto degli enti erogatori  

nei settori dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della  

disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture”; 

 
CONSIDERATE  le linee guida di attuazione del Dlgs n° 50/2016, approvate dal Consiglio 

dell’Autorità Nazionale Anticorruzione; 
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VISTA la Delibera del Consiglio d’ Istituto n. 1 del 14.01.2016 con la quale è stato approvato il 

Piano Triennale dell’Offerta Formativa (legge di riforma n. 107 del 13.07.2015); 

VISTA  la delibera n. 2 del 12/01/2017 di approvazione del Programma Annuale dell’esercizio 

finanziario 2017; 

 

RAVVISATA  la necessità di reclutare figure aventi competenze specifiche nella progettazione e nel 

collaudo dei laboratori e delle attrezzature di supporto alla didattica 
 

EMANA 
 

per la realizzazione di atelier creativi e laboratori per le competenze chiave nei tre plessi scolastici 

principali di questo Istituto, il seguente avviso di selezione interna mediante valutazione 

comparativa, per l'individuazione ed il reclutamento di: 

• N. 1 esperto per l’incarico di progettista 

• N. 1 esperto per l’incarico di collaudatore 

 

Si evidenzia che i due incarichi non sono cumulabili. 

 

Art. 1 Oggetto dell’incarico 

 

Progettazione  

La progettazione consiste nell’insieme delle attività propedeutiche all’indizione della procedura ad 

evidenza pubblica ed alla predisposizione del relativo capitolato tecnico per l’acquisto dei beni e 

attrezzature necessarie per la realizzazione di atelier creativi e laboratori per le competenze chiave 

nei tre plessi principali. 

Si elencano le attività e i compiti della figura dell’esperto progettista: 

• svolgere le attività propedeutiche all’ indizione della procedura di evidenza pubblica;  

• predisporre il Capitolato Tecnico per l’ acquisto dei beni; 

• coordinarsi con il Responsabile del servizio di prevenzione e protezione per la corretta     

installazione delle dotazioni tecnologiche negli ambienti scolastici, procedendo, se 

necessario, anche all’aggiornamento del DVR; 

• collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore S.G.A al fine di soddisfare tutte le 

esigenze che dovessero sorgere per     la corretta e completa realizzazione del progetto; 

• verificare la piena corrispondenza tra le attrezzature previste dal progetto approvato     

(matrice acquisti o elenco attrezzature) e quelle richieste nel piano degli acquisti 

(capitolato tecnico); 

• redigere i verbali relativi alla sua attività; 

• firmare il registro delle presenze. 

 

� L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto; 

� L’esperto che si aggiudicherà l’incarico si renderà disponibile per un incontro preliminare 

presso l’istituto con il Dirigente Scolastico; 

� Allo stesso sarà prioritariamente richiesta una dichiarazione di assenza di qualsivoglia 

rapporto di tipo commerciale, lavorativo o altro con le Ditte che saranno invitate a gara 

per la fornitura delle attrezzature attinenti il piano. 
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Collaudo 

 

Si elencano le attività e i compiti della figura dell’esperto collaudatore: 

• Collaborare con i referenti dell’Istituto per verificare la corrispondenza dei beni acquistati e 

degli adeguamenti eseguiti rispetto al progetto stilato dall’Istituto e dal progettista; 

• Provvedere al collaudo (anche in tempi diversi, secondo la tempistica stabilita dal Dirigente 

Scolastico e dalle consegne da parte delle ditte fornitrici); 

• Verificare la piena corrispondenza, in termini di funzionalità, tra le attrezzature acquistate, 

quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti; 

• Redigere i verbali di collaudo per i singoli lotti ed il verbale di collaudo finale; 

• firmare il registro delle presenze; 

• Collaborare con il Dirigente Scolastico, il Direttore SGA e con l’esperto Progettista per tutte 

le problematiche relative al progetto in parola, al fine di soddisfare tutte le esigenze che 

dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del medesimo, partecipando 

alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività. 

 

� Allo stesso sarà prioritariamente richiesta una dichiarazione di assenza di 

qualsivoglia rapporto di tipo commerciale, lavorativo o altro con le Ditte che 

saranno invitate a gara per la fornitura delle attrezzature attinenti il piano. 

 

Art. 2 Tipologia di conoscenze e competenze richieste per l’assolvimento dell’incarico 

Può partecipare alla selezione il personale in servizio nell’a. s. 2016/2017 in possesso dei seguenti 

prerequisiti necessari all’espletamento dell’incarico: 

 

- ottime conoscenze nell’uso del PC 

- competenze culturali e professionali coerenti con le azioni previste nel bando 

- possesso di competenze tecnico-disciplinari conformi ai contenuti del Progetto 

 
Art. 3 Criteri di comparazione dei curricula con relativo punteggio 

Per la selezione degli aspiranti all’incarico di progettista e collaudatore si procederà all’analisi dei 

curriculum vitae e all’attribuzione di punteggi corrispondenti agli elementi di valutazione 

posseduti dai candidati, secondo la tabella di seguito definita: 

 

ELEMENTI PUNTEGGIO 

Titoli di studio 

Laurea magistrale  punti 10 

Abilitazione ministeriale all’insegnamento in 

ambito informatico 

punti 10 

Certificazioni 

Certificazioni Informatiche riconosciute (ECDL 

CORE, Mos, IC3, Eipass 7 moduli) 

Punti 1 (si valuta un solo titolo) 

Certificazioni Informatiche avanzate (ECDL 

Advanced, Eipass Progressive, Brevetti Cisco, 

Brevetti Microsoft) 

2 punti per certificazione (Max 3 titoli 

valutabili) 

Certificazione ECDL LIM, EIPASS LIM, EIPASS 

TEACHER, EIPASS LAB, EIPASS WEB 

2 punti per certificazione (Max 4 titoli 

valutabili) 
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Esperienze specifiche 

Comprovate esperienze/competenze di 

progettazione Installazione e collaudo di 

Laboratori informatici e/o attrezzature di 

supporto alla didattica  

10 punti per esperienza (Max 20 punti) 

Comprovate esperienze/competenze di 

progettazione nell’ambito del PNSD per 

l’innovazione digitale nelle istituzioni 

scolastiche 

10 punti per esperienza (Max 20 punti) 

A parità di punteggio si procederà,  per sorteggio,  all’estrazione del nominativo del candidato  al 

quale verrà affidato l’incarico 

L’incarico sarà attribuito anche in presenza di un solo curriculum pienamente rispondente alle 

esigenze progettuali. 

 

Art. 4 compenso orario previsto 

I costi relativi all’attività di personale interno devono essere rapportati a costi orari unitari e 

possono riguardare soltanto attività prestate oltre il regolare orario di servizio. Esse dovranno 

risultare dal registro delle firme. 

La misura oraria del compenso è quella stabilita dal CCNL - Comparto Scuola 2006 tabelle 5 e 6 ed 

è pari ad € 17,50 lordo dipendente (docente), € 14, 50 (ass.te amm.vo), € 12,50 (Coll.re Scolastico). 

La liquidazione del compenso avverrà a conclusione delle attività, salvo il caso della mancanza di 

disponibilità di cassa per ritardata erogazione dei fondi Ministeriali che posticiperà il pagamento 

delle somme dovute al dipendente. 

I compensi saranno soggetti al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente. 

 

Ore previste da svolgersi fuori dall’ orario di servizio:  

 Docente 

(€.17,50) 

A.A. 

(€.14,50) 

C.S. 

(€.12,50) 

progettista 12h. 15h. 18h. 

Collaudatore  5 6 7 

(Non rientrano tutte le attività propedeutiche alla definizione iniziale dell’intervento) 

 

Art. 5 durata dell’incarico 

Le attività di cui al presente avviso interno avranno inizio, presumibilmente, nel mese di aprile 

2017 e comunque non prima della comunicazione, da parte del MIUR, circa la correttezza dei 

documenti amministrativi richiesti a questa scuola con nota n. 2357 del 01.03.2017. 

Le attività si concluderanno, presumibilmente, entro la fine dell’anno scolastico. 

 

Art. 6 modalità per la presentazione della candidatura con termine per la proposizione delle 

domande 

Gli interessati dovranno far pervenire all’ufficio protocollo, brevi manu o tramite servizio postale 

entro le ore 12,30 del giorno 11 aprile 2017, l’istanza di partecipazione secondo il modello 
allegato e curriculum vitae (obbligatoriamente in formato europeo) debitamente firmati.  

La busta, chiusa, sigillata e controfirmata su entrambi i lembi, indirizzata al Dirigente Scolastico 

dell’Istituto Comprensivo via Carducci La Maddalena, dovrà riportare la seguente dicitura: 
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“Contiene candidatura esperto progettista / collaudatore interno  - progetto “Atelier Creativi il 

braccio e la mente”. 

Per le domande pervenute tramite il servizio postale farà fede la data di ricezione apposta 

dall’ufficio protocollo sulla busta. 

Non si terrà conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato. 

Le domande che risultassero incomplete non verranno prese in considerazione. 

L’amministrazione si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una 

sola candidatura. 

L’amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione 

comprovante i titoli dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di rescissione del 

contratto. 

 
Art. 7 modalità di selezione 

La selezione del personale, tra tutte le candidature pervenute nei termini, avverrà ad opera del 

Dirigente Scolastico, o suo delegato, mediante la comparazione dei curricula pervenuti. 

A conclusione della comparazione, il Dirigente Scolastico provvederà alla formazione della 

graduatoria di merito provvisoria che diverrà definitiva il quindicesimo giorno dalla sua 

pubblicazione all’albo on line della scuola. Trascorsi 15 giorni sarà data comunicazione del 

candidato vincitore cui verrà affidato l’incarico mediante provvedimento del Dirigente.  

 

Art. 8  rinuncia e surroga 

In caso di rinuncia alla nomina di Esperto, si procederà alla surroga utilizzando la graduatoria di 

merito di cui all’art. 7. 

 

Art. 9 sede dell’ incarico 

� Sede centrale, via Carducci   

� Plesso scolastico Loc. Moneta 

� Plesso scolastico via La Fornace 

 
Art. 10 autorizzazione al trattamento dei dati personali 

Ai sensi dell’art.13 del D.Lgs n.196/2003 (Codice della Privacy), i dati personali forniti dagli 

aspiranti saranno raccolti presso questo Istituto esclusivamente per le finalità connesse alla sola 

gestione della selezione. 

I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche 

direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione 

giuridico-economica dell’aspirante. L’interessato gode dei diritti di cui al citato D.Lgs. 196/2003. 

 

Art. 11  modalità di diffusione del bando 

Il presente bando viene pubblicato sul sito web dell’Istituto ai seguenti percorsi: 

- Albo - Pubblicità legale  → Avvisi 

- Amministrazione Trasparente → Bandi di gara e contra: 

 

  La Dirigente Scolastica 

      f.to Dr.ssa Maria Filomena Cinus 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art. 3, c. 2 del D. Lgs. 39/1993) 
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Allegato  - Istanza di partecipazione alla selezion e per l’incarico di  
PROGETTISTA / COLLAUDATORE  

 
Al Dirigente Scolastico 
ISTITUTO COMPRENSIVO 
LA MADDALENA 

Il/la sottoscritto/a 
____________________________________________________________________ 
Codice Fiscale _________________________________________________ nato/a a 
_________________________________________  il _________________________ 
residente a ____________________________ in Via _________________________ 
tel. __________________, cell. ____________________, 
email___________________________, 
chiede di poter partecipare alla selezione per titoli per l'attribuzione dell'incarico di: 

  

□esperto progettista                   □ esperto collaudatore 
 
per la realizzazione del progetto “Il braccio e la mente” 
 
Il/la sottoscritto/a allega alla presente: 

• curriculum vitae in formato Europeo  
• fotocopia di un documento di riconoscimento 

 
Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni 
mendaci sono punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo 
le disposizioni richiamate all'art. 76 del citato D.P.R. n. 445/2000, il/la sottoscritto/a 
dichiara di: 
�  essere cittadino italiano; 
�  godere dei diritti politici; 
�  essere / non essere dipendente di altre Amministrazioni pubbliche; 
�  essere in possesso dei requisiti di accesso, richiesti nell’avviso pubblico relativo alla 

presente procedura di selezione, come specificato nell’allegato curriculum vitae; 
� di impegnarsi a svolgere la propria attività, secondo le esigenze del progetto. 
 
Esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del  
D. L.gvo n 196/03 (Codice in materia di protezione dei dati personali), per gli adempimenti 
connessi alla presente procedura. 
 
 
Luogo e Data _________________________           

                      firma leggibile del candidato 
 
         ________________________ 
 
 
 
 


