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CIRCOLARE N. 101 DEL 21 gennaio 2017
Al personale Docente
e.p.c. alla DSGA

SITO/Atti
Oggetto: REGOLAMENTO COMUNICAZIONE ASSENZE

Visto I’art 17/10 del CCNL/2007, si ricorda che il dipendente ha 1’obbligo di comunicare 1’assenza
per malattia all’Istituto scolastico o educativo in cui presta servizio, “tempestivamente e comunque
non oltre I’inizio dell’orario di lavoro del giorno in cui essa si verifica, anche nel caso di eventuale
prosecuzione di tale assenza”. E utile precisare che per “orario di lavoro” si intende I’orario di
apertura della Scuola e non quello di servizio del personale.

Inoltre, visto che e ormai in vigore la Segreteria digitale, (comma 3 bis articolo 63, Codice
amministrazione digitale d. Igs n. 82/2005) che impone alle pubbliche amministrazioni di avvalersi
esclusivamente di canali e servizi telematici, si raccomanda la comunicazione delle assenze solo ed
esclusivamente per via telematica, tramite modulo scaricabile nell’apposita area del sito della
Scuola.

Si ricorda, infine, che (L. 111/2011) il dipendente deve far inviare dal proprio medico curante, entro
il giorno successivo alla comunicazione della malattia, la certificazione telematica all’INPS; deve
trasmettere entro due giorni, anche su posta certificata, copia cartacea del certificato o codice
identificativo di tale documento al Dirigente Scolastico. Procedura obbligatoria anche per assenze,
sempre riferibili alla malattia, della durata di una parte della giornata lavorativa.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Maria Filomena Cinus
(firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell’art. 3, c. 2 del D. Lgs. 39/19)
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