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Circolare n. 11 La Maddalena, 27/09/2017
Allegato n. 1 Al Personale docente e ATA dell’Istituto
Alla DSGA

All’a.a. area docenti

Alle Responsabili di plesso
Alle Funzioni strumentali
All’Albo/sito

Atti

p.c. Alla RSU e alle OO.SS
Alle famiglie degli alunni dell’Istituto
Oggetto: Trasmissione piano annuale degli incontri e calendario scolastico a.s. 2017-2018.

Si trasmette il piano annuale in oggetto, da pubblicare sul sito e da inviare a cura della Segreteria,
agli istituti scolastici con docenti in comune (si prega di documentare invii effettuati).

Sara cura dei docenti di classe, consegnarne copia ai rappresentanti dei genitori, che saranno
individuati nelle prossime elezioni. Si invitano i sigg. docenti a sensibilizzare i genitori affinché
assumano 1’incarico in un solo grado scolastico, considerata la complessita del ruolo e la possibile
sovrapposizione di impegni, oltre che per garantire il piu possibile la partecipazione delle famiglie
tutte.

Si precisa che le date previste, oltre a dover passare al vaglio del Consiglio di Istituto per la
relativa delibera, potranno essere soggette a ulteriori modifiche, per sopraggiunte esigenze, che
saranno prontamente comunicate.

Si ricorda al personale in indirizzo che gli incontri e gli adempimenti indicati nel piano annuale,
costituiscono ordine di servizio; pertanto, non necessitano di reiterazione, devono essere noti a tutti e
giustificati in caso di assenza.

I colloqui generali con le famiglie dovranno essere tempestivamente comunicati per iscritto, a
cura dei docenti di classe; saranno poi ricordati, in prossimita dell’incontro, con un anticipo di almeno
5 giorni, specificando una puntuale organizzazione che consenta un sereno svolgimento degli stessi (no
presenza minori, eventuale orario predefinito, organizzazione affinché nessun docente o nessuna
disciplina sia penalizzata o esclusa).
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I GLIS operativi (ex GLH di classe; iniziali, intermedi e finali) saranno organizzati dalla
funzione strumentale all’inclusione preferibilmente negli stessi giorni dei consigli di classe per la
secondaria, della progettazione per la primaria e in data da definire per I’infanzia, compatibilmente con
le esigenze delle famiglie interessate e degli specialisti (educatore, psicologo, pedagogista, logopedista,
fisioterapista, neuropsichiatra infantile, etc.), senza i quali gli incontri perderebbero altrimenti la loro
funzione. I1 GLIS e il GLI interistituzionale saranno convocati dalla Segreteria per il 11 ottobre alle
ore 17:00, con decreto pari data che riconfermi la composizione dello scorso a.s., con il coordinamento
in continuita delle docenti referenti che si intendono riconfermate, salvo diversa esplicita richiesta delle
stesse. Per tale data le stesse riuniranno tutti i genitori degli alunni tutelati da legge speciale,
preventivamente e formalmente convocati dalla Segreteria, anche alla presenza di tutti i docenti di
sostegno dell’Istituto, al fine di individuare i rappresentanti dei genitori tra le famiglie tutelate da L.104
e da L. 170, possibilmente rappresentativi di ciascun grado scolastico e dei due comuni.

In merito alla doverosa disponibilita di ricevimento individuale delle famiglie, si ricorda che
tutti 1 docenti dovranno riportare nel diario personale degli alunni gli orari settimanali relativi a tale
possibilita, da realizzarsi previo appuntamento, che non potra essere svolto durante le ore di attivita
didattica in classe, neppure se in situazione di compresenza, né di progettazione per la scuola primaria.
I responsabili di ciascun plesso raccoglieranno gli orari settimanali di ricevimento di tutti 1 docenti in
un unico elenco e lo trasmetteranno alla Segreteria, all’att.ne della scrivente entro il 6 ottobre,
integrando in itinere eventuali nuovi arrivi o modifiche necessarie.

I docenti attribuiti a piu istituzioni scolastiche presenteranno all’a.a area docenti, entro € non oltre
il 2 ottobre c.a., proposta indirizzata alla scrivente di piano personalizzato di partecipazione agli
impegni collegiali (40 ore piu 40 ore), avendo cura di garantire la presenza agli incontri ritenuti pit
significativi e per I’intero anno scolastico e specificando le altre istituzioni scolastiche in cui prestano
servizio. Ogni docente autocertifichera 1’avvenuta partecipazione all’incontro alla segreteria, che potra
effettuare verifiche a campione per attestare la veridicita delle dichiarazioni.

Si ringrazia per la collaborazione.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Maria Filomena Cinus



