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Atelier creativi e laboratori per le competenze chiave 

Disciplinare di gara 
procedura negoziata di cui all’art. 36 e art. 58 del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 

tramite R.d.O.  M.e.P.a. per la fornitura di beni e servizi per la realizzazione e l’installazione di 

Atelier creativi 

 

Titolo progetto Codice CUP Codice CIG 

“Il braccio e la mente” G24D17000050008 Z07228F415 

 

la Dirigente Scolastica  

 

VISTA   la legge 13 luglio 2015 n. 107 recante riforma del sistema nazionale di istruzione e 

formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti; 

 

VISTO  l’articolo 1, comma 56, Legge n. 107/2015 che prevede, al fine di sviluppare e di 

migliorare le competenze digitali degli studenti e di rendere la tecnologia digitale uno strumento 

didattico di costruzione delle competenze in generale, l’adozione da parte del M.I.U.R. del Piano 

Nazionale per la Scuola Digitale (PNSD); 

 

VISTO   il decreto del Ministro dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca del 27 ottobre 

2015, n. 851 con cui è stato adottato il Piano Nazionale per la Scuola Digitale; 

 

VISTO   il decreto M.I.U.R  11 marzo 2016 n. 157 con cui è stata destinata, dall’art. 1 comma 

62 secondo periodo della legge n. 107 del 2015, quota parte delle risorse complessive, stanziate 

per l’anno 2016, alla realizzazione di Atelier creativi e laboratori per le competenze chiave nelle 

istituzioni scolastiche del primo ciclo di istruzione; 
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VISTO   l’Avviso pubblico del M.I.U.R.  - n° 5403 del 16/03/2016 – con cui è stata indetta la 

selezione pubblica diretta  alla realizzazione di Atelier creativi e laboratori per le competenze 

chiave nelle istituzioni scolastiche del primo ciclo di istruzione, nell’ambito del PNSD, per favorire 

esperienze di progettazione partecipata e di apertura al territorio; 

 

CONSIDERATO che la creazione di atelier creativi e laboratori per le competenze chiave 

persegue l’obiettivo, per le suddette scuole, di “dotarsi di spazi innovativi e modulari dove 

sviluppare il punto d’incontro tra manualità, artigianato, creatività e tecnologie”         

 

VISTO  il progetto predisposto da questa scuola dal titolo “Il braccio e la mente” per la 

realizzazione di atelier creativi e laboratori per le competenze chiave  nelle tre sedi principali 

dell’Istituto Comprensivo di La Maddalena; 

 

VISTO  il DDG-MIUR n° 17 del 27.01.2017 (interventi in materia di edilizia scolastica e  

gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e per l’innovazione digitale) relativo all’approvazione 

delle graduatorie Regionali e all’ammissione al finanziamento delle proposte progettuali 

presentate dalle Istituzioni Scolastiche che, in graduatoria, si sono collocate in posizione utile nel 

limite dell’importo complessivo stanziato, per ciascuna Regione, dal decreto M.I.U.R  157/2016; 

 

VISTO  l’allegato n° 14 al DDG-MIUR di cui sopra, che riporta la graduatoria delle scuole 

della Regione Sardegna che sono state ammesse al finanziamento; 

 

ATTESO che questa Istituzione Scolastica è risultata utilmente collocata nella graduatoria 

regionale approvata con D.D. 17/2017; 

 

VISTO   il DPR 275/99, regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche; 

 

VISTO   il Decreto interministeriale 1° febbraio 2001, n. 44, recante “Regolamento 

concernente le "Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni 

scolastiche”; 

 

VISTO   il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 13 novembre 2014, recante 

Regole tecniche in materia di formazione, trasmissione, copia, duplicazione, riproduzione e 

validazione temporale dei documenti informatici nonché di formazione e conservazione dei 

documenti informatici delle pubbliche amministrazioni ai sensi degli articoli 20, 22, 23-bis, 23-ter, 

40, comma 1, 41, e 71, comma 1, del Codice dell’Amministrazione Digitale di cui al decreto 

legislativo n. 82 del 2005; 

 

VISTO Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ ordinamento del 

lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
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PRESO ATTO  dell’entrata in vigore del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50  (nuovo “Codice dei contratti 

pubblici”) “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE sull'aggiudicazione 

dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d'appalto degli enti erogatori  

nei settori dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della  

disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture” e s.m.i.; 

 

CONSIDERATE  le linee guida di attuazione del Dlgs n° 50/2016, approvate dal Consiglio 

dell’Autorità Nazionale Anticorruzione; 

 

VISTO il  Dlgs n° 56/2017 (decreto correttivo al codice degli appalti Dlgs n° 50/2016; 

 

VISTA  la Delibera del Consiglio d’ Istituto n. 1 del 14.01.2016 con la quale è stato approvato il 

Piano Triennale dell’Offerta Formativa (legge di riforma n. 107 del 13.07.2015); 

 

PRESO ATTO della nota MIUR n°37263 del 15.11.2017 avente ad oggetto “comunicazione 

ammissione al finanziamento” 

 

CONSIDERATA la disponibilità dei finanziamenti del MIUR e dei privati per l’attivazione del 

progetto; 

 

VISTA  la delibera n. 12 del 30.11.2017 di modifica al Programma annuale dell’ esercizio finanziario 

2017 con cui è sono stati acquisiti i finanziamenti destinati al progetto e approvata l’istituzione, tra 

le uscite, di una nuova scheda di progetto denominata P. 101 Atelier creativi e laboratori per le 

competenze chiave “Il braccio e la mente” 

 

VISTA  la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 5 del 12.01.2018 di approvazione del Programma 

Annuale Esercizio Finanziario 2018;        
 

VISTA  la legge 28 dicembre 2015, n. 208 (legge di stabilità 2016) che, all'art 1 comma 512, 

nell'ambito della razionalizzazione degli acquisti di beni e servizi informatici stabilisce 

l'obbligatorietà circa l’utilizzo degli strumenti di acquisto messi a disposizione dalla Consip S.p.a; 

 

VERIFICATA  ai sensi del D.L. n.52/2012 e della legge n.228/2012 di stabilità 2013, l’impossibilità 

di acquisire la fornitura oggetto del presente disciplinare tramite l’adesione ad  una Convenzione-

quadro Consip; 

 

VERIFICATO  che ai sensi dell'articolo 36, comma 6 del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50, il Ministero 

dell’Economia e delle Finanze, mette a disposizione delle Stazioni Appaltanti il Mercato Elettronico 

delle Pubbliche Amministrazioni; 

 

RITENUTO  adeguato esperire la procedura mediante richiesta di offerta (RdO), con criterio di 

aggiudicazione del “minor prezzo” ai sensi del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50, art. 95  comma 4; 
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VISTA  la determina a contrarre della Dirigente Scolastica n. 914/U del 26.02.2018; 

 

                                          RENDE NOTO 
1. OGGETTO DELLA FORNITURA 

 

Nell’ambito del progetto atelier creativi e per le competenze chiave per gli istituti 

comprensivi e le scuole del primo ciclo, che persegue l’obiettivo per le suddette scuole di 

“dotarsi di spazi innovativi e modulari dove sviluppare il punto d’incontro tra manualità, 

artigianato, creatività e tecnologie” (PNSD – Azione #7) questa scuola intende acquisire i beni 

e i servizi di seguito riportati in tabella necessari per la realizzazione di tre atelier creativi, da 

attuare nel pieno rispetto dei principi di economicità, efficacia, tempestività e correttezza, libera 

concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalità, pubblicità nonché nel rispetto del 

principio di rotazione e in modo da assicurare l'effettiva possibilità di partecipazione delle 

microimprese, piccole e medie imprese. 

 

 

Q. tà 

 

Descrizione beni 
 

8 TABLET CONVERTIBILI 

1 CARRELLO DI RICARICA  

3       STAMPANTE 3D 

6       KIT 6 BOBINE 600 gr filamento 3D PLA 1,75 vari colori 

1       SCANNER 3D 

3 
      COMPUTER PORTATILE PER POSTAZIONE     

      GRAFICA 

1       BANCO DA LAVORO 

3       CASSETTA DEGLI ATTREZZI PER RAGAZZI 

1       TORNIO PER IL LEGNO 

4 
      PISTOLA INCOLLATRICE A CALDO PROXXON      

      HKP 220 

1 

MATERIALE DA LAVORO 

• N°25 occhialini di protezione per gli alunni 

• Scalpellini per la modellazione dei materiali 

• Un KIT completo di pezzi da lavoro di ricambio per i 

macchinari richiesti (Punte per la fresatrice e il trapano a 

colonna, dischi abrasivi per la levigatrice etc.) 

• Libri con vari indicazione per la realizzazione di oggetti 

tramite i macchinari richiesti 

• Una fornitura completa di materie prime che garantisca lo 

svolgersi delle lezioni per i primi mesi 

 

4 
SET BANCO DA LAVORO, IN LEGNO MASSICCIO, CON 

CASSETTA DEGLI ATTREZZI, BAMBINO 

 LEGO EDUCATION WE DO 2.0 – CHARGER PACK PER 24 
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La fornitura dei beni e servizi dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite 

nel capitolato tecnico allegato con la formula “chiavi in mano” (fornitura, installazione, 

configurazione e presenza all’atto del collaudo) e in ottemperanza al disposto dell’ articolo 34 del 

D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 - Criteri di sostenibilità energetica e ambientale. 

Le attrezzature dovranno essere nuove di fabbrica così come descritte sul MEPA. Dovrà inoltre 

essere garantito il servizio post-vendita per un periodo non inferiore ai 24 mesi con assistenza di 

personale qualificato. 

 

2. OBIETTIVI E FINALITA’ 

L’istituto si prefigge di innalzare i livelli di competenze di base assicurando infrastrutture 

innovative  per concorrere  al miglioramento dei risultati  (negli ambienti creativi) e di facilitarne 

l’utilizzo ad alunni diversamente abili, così facendo si avrà opportunità di implementare le 

metodologie di insegnamento e di apprendimento 

3. PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE  

Saranno invitati a partecipare alla presente gara i fornitori abilitati al MePa. 

I Fornitori hanno l’obbligo di effettuare un preventivo sopralluogo presso le sedi scolastiche 

interessate al progetto. 

L’offerta e la relativa documentazione, redatte in lingua italiana, devono essere, a pena di 

esclusione, inserite in via telematica sulla RDO. 

Le offerte dovranno pervenire entro le ore 12 del giorno 16/03/2018 “data di Chiusura RdO”. 

In questa sede verrà verificato che tutte le offerte siano pervenute nelle modalità ed entro il 

temine indicato. 

Il giorno 19/03/2018 alle ore 10.00 (salvo imprevisti non prevedibili) si procederà all’apertura della 

seduta pubblica in piattaforma MePa, con l’apertura della documentazione amministrativa per 

l’ammissione alla gara. La seduta pubblica resterà aperta in piattaforma fino alla stipula del 

contratto con l’aggiudicatario. 

Nel corso della seduta verrà effettuata la verifica circa il possesso dei requisiti dei concorrenti al 

fine della loro ammissione alla gara, sulla base delle dichiarazioni da essi presentate. 

Non saranno accettate offerte incomplete, parziali, alternative, condizionate, mancanti dei 

documenti richiesti oppure non firmate digitalmente dal legale rappresentante. 

1 STUDENTI 

3 STRAWBEES – Crazy Scientist Kit 

4 PENNA 3D DOODLER START SUPER MEGA PEN SET 

4 SET 24 FILAMENTI PENNA DOODLE START 

2 PENNA 3D DOODLER CREATE  

2 
MATASSE FILAMENTO ABS 1.75mm PER  PENNA 3D 

DOODLE CREATE  

2 BEE BOT - CLASS PACK 

3 PENNELLI E PITTURA 

1 INSTALLAZIONE 

1 ADDESTRAMENTO ALL’USO DELLE ATTREZZATURE 
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I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della RdO a 

sistema. 

La RDO dovrà contenere al proprio interno i seguenti allegati a pena esclusione: 

 

• DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  A CORREDO DELL’OFFERTA 

(Allegato 1) Dichiarazione sottoscritta digitalmente a cura del legale rappresentante che 

autocertifica di possedere tutti i requisiti per contrarre con le pubbliche amministrazioni come 

indicati all'art 83 del D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e che i legali rappresentanti e i direttori tecnici 

dell'impresa partecipante sono in regola e non si trovano in alcuna delle fattispecie previste come 

motivi di esclusione dall’art. 80 D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50. 

Dichiarazione di impegno a rispettare rigidamente i termini utili perché il collaudo 

del progetto sia svolto entro il 30/04/2016, assumendosi la responsabilità di risarcire l'istituzione 

scolastica nel caso in cui per proprio inadempimento il progetto ed il relativo finanziamento siano 

revocati.  

Dichiarazione con la quale il concorrente accetta tutte le condizioni stabilite nel 

presente disciplinare e nel capitolato tecnico. 

 

(Allegato 2)  Dichiarazione sottoscritta digitalmente a cura del legale rappresentante di aver 

svolto il sopralluogo e di aver preso atto dello stato reale dei luoghi nei quali dovranno essere 

consegnate e installate le attrezzature richieste, nonché di tutte le circostanze che possano 

portare a formulare l'offerta. Il sopralluogo può essere svolto solo in contraddittorio previo 

appuntamento telefonico. Le imprese che non avranno svolto il sopralluogo in contraddittorio non 

saranno ammesse alla gara. Il sopralluogo è richiesto tassativamente trattandosi di intervento non 

di sola fornitura di attrezzature, ma relativo alla realizzazione di un progetto nella sua interezza.  

Si intende, pertanto, comprensivo di tutti gli adattamenti necessari (canaline, adattatori, spinotti, 

cavi, ecc.), in quanto indispensabili al corretto funzionamento di tutto il materiale fornito, sia 

singolarmente che in sintonia per il raggiungimento degli scopi del progetto stesso. 

 

• OFFERTA ECONOMICA 

Documento “Offerta Economica”, creato automaticamente dal sistema, nel quale andrà indicato il 

prezzo dell'intera fornitura. 

Dettaglio dell'offerta sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa. Nel 

predetto documento dovranno essere indicati: i prezzi unitari dei singoli prodotti con indicazione 

della marca ed il modello dei prodotti offerti (non sono ammessi prodotti assemblati); le 

caratteristiche tecniche di ogni attrezzatura proposta a mezzo di depliant o brochure originali e il 

sito web del produttore. 

La presentazione dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute 

nella documentazione di gara con rinuncia ad ogni eccezione. 

 

4. QUINTO D’OBBLIGO  

Questa stazione appaltante, qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una 

diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto dell'importo del contratto, può 

imporre all'appaltatore l'esecuzione alle stesse condizioni previste nel contratto originario ai sensi 
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dell’art. 106 comma 12 del D. Lgs 50/2016. In tal caso l'appaltatore non può far valere il diritto alla 

risoluzione del contratto e accetta espressamente di adeguare la fornitura/servizio oggetto del 

medesimo contratto. Nel caso in cui, a seguito di ribassi sul prezzo posto a base di gara, si 

registrassero economie, questa autonomia scolastica reinvestirà tali risorse incrementando il 

numero di beni da acquistare. 

 

5. IMPORTO A BASE DI GARA (LOTTO UNICO)  

L’importo complessivo oggetto della spesa per l’acquisizione della fornitura di cui al punto 1, è 

stabilito in €. 13.478,40 (tredicimilaquattrocentosettantotto/40) IVA al 22% esclusa, lotto unico.  

L’Appaltatore si intende compensato di qualsiasi suo avere o pretesa per l’appalto in parola 

senza alcun diritto a nuovi o maggiori compensi. 

 

6. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

La gara sarà aggiudicata ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 come disposto dal 

comma 4 – facendo ricorso al criterio del “minor prezzo”, che verrà valutato automaticamente dal 

sistema MEPA. 

L’Amministrazione aggiudicatrice si riserva  ogni più  ampia  facoltà  di non procedere alla 

aggiudicazione del servizio e fornitura di cui al presente bando, nell’ipotesi in cui, a suo 

insindacabile giudizio, sia venuta meno la necessità delle prestazioni richieste o non vengano 

ritenute appropriate le offerte pervenute. L’Amministrazione procederà all’aggiudicazione anche 

in presenza di una sola offerta ritenuta valida, purché sia ritenuta congrua e conveniente. 

Nessun compenso o rimborso spese sarà corrisposto per gli elaborati che perverranno per la 

partecipazione alla gara e che, comunque, saranno trattenuti dalla scuola. 

L’aggiudicazione definitiva non equivale ad accettazione dell’offerta.  

L’esito della gara sarà visibile sul MEPA. 
 

7. CONSEGNA ED INSTALLAZIONE  

La fornitura richiesta, dopo la stipula del contratto, dovrà essere realizzata (consegna, 

installazione e collaudo) entro  il 30.04.2018. 

Il lavoro deve essere realizzato a regola d’arte in materia di sicurezza sul posto di lavoro. 

Ai sensi dell’art. 32, comma 11 lettera b del D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50, si darà avvio 

all'esecuzione senza rispettare il termine dilatorio in quanto il mercato elettronico è esentato. 

L'aggiudicatario pertanto dovrà tempestivamente eseguire la fornitura che dovrà essere assolta 

inderogabilmente nei termini previsti.  

 

8. CESSIONE DEL CONTRATTO  

E’ fatto divieto di cedere il contratto e subappaltare la fornitura. 

 

9. GARANZIE  

La garanzia relativa all’intera fornitura, la formazione dei docenti, la consegna, l’installazione e 

collaudo, la manutenzione e assistenza dovranno essere realizzati  secondo le modalità e le 

specifiche definite nel capitolato tecnico allegato. 
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All’atto della consegna e della verifica di consistenza delle apparecchiature, nonché dopo 

l’installazione e il montaggio presso i plessi scolastici interessati al progetto, il Fornitore dovrà 

redigere un verbale di collaudo in contraddittorio con l’Istituzione Scolastica. 

In caso di esito positivo la data del verbale varrà come data di accettazione della fornitura.  

Nel caso di esito negativo del collaudo, il Fornitore dovrà sostituire entro due (2) giorni lavorativi le 

apparecchiature non perfettamente funzionanti, svolgendo ogni attività necessaria affinché il 

collaudo sia ripetuto e positivamente superato. 

Nel caso in cui anche il secondo collaudo abbia esito negativo, questa Istituzione Scolastica ha 

facoltà di dichiarare risolto di diritto il contratto di fornitura in tutto o in parte. 

 

10. PENALI E RISARCIMENTO DANNI 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla 

gravità dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo 

contrattuale (IVA ESCLUSA). E’ fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto 

Scolastico. 

 

11. DURATA DEL CONTRATTO  

Il contratto avente ad oggetto la fornitura di beni e servizi come da capitolato allegato, ha durata 

di 24 (ventiquattro) mesi per il servizio di assistenza e manutenzione in garanzia decorrenti dalla 

data di Accettazione della fornitura coincidente con la data di esito positivo del collaudo 

effettuato.  

 

12. TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI  

Allo scopo di assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari connessi all’appalto in oggetto, l’impresa 

appaltatrice assume su di sé l’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 136/2010. 

 

13. PAGAMENTO FATTURA ELETTRONICA   

Il pagamento della fornitura dei beni e servizi seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte 

del MIUR e sarà effettuato entro trenta giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi da 

parte del Ministero. 

 

14. INFORMAZIONI SULLA TUTELA DELLA PRIVACY  

Si specifica che i dati forniti dagli interessati e quelli acquisiti dall’Amministrazione, in occasione 

della partecipazione al presente procedimento e/o al successivo rapporto contrattuale sono 

trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente ai fini dello svolgimento dell’attività 

istituzionale dell’Amministrazione, come espressamente disposto dal D.Lgs. 196/2003, e nella 

fattispecie per finalità di svolgimento della gara e del successivo contratto.  

I dati sono raccolti in virtù di espresse disposizioni di legge e regolamento (D. Lgs. 163/2006; D.P.R. 

207/2010; D.M. 305/2006; Autorizzazione del Garante per la Protezione dei dati personali n. 

7/2009). Ai fini del trattamento dei dati personali, i titolari potranno esercitare i diritti di cui all’art. 

7 del predetto decreto legislativo. Il responsabile del trattamento dei dati personali è individuato 

nella persona del D.S.G.A. Spanu Giovanna Antonia. 
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Si rammenta che le dichiarazioni mendaci, falsità in atti, uso e/o esibizione di atti falsi sono 

sanzionati ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 del D.P.R. 445/2000.  

 

15. FORME DI PUBBLICITA’  

Il presente avviso è pubblicizzato nell’apposita sezione di “Amministrazione Trasparente” - 

“Pubblicità Legale – Albo on-line” del sito internet dell’istituto. 

 

16. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO   

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 e dell’art. 5 della legge 241/1990, il Responsabile del 

Procedimento è la Dr.ssa Maria Filomena Cinus, Dirigente Scolastico di questa Istituzione 

Scolastica. 

 

17. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso al 

Tribunale Amministrativo Regionale della Sardegna entro 30 giorni.  

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il fornitore 

e questa Istituzione Scolastica, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è 

quello di Sassari o sue diramazioni. 

 

18. DISPOSIZIONI FINALI  

Ai sensi dell'art. 32, commi 6 e 7, del D. Lgs. 50/2016, l'aggiudicazione definitiva non equivale in 

nessun caso ad accettazione dell'offerta e diventa efficace solo dopo la verifica del possesso dei 

requisiti dell'aggiudicatario, dell'assenza di cause di esclusione e solo dopo collaudo positivo della 

fornitura. 

Per quanto non espressamente indicato, si rinvia a ciò che è previsto dalla legislazione vigente in 

materia di appalti pubblici, nonché alle altre norme applicabili in materia. 

 

              La Dirigente Scolastica 

     Dr.ssa Maria Filomena Cinus 
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