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Allegato n. 1 

Ai sigg. genitori 

Al personale docente 

Al personale ATA 

  Sito Web 

Atti 

Oggetto: Iscrizione alle classi iniziali per l'anno scolastico 2018-2019 – NOTA INFORMATIVA 

Si comunica che il MIUR, con Circolare Ministeriale n. 16029 del 14.11.2017, ha disciplinato le iscrizioni alle scuole 
dell'infanzia e alle prime classi delle scuole di ogni ordine e grado per l'anno scolastico 2018-2019. 

Le iscrizioni per la scuola primaria e secondaria di I grado devono essere inoltrate esclusivamente on line, sia 

attraverso il sistema ordinario di registrazione sia mediante l’utilizzo del Sistema Pubblico di Identità Digitale 
(SPID). 

Le domande possono essere presentate dalle ore 8:00 del 16 gennaio alle ore 24:00 del 6 febbraio 2018. I 

genitori/esercenti la responsabilità genitoriale/affidatari/tutori accedono al Servizio “Iscrizioni on line”, 
disponibile sul portale del MIUR (www.istruzione.it) utilizzando le credenziali fornite tramite registrazione. 

Dalle ore 9:00 del 9 gennaio 2018 è possibile avviare la fase della registrazione sul sito web 

www.iscrizioni.istruzione.it. La scuola offre un servizio di supporto per le famiglie, per la compilazione del modulo 
di iscrizione on line nei seguenti orari: dal lunedì al sabato dalle ore 10:30 alle ore 12:30 presso gli uffici di segreteria 
(a.a. sig. Enzo Gioia). 

Si presentano invece in formato cartaceo, con la stessa tempistica degli altri gradi scolastici, le iscrizioni relative alla 
scuola dell’Infanzia e agli alunni in fase di preadozione: per questi ultimi l’iscrizione viene effettuata dalla famiglia 
affidataria direttamente presso l’istituzione scolastica prescelta. Per la compilazione del modulo di iscrizione 
(scaricabile dal sito scolasticowww.ic-lamaddalena.gov.it) la segreteria osserverà i seguenti orari: dal  lunedì al  sabato 
dalle ore 10:30 alle ore 12:30. 

Alla luce delle disposizioni contenute nel decreto legislativo 28 dicembre 2013, n. 154 che ha apportato modifiche al 
codice civile in tema di responsabilità genitoriale, la richiesta di iscrizione deve essere sempre condivisa dai 
genitori. A tal fine nel modulo di domanda, il genitore che lo compila dichiara di avere effettuato la scelta in 
osservanza delle suddette disposizioni del codice civile che richiedono il consenso di entrambi i genitori. 

Si ricorda che la compilazione del modulo di domanda d’iscrizione avviene secondo le disposizioni previste dal 
D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, “Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di 
documentazione amministrativa”. Pertanto, i dati riportati nel modulo d’iscrizione assumono il valore di 
dichiarazioni sostitutive di certificazione. Sono previste conseguenze di carattere amministrativo e penale per chi 
rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verità. 

Le domande di iscrizione sono accolte entro il limite massimo dei posti complessivamente disponibili nel singolo 
plesso. Nella previsione di richieste di iscrizione in eccedenza, la scuola procede secondo i criteri di precedenza 
deliberati del Consiglio di Istituto. 



Adempimenti dei genitori per l’iscrizione online (esclusa la Scuola dell’Infanzia e gli alunni in fase di 
preadozione) 
Le famiglie possono presentare una sola domanda di iscrizione. 

I genitori per poter effettuare l’iscrizione on line devono: 

- individuare la scuola d’interesse, anche attraverso l’aiuto di “Scuola in Chiaro”.  
I codici delle nostre scuole sono i seguenti: Primaria Moneta SSEE83302B, Primaria Carducci 

SSEE83301A, Secondaria La Fornace SSMM833019. 

- registrarsi sul sito www.iscrizioni.istruzione.it  seguendo le indicazioni presenti  

- compilare la domanda in tutte le sue parti ed inviarla attraverso il sistema “Iscrizioni on line”. Il sistema 
“Iscrizioni on line” si farà carico di avvisare le famiglie, via posta elettronica, in tempo reale dell’avvenuta 
registrazione o delle variazioni di stato della domanda. La famiglia, attraverso una funzione web, potrà in ogni 
momento seguire l’iter della domanda inoltrata. 

Iscrizioni alla scuola dell’infanzia e del primo ciclo di istruzione 
a) Scuola dell’infanzia 

L’iscrizione alle sezioni di scuola dell’infanzia si effettua a domanda presso  la segreteria alunni della scuola mediante 
la compilazione del Modello Allegato A scaricabile dal sito della scuola http://www.ic-lamaddalena.gov.it, a partire 
dal 16 gennaio 2018 al 6 febbraio 2018. All’atto dell’iscrizione, i genitori o gli esercenti la potestà genitoriale 
compilano anche il modello relativo alla scelta di avvalersi o meno dell’insegnamento della religione cattolica. Per i 
bambini che non se ne avvalgono, dovrà essere compilato, all’inizio dell’anno scolastico, anche il modello per la 
scelta delle attività alternative. 

Possono essere iscritti alle scuole dell’infanzia le bambine e i bambini che compiano entro il 31 dicembre 2018 il 

terzo anno di età. 

Possono altresì essere iscritti le bambine e i bambini che compiano tre anni di età dopo il 31 dicembre 2018 e 
comunque non oltre il termine del 30 aprile 2019. 

Qualora il numero delle domande di iscrizione sia superiore al numero dei posti complessivamente disponibili, hanno 
precedenza le domande relative a coloro che compiono tre anni di età entro il 31 dicembre 2018, tenendo anche conto 
dei criteri di preferenza definiti dal Consiglio di Istituto. 

L’ammissione dei bambini alla frequenza anticipata è condizionata, ai sensi dell’art. 2 comma 2 del Regolamento 
di cui al D.P.R. 20 marzo 2009, n.89: 
• alla disponibilità dei posti e all’esaurimento di eventuali liste di attesa; 
• alla disponibilità di locali e dotazioni idonee sotto il profilo dell’agibilità e funzionalità, tali da rispondere alle 

diverse esigenze dei bambini di età inferiore a tre anni; 

• alla valutazione pedagogica e didattica, da parte del collegio dei docenti, dei tempi e delle modalità 
dell’accoglienza. 

 
Si rammenta che non è consentita, anche in presenza di disponibilità di posti, l’iscrizione alla scuola dell’infanzia di 

bambini che compiono i tre anni di età successivamente al 30 aprile 2019. 
Gli orari di funzionamento della scuola dell’infanzia sono pari a 40 ore settimanali; su richiesta delle famiglie l’orario 
può essere ridotto a 25 ore settimanali o elevato fino a 50 nel rispetto dell’orario annuale massimo delle attività 
educative. 

La scuola comunicherà, agli interessati l’eventuale mancato accoglimento delle domande. Si ricorda, infine, che 
la sentenza della Corte Costituzionale n. 92/2011 ha annullato il comma 6 dell’articolo 2 del DPR n. 89/2009, relativo 
alla possibilità di iscrivere bambini di età compresa tra i due e i tre anni di età nelle scuole dell’infanzia situate in 
comuni montani, in piccole isole e in piccoli comuni. 

b) Iscrizioni alla classe prima della Scuola primaria 
Le iscrizioni alla prima classe di scuola primaria presso le istituzioni scolastiche statali si effettuano esclusivamente on 
line. 
I genitori o i soggetti esercenti la responsabilità genitoriale: 

- devono iscrivere alla classe prima della scuola primaria i bambini che compiono sei anni di età entro il 31 
dicembre 2018; 

- possono iscrivere anticipatamente i bambini che compiono sei anni di età dopo il 31 dicembre 2018 e 
comunque entro il 30 aprile 2019.  

A tale ultimo riguardo, per una scelta attenta e consapevole, i genitori o gli esercenti la potestà genitoriale possono 
avvalersi delle indicazioni e degli orientamenti forniti dai docenti delle scuole dell’infanzia frequentate dai propri figli. 



Non è consentita, anche in presenza di disponibilità di posti, l’iscrizione alla prima classe della Scuola primaria di 
bambini che compiono 6 anni successivamente al 30 aprile 2019. 
La scuola rivolgerà ai bambini anticipatari che verranno accolti particolare attenzione e cura, soprattutto nella fase 
dell’accoglienza, ai fini di un efficace inserimento. 

Sul sito della scuola http://www.ic-lamaddalena.gov.it è consultabile il Piano triennale dell’offerta formativa 
(P.T.O.F.) recante le articolazioni e le scansioni dell’orario settimanale delle lezioni e delle attività e la disponibilità 
dei servizi di mensa. 

All’atto dell’iscrizione, i genitori o gli esercenti la responsabilità genitoriale esprimono le proprie opzioni rispetto alle 
possibili articolazioni dell’orario settimanale (tempo scuola a 24 ore; tempo normale a 27 ore; tempo normale a 27 + 3 
ore, presso la sede di via Carducci; tempo pieno, 40 ore, presso la sede di Moneta). 
L’accoglimento delle opzioni fino a 30 ore settimanali o per il tempo pieno (40 ore) è subordinato alla esistenza delle 
risorse di organico e alla disponibilità di adeguati servizi. 

L’adozione del modello di 24 ore settimanali si rende possibile solo in presenza di un numero di domande che 
consenta la formazione di una classe. 

Con riferimento alle diverse opzioni, la scuola organizzerà le attività didattiche tenendo conto dei servizi attivabili e 
delle consistenze di organico. Per garantire un’offerta formativa rispondente alle esigenze del territorio, nel corrente 
anno scolastico, la scuola ha attivato: 

        nel plesso di Moneta: 

tempo scuola di 40 ore settimanali distribuito, come da consuetudine, su cinque giorni settimanali per un 

totale di 8 ore giornaliere con servizio mensa. 

nel plesso di via Carducci: 

tempo scuola di 27/30 ore settimanali, attualmente distribuito su sei giorni settimanali per un totale di 5 ore 
giornaliere; per l’a.s. 2018/2019, considerata la scarsa frequenza della giornata del sabato, le esigue risorse 
umane che rendono difficile la presenza dei collaboratori scolastici su sei giorni e i costi dello scuolabus per 
l’amministrazione comunale, si presume di passare a 27 ore e 30 minuti settimanali distribuite su cinque 

giorni settimanali per un totale di 5 ore e 30 minuti giornalieri senza servizio mensa. 

Iscrizioni alla classe prima della Scuola secondaria di I grado ad indirizzo normale e ad indirizzo musicale 

La domanda di iscrizione va presentata esclusivamente online. 

Devono essere iscritti alla classe prima della scuola secondaria di I grado per l’anno scolastico 2018/2019 gli alunni 
che abbiano conseguito l’ammissione o l’idoneità a tale classe. 

Per garantire un’offerta formativa rispondente alle esigenze del territorio, anche per l’a.s. 2018/2019 è confermata 
l’attivazione della Scuola secondaria di I grado ad Indirizzo Musicale per l’insegnamento degli strumenti: 
Chitarra, Percussioni, Pianoforte, Violino. 

Nel compilare la domanda online i genitori degli alunni interessati dovranno indicare la scelta della classe ad indirizzo 
musicale, specificando gli strumenti in ordine di preferenza. All’atto dell’iscrizione, i genitori o gli esercenti 
responsabilità genitoriale esprimono le proprie opzioni rispetto alle possibili articolazioni dell’orario settimanale. 

Sezioni a tempo normale, 30 ore settimanali: sei ore per 5 giorni, dalle ore 8:00 alle ore 14:00. 

Sezione musicale: sei ore per 5 giorni, dalle ore 8:00 alle ore 14:00 più due rientri settimanali per un totale di 3 

ore e 40 minuti per ciascun alunno. 

Istruzione parentale 

Al fine di garantire l'assolvimento dell'obbligo di istruzione, i genitori che intendono avvalersi dell'istruzione 
parentale presentano specifica dichiarazione direttamente alla scuola, dimostrando di possedere le competenze 
tecniche e i mezzi materiali per poter provvedere all'istruzione del proprio figlio. Sulla base di tale dichiarazione, il 
dirigente scolastico prende atto che l'assolvimento dell'obbligo di istruzione viene effettuato mediante l'istruzione 
parentale, comunicando alla famiglia che entro il termine dell'anno scolastico l'alunno dovrà sostenere il prescritto 
esame di idoneità alla classe successiva. 

Analogamente, per quel che concerne l'accesso alle classi successive alla prima, si richiama all'attenzione che gli 
alunni soggetti all'istruzione parentale debbono sostenere l'esame di idoneità prima dell'inizio dell'anno scolastico. 

 



Iscrizioni alla classe prima della Scuola secondaria di II grado 
La domanda di iscrizione va presentata esclusivamente online, dalle ore 8:00 del 16 gennaio alle ore 20:00 del 6 

febbraio 2018 

I genitori degli alunni frequentanti la classe terza della Scuola secondaria di I grado possono effettuare l’iscrizione a 
uno degli indirizzi di studio previsti dagli ordinamenti dei licei, degli istituti tecnici e degli istituti professionali, di cui 
rispettivamente al D.P.R. n. 89 del 2010, al D.P.R. n. 88 del 2010 e al D.lgs. n. 61 del 2017. È possibile indicare, in 
subordine, fino ad un massimo di due istituti di proprio gradimento oltre quello prescelto.  

Il "consiglio orientativo" volto a sostenere le scelte di prosecuzione dell’obbligo d’istruzione verrà espresso dai 
Consigli di classe al termine del primo quadrimestre, in tempo utile per l'iscrizione e dovrà essere reso noto ai genitori 
degli alunni al termine del primo trimestre/quadrimestre e, comunque, in tempo utile per l'iscrizione alla scuola 
secondaria di II grado. 

Si rammenta che al termine delle procedure di iscrizione i dirigenti scolastici delle scuole secondarie di I grado sono 
tenuti a verificare se tutti gli alunni frequentanti le classi terminali del proprio istituto hanno prodotto domanda di 
iscrizione al percorso di istruzione successivo. Qualora risultino studenti non iscritti, i dirigenti scolastici sono tenuti a 
contattare i genitori per verificare se abbiano effettuato domanda di iscrizione presso una scuola paritaria o non 
paritaria ovvero presso centri di formazione professionale regionale, ovvero se intendano provvedere all’assolvimento 
dell’obbligo di istruzione attraverso l’istruzione parentale. 

 
Accoglienza e inclusione 
a) Alunni con disabilità 

Le iscrizioni di alunni con disabilità effettuate nella modalità on line devono essere perfezionate con la presentazione 
alla scuola, da parte dei genitori, della certificazione rilasciata dalla A.S.L. di competenza, comprensiva della 
diagnosi. 

Sulla base di tale certificazione e della diagnosi funzionale, la scuola procede alla richiesta di personale docente di 
sostegno e di eventuali assistenti educativi a carico dell'Ente locale, nonché alla successiva stesura del piano educativo 
individualizzato in stretta relazione con la famiglia e gli specialisti della A.S.L. 

b) Alunni con cittadinanza non italiana 

Per gli alunni con cittadinanza non italiana si applicano le medesime procedure di iscrizione previste per gli alunni con 
cittadinanza italiana, ai sensi dell'articolo 45 del D.P.R. n. 394 del 1999. Al riguardo, si fa integralmente rinvio alla 
circolare ministeriale 8 gennaio 2010, n. 2, recante “Indicazioni e raccomandazioni per l'integrazione di alunni con 
cittadinanza non italiana”.  

Gli studenti figli di cittadini di uno dei Paesi membri dell'Unione Europea, residenti in Italia, sono assegnati alla classe 
successiva, per numero di anni di studio, a quella frequentata con esito positivo nel Paese di provenienza. 

I minori titolari dello status di rifugiato o dello status di protezione sussidiaria hanno accesso – come peraltro i minori 
stranieri non accompagnati - agli studi di ogni ordine e grado, secondo le modalità previste per i cittadini italiani. Si 
rammenta che anche per gli alunni con cittadinanza non italiana sprovvisti di codice fiscale è consentito effettuare la 
domanda di iscrizione on line. Una funzione di sistema, infatti, consente la creazione di un cosiddetto "codice 
provvisorio", che, appena possibile, dovrà essere sostituito con il codice fiscale definitivo. 

c) Alunni con disturbi specifici di apprendimento (DSA) 

Le iscrizioni di alunni con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento (DSA), effettuate nella modalità on line, 
devono essere perfezionate con la presentazione, da parte dei genitori, della relativa diagnosi, rilasciata ai sensi della 
legge n. 170/2010 e secondo quanto previsto dall’Accordo Stato-Regioni del 25 luglio 2012 sul rilascio delle 
certificazioni. 

La scuola assicura le idonee misure compensative e dispensative e provvede ad attuare i necessari interventi 
pedagogico-didattici per il successo formativo degli alunni e degli studenti con DSA, attivando percorsi di didattica 
individualizzata e personalizzata e ricorrendo a idonei strumenti compensativi e misure dispensative. 

L'alunno con diagnosi di DSA, esonerato dall'insegnamento delle lingue straniere, ovvero dispensato dalle prove 
scritte di lingua straniera in base a quanto previsto dall'articolo 11 del decreto legislativo n. 62 del 2017, 11 luglio 
2012, consegue titolo valido per l'iscrizione alla scuola secondaria di secondo grado. 

 
Insegnamento della religione cattolica e attività alternative 
La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell'insegnamento della religione cattolica viene esercitata dai genitori al 
momento dell'iscrizione mediante la compilazione dell'apposita sezione on line. La scelta ha valore per l'intero corso 



di studi e, comunque, in tutti i casi in cui sia prevista l'iscrizione d'ufficio, fatto salvo il diritto di modificare tale scelta 
per l'anno successivo entro il termine delle iscrizioni esclusivamente su iniziativa degli interessati. 

Si precisa pertanto che le famiglie degli alunni iscritti alle sezioni/classi intermedie della Scuola dell'infanzia, primaria 
e secondaria di I grado che intendono modificare l'opzione precedentemente espressa relativamente alla scelta di 
avvalersi o meno dell'insegnamento della religione cattolica, potranno effettuare la variazione entro il termine delle 
iscrizioni utilizzando l’apposita scheda, disponibile presso gli uffici di Segreteria e sul sito web di Istituto. 

La scelta specifica di attività alternative è operata all’inizio dell’anno scolastico e prevede le seguenti opzioni: 

• attività didattiche e formative; 
• attività di studio e/o di ricerca individuali con assistenza di personale docente. 
 
Si allega alla presente modulo di informativa Privacy, destinato alle famiglie, che dovrà essere acquisito dalla 
Segreteria correttamente compilato e sottoscritto. 

 
 
 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 Dr.ssa Maria Filomena Cinus 
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INFORMATIVA ALLE FAMIGLIE DEGLI ALUNNI E AGLI ALUNNI 

Ex art. 13 D.lgs 196/03 

L’Istituto “Comprensivo di La Maddalena”, in relazione alle finalità istituzionali dell’istruzione e della formazione e 
ad ogni attività ad esse strumentale, raccoglie, registra, elabora, conserva e custodisce dati personali identificativi 
relativi agli alunni iscritti e alle rispettive famiglie. 

Il conferimento dei dati è obbligatorio ai fini dello svolgimento dell’attività istituzionale e un eventuale rifiuto non 
consentirà la formalizzazione dell’iscrizione stessa. 

Il trattamento dei dati potrà riguardare anche dati sensibili e/o giudiziari, qualora ciò fosse indispensabile per svolgere 
attività istituzionali che non possono essere adempiute mediante acquisizione di dati anonimi o dati personali di natura 
diversa. 

In particolare, nell’ambito dei dati idonei a rivelare lo stato di salute, il trattamento potrà essere relativo 
all’adempimento di specifici obblighi o per eseguire specifici compiti previsti dalla normativa vigente in materia   di 
tutela delle persone portatrici di handicap, di igiene e profilassi sanitaria della popolazione, di tutela della salute o per 
adempiere ad obblighi derivanti da contratti di assicurazione finalizzati alla copertura dei rischi per infortuni degli 
alunni. 

I dati personali forniti sono trattati sia attraverso i sistemi informatizzati, sia mediante archivi cartacei. 

In applicazione del D.Lgs 196/2003, i dati personali sono trattati in modo lecito, secondo correttezza e con adozione di 
idonee misure di protezione relativamente: 

- all’ambiente in cui vengono custoditi 
- al sistema utilizzato per elaborarli 
- ai soggetti incaricati al trattamento. 

Titolare del trattamento dei dati è la Dirigente Scolastica dott.ssa Cinus M. Filomena, quale rappresentante legale 
dell’istituto. 

Responsabile del Trattamento dei dati è il D.S.G.A sig.ra Spanu Giovanna Antonia, 

incaricato del trattamento dei dati è il personale addetto all’Ufficio di segreteria. 

I dati possono essere comunicati a soggetti pubblici in relazione ad attivitàpreviste da norme di legge o di regolamento 
o comunque quando la comunicazione necessaria per lo svolgimento di compiti istituzionali dell’istituto o dei soggetti 
pubblici che ne facciano richiesta. 

Al fine di agevolare l’orientamento, la formazione e l’inserimento professionale, anche all’estero, l’Istituto, su 
richiesta degli interessati, comunica o diffonde, anche a privati e per via telematica, dati relativi agli esiti scolastici 
(intermedi e finali) degli studenti e altri dati personali diversi da quelle sensibili o giudiziari, pertinenti in relazione alle 
predette finalità, quali il nome, il cognome, il luogo e la data di nascita, l’indirizzo. Tali dati potranno essere 
successivamente trattati esclusivamente per le predette finalità. 



In nessun caso i dati potranno essere comunicati a soggetti privati senza il preventivo consenso scritto dell’interessato. 

A scopo meramente esemplificativo si informa che tale eventualità potrà riguardare la comunicazione di dati a 
compagnie di assicurazione con cui l’istituto abbia stipulato contratti relativi agli alunni; agenzie di viaggio e/o enti 
gestori degli accessi ai musei, gallerie e/o monumenti, in occasione di visite guidate e viaggi di istruzione; enti 
certificatori di competenze linguistiche o informatiche.   

Al soggetto interessato sono riconosciuti il diritto di accesso ai dati personali e gli altri diritti definiti dall’7 D.lgs 
196/2003.  

 

 

 La Dirigente Scolastica titolare del trattamento 

 f.to Dott.ssa M. Filomena Cinus 

 



 

Consenso degli interessati al trattamento dei dati personali del/la proprio/a figlio/a 

 

La sottoscritta …………………………………………………………….genitore  

dell’alunno/a ………………………………………………………. 

 

Il sottoscritto ……………………………………………………………….genitore  

dell’alunno/a ……………………………………………………….. 

Classe…………………., 

 

acquisite le informazioni di cui all’art. 13 del D. Lgs n196/03, dichiarano il proprio libero consenso affinché il 
titolare proceda al trattamento dei propri dati personali come risultanti dalla presente scheda informativa. 
Dichiara, inoltre, di avere preso visione dell’art. 7 del  D.Lgs. N. 196/03 contenente i diritti dell’interessato. 

 

In fede, 

 

Data                                                                          Firma leggibile___________________________________ 

 

                                                                                  Firma leggibile____________________________________ 
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