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 A tutto il personale  docente  
Al personale ATA  

Loro sedi  
 Al DSGA 

Al sito web-Atti 
 
 

OGGETTO : COMUNICAZIONE ASSENZE, PERMESSI  E VARIAZIONI ORARIO PERSONALE DOCENTE  

 

Si rammenta che  tutto il personale in servizio, come previsto dalla normativa vigente e dal 

contratto integrativo di istituto, è tenuto a comunicare a codesta amministrazione  le proprie 

richieste  di assenza  attraverso la segreteria (Sig.ra Immacolata Pluchino per la sc. dell’Infanzia e 

primaria, Sig.ra M.Luisa Meloni per la scuola secondaria e Sig.ra Anna Silvia Deriu per il personale 

ATA) esclusivamente  attraverso il portale Argo. Qualora  la necessità di assentarsi occorresse 

improvvisamente  e  si fosse impossibilitati ad utilizzare nell’immediato un dispositivo informatico,   

la richiesta potrà essere momentaneamente anticipata attraverso fonogramma agli addetti di cui 

sopra, a partire dalle ore 8.00 (orario di apertura della segreteria) ed  entro le ore 8.15, per 

consentire  di  procedere con tempismo  alla rimodulazione dei servizi e/o alla sostituzione . 

Si rammenta inoltre che qualunque variazione occasionale del proprio orario personale, comprese 

le attività previste al pomeriggio (es. riunioni di programmazione), dovranno essere richieste 

tramite mail e autorizzate dalla scrivente. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Rossella Deprado 

                  Firmato digitalmente ai sensi del CAD  

                               e norme ad esso connesse 
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