
 

                                                                              Sassari, 22/05/2024 

                                                               Ai Docenti della Scuola  
Ai Docenti Collaboratori del DS 

 Ai Docenti referenti di plesso 
A.-Sito web 

Ogge%o: Operazioni finali rela0ve alla chiusura dell’anno scolas0co 2023-2024.          
Consegna documentazione Scuola Infanzia- Primaria- Secondaria I grado. 

Le operazioni di chiusura dell’anno scolas?co rappresentano un momento da affrontare con par?colare aBenzione sia 
riguardo agli aspe. formali lega? alla correBezza degli a., sia sostanziale riguardo alla verifica, controllo e raccolta di 
tuBa la documentazione che consente di procedere alla valutazione finale degli allievi. 
A ?tolo di promemoria si richiamano di seguito i principali adempimen? da rispeBare. 

  SCUOLA INFANZIA: 
Compilazione registro di sezione cartaceo, con osservazioni sistema?che finali per tu. gli alunni. In data 28 giugno 
2024 i referen? di plesso consegneranno in segreteria su supporto informa?co: 

• Relazione finale della sezione.
• Unità di apprendimento svolte per singola sezione.
• Verbali di intersezione e di sezione.

I referen? di plesso potranno creare una cartella di classe su Google drive usando l’account is?tuzionale, dove ogni 
docente potrà salvare la documentazione richiesta. Tale cartella andrà condivisa con le referen? Anna Maria Mazzau e 
Michela Canalis che provvederanno a scaricarla e realizzare un unico CD Rom. Chi incontrasse difficoltà può portare 
tale documentazione su pen- drive e scaricarla direBamente nel computer della segreteria. 

  SCUOLA PRIMARIA: 
Il registro personale e il registro di classe sono già compila? in ogni loro parte con l’u?lizzo del registro eleBronico. Lo 
stesso verrà chiuso dalla dirigenza in data 28 giugno 2024, in seguito all’inserimento da parte dei docen?, entro il 
giorno 27 giugno, della seguente documentazione: 

• Relazione finale di classe sull’andamento dida.co- disciplinare globale
• Cer?ficazione delle competenze classi quinte primaria

I presiden? e i segretari di interclasse avranno cura, sempre entro il giorno 24 giugno 2024, di allegare i verbali di 
tuBe le riunioni nei registri dei verbali di Interclasse. 

  SCUOLA SECONDARIA I GRADO: 
Il registro personale e il registro di classe sono già compila? in ogni loro parte con l’u?lizzo del registro eleBronico. Lo 
stesso verrà chiuso dalla dirigenza in data 28 giugno 2024, in seguito all’inserimento da parte dei docen?, entro il 
giorno 27 giugno, della seguente documentazione: 

• Relazione finale del Consiglio di Classe sull’andamento dida.co- disciplinare globale
• Relazione finale disciplinare
• Cer?ficazione delle competenze classi terze scuola secondaria I grado.
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• Modello Verifica finale del Pei alunni DVA
Inoltre i docen? di LeBere, Matema?ca e Lingue straniere consegneranno, entro il 27 giugno 2024 in segreteria, 
anche le prove scriBe effeBuate nel 1° e 2° quadrimestre. 
Infine i coordinatori e i segretari di classe avranno cura, sempre entro il giorno 27 giugno 2024, di allegare i 
verbali di tuBe le riunioni nei registri dei verbali dei Consigli di Classe. 
RELAZIONE PROGETTI Inviare (chi non lo avesse ancora faBo) le relazioni dei Proge. dida.ci inseri? nel PTOF alla 
mail della F.S. Riccardo Demon?s riccardodemon?s@icfarina-sangiuseppe.edu.it entro il 20 giugno 2024 (le relazioni, a 
cura del referente del progeBo, dovranno contenere l’elenco dei docen? coinvol?, le a.vità e le ore svolte, il grado di 
partecipazione degli alunni e i risulta? raggiun?.) 

Si ringrazia per la collaborazione. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
   Prof. Luciano Sanna 
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