
 
Ministero dell’Istruzione e del Merito 

ISTITUTO COMPRENSIVO “SALVATORE FARINA” 
SCUOLA INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI 1° GRADO 

Corso Francesco Cossiga n. 6 – 07100 Sassari – tel. 079/2845314  
COD. MECC. SSIC839007 – C. F. 92128430904 

e-mail: ssic839007@istruzione.it – pec: ssic839007@pec.istruzione.it sito web: www.icfarina-sangiuseppe.edu.it 

                                                       Ai Docenti 
I.C.Farina -San Giuseppe 

Al personale ATA 
                                                   Al DSGA 

  Albo e sito WEB 

OGGETTO: 1) Disponibilità alle prestazioni ore eccedenti, oltre l’orario scolastico, per la sostituzione 
di colleghi assenti. Art.30 CNNL del 29/11/2007. 2) Procedura per le sostituzioni docenti assenti. 

Vista la necessità di assicurare un servizio efficiente di sorveglianza giornaliera in tutte le classi, in caso di assenza del 
personale docente, si potrà fare ricorso ad ore di eccedenza a condizione che siano state utilizzate tutte le ore di 
completamento orario. In tal senso si invitano gli interessati a comunicare tempestivamente (e comunque entro il 
20.09.2024) tale disponibilità alla mail ssic839007@istruzione.it indicando nell’oggetto ”Ore eccedenti sostituzione 
colleghi assenti”.Si rammenta che, sulla base di esperienze consolidate, le prime ed ultime ore di lezione sono quelle 
più difficili da coprire, pertanto si chiede una maggiore disponibilità in tal senso. 

REGOLAMENTO DELLA PROCEDURA 

2 - Si adotterà il principio della rotazione ed equa distribuzione ove possibile. 

3 - Nel caso in cui sia necessario effettuare le ore eccedenti, il docente dovrà essere avvisato in tempo utile per prendere 
servizio. 

Il DS o suo delegato individuerà il personale docente in sostituzione di colleghi assenti, secondo i seguenti criteri: 

• docenti con ore di completamento dell'orario cattedra indicate in orario; 

• docenti in orario liberi per assenza della classe; 

• docenti che devono restituire ore di permesso breve già usufruite; 

• docenti di sostegno se nella loro ora e nella loro classe; 

• docenti disponibili alle ore eccedenti; 

• in caso di impossibilità si provvede alla ripartizione degli alunni ed all’assegnazione in altre classi, con priorità alle 
classi parallele. 

Allegato: Modulo per la disponibilità ore eccedenti. 
                                                                                                                           

          Il Dirigente Scolastico    
                                                                                            Prof. Luciano Sanna 

          

1 - Ogni docente può mettere a disposizione un monte ore settimanale per l’effettuazione di ore eccedenti. 
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         Al Dirigente Scolastico   
        dell’IC Farina-S. Giuseppe 

Oggetto: Dichiarazione di disponibilità a sostituire i docenti assenti – a.s. 2024-25 

La/Il sottoscritta/o docente ___________________________________ a ▢TD     ▢TI  

Scuola: ▢Infanzia   ▢Primaria   ▢Secondaria 1° grado  

Sede: ▢Porcellana   ▢S. Giuseppe  ▢Corso Cossiga    

 dichiara la propria disponibilità a sostituire i colleghi assenti nei seguenti giorni: 

(inserire una crocetta nell’ora e giorno di disponibilità) 

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato

1ª ora

2 ª ora

3 ª ora

4 ª ora

5 ª ora

6 ª ora

7 ª ora

8 ª ora

Firma__________________________________
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