
 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO “SALVATORE FARINA” 
SCUOLA INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI 1° GRADO 

Corso Francesco Cossiga, 6 – 07100 Sassari – tel. 0792845314 
COD. MECC. SSIC839007 – C. F. 92128430904 

e-mail: ssic839007@istruzione.it – pec: ssic839007@pec.istruzione.it sito web: www.icfarina-sangiuseppe.edu.it 

Sassari 18 dicembre 2024 

Si  ricorda  ai  signori  docenti  che,  tutte  le  richieste  di  permesso  e  congedo,  vengono  gestite 
esclusivamente  con  modalità  telematica.  Attraverso  le  credenziali  personali  che  consentono 
l’accesso al Portale Argo. 
Una volta completata la domanda sarà necessario attendere l’autorizzazione, che verrà notificata 
tramite mail. 
In caso di assenze impreviste, i docenti sono tenuti a comunicare l’assenza entro e non oltre le ore
 8.10 agli Uffici di Segreteria e ai referenti di plesso.
Si  ricorda  che,  non  potranno  essere  accettate  richieste  tardive,  poiché  non  consentono  le 
sostituzioni del personale assente e lo svolgimento della regolare attività didattica.
In  caso  di  richieste  di  congedo  o  permesso,  inoltrate  con  anticipo,  una  volta  ottenuta 
l’autorizzazione, è necessario avvisare i referenti di plesso che procederanno con l’organizzazione 
del servizio.

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Luciano Sanna

Firmato digitalmente ai sensi el cad e norme connesse

Ai tu@o il personale docente  
dell’I.C. S. Farina San Giuseppe 

al  DSGA 
Sito  web
 

OGGETTO: Disposizioni di servizio sulla modalità di richiesta congedi e permessi
 e sulla comunicazione delle assenze
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