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OGGETTO: Disposizioni di servizio sulla modalita di richiesta congedi e permessi
e sulla comunicazione delle assenze

Si ricorda ai signori docenti che, tutte le richieste di permesso e congedo, vengono gestite
esclusivamente con modalita telematica. Attraverso le credenziali personali che consentono
I'accesso al Portale Argo.

Una volta completata la domanda sara necessario attendere I'autorizzazione, che verra notificata
tramite mail.

In caso di assenze impreviste, i docenti sono tenuti a comunicare I'assenza entro e non oltre le ore
8.10 agli Uffici di Segreteria e ai referenti di plesso.

Si ricorda che, non potranno essere accettate richieste tardive, poiché non consentono le
sostituzioni del personale assente e lo svolgimento della regolare attivita didattica.

In caso di richieste di congedo o permesso, inoltrate con anticipo, una volta ottenuta
I’autorizzazione, & necessario avvisare i referenti di plesso che procederanno con I'organizzazione
del servizio.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Luciano Sanna
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