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GESTIONE SCRUTINI FINALI SCUOLA PRIMARIA - A.S. 2019-20   

 

ACCESSO E COMPILAZIONE DEL TABELLONE DEI VOTI 
 
ACCESSO CON PROPRIA PASSWORD 
 
1. Entrare nel Registro Elettronico didUP con la consueta procedura.  

2. Una volta effettuato l’accesso, si entri nella sezione “Scrutini” , presente nel me-
nù a tendina collocato sulla sinistra. 

3. Cliccare su “Caricamento Voti” . 

4. Selezionare la Classe dal menù a tendina .  
5. Inserire il “Periodo della Classe” (da “Scegli dalla Lista”): SCRUTINIO FINALE. 
 

 
 

6. Nella medesima finestra, non spuntare “Includi Proposta di Voto nello Scrutinio Finale”.  
7. Nella medesima finestra, cliccare sull’opzione “Solo Voti”. 
 

 
 

8. Cliccare su “Avanti” , in alto a destra. 
9. Appare l’elenco degli alunni con relativo “TABELLONE DEI VOTI”.  
      Il numero delle colonne varia a seconda della quantità di materie assegnate al docente.  
 Il tabellone completo è visualizzabile dal coordinatore di classe o dai supervisor.  

 

 
 
CARICAMENTO DEI VOTI 
 
1. Cliccare sulle colonne indicanti le varie materie, verificandone la corrispondenza in alto a sinistra. 
 
2. Inserire il VOTO IN CIFRA nella casella “VOTO”. 
3. Inserire il VOTO IN LETTERE (in MAIUSCOLO)  
     nella casella “Giudizio Sintetico”. 

4. Conclusa l’operazione di caricamento dei voti, cliccare “Salva” , in alto a destra.  

5. Appena la registrazione dei voti viene salvata, cliccare “Indietro” , in alto a destra, per torna-
re al “TABELLONE DEI VOTI”. 

6. Seguire questa procedura per ciascuna materia.  
7. Non utilizzare i pulsanti “Azioni” o “Blocca Voti”. 
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INSERIMENTO DELLA VALUTAZIONE DI RELIGIONE CATTOLICA 
 
1. Inserire la valutazione in lettere nella casella “Voto”, utilizzando le seguenti abbreviazioni:  
 

O (OTTIMO) - D (DISTINTO) - B (BUONO) - S (SUFFICIENTE) - NS (NON SUFFICIENTE) 
 

2. Inserire la valutazione per esteso (in MAIUSCOLO) nella casella “Giudizio Sintetico”. 
3. L’eventuale valutazione della MATERIA ALTERNATIVA va espressa in decimi. 
************************************************************************************ 
ACCESSO CON PASSWORD DEL COORDINATORE DI CLASSE 

 
INSERIMENTO DEL GIUDIZIO SINTETICO RELATIVO AL COMPORTAMENTO 
 
1. Inserire, con la medesima procedura, la Valutazione Sintetica del COMPORTAMENTO, caricando 

la valutazione in lettere nella casella “Voto”, utilizzando le seguenti abbreviazioni:  
 

O (OTTIMO) - D (DISTINTO) - B (BUONO) - S (SUFFICIENTE) - NS (NON SUFFICIENTE) 
 

2. Inserire la valutazione per esteso (in MAIUSCOLO) nella casella “Giudizio Sintetico”. 
 

INSERIMENTO DELLA MEDIA 
 

1. Appena la registrazione di voti e giudizi sintetici del comportamento viene salvata, cliccare “In-

dietro” , in alto a destra, per tornare al “TABELLONE DEI VOTI”. 

2. Cliccare su “Azioni” , in alto a destra.  
3. Selezionare “Inserisce Automaticamente la MEDIA”.  

 
INDICAZIONE DEGLI ESITI FINALI 
 
Concluso il caricamento di tutte le valutazioni in decimi all’interno del “TABELLONE DEI VOTI”, occor-
re inserire l’ESITO dello scrutinio finale. 
 

1. Cliccare su “Azioni” , in alto a destra.  
2. Selezionare “Inserisce Automaticamente l’ESITO”.  
3. Cliccare su “Esito Positivo Senza Insufficienze o Senza Voto”. 
     (ATTENZIONE: anche in presenza di eventuali insufficienze).  
 

 
 

4. Indicare quanto segue a seconda della classe interessata, operazione valida per tutti gli alunni:  
 

01 ammesso/a alla CLASSE SECONDA  
3 ammesso/a alla CLASSE TERZA  
04 ammesso/a alla CLASSE QUARTA  
05 ammesso/a alla CLASSE QUINTA 
08 ammesso/a al SUCCESSIVO GRADO DI ISTRUZIONE  

 

5. Infine, cliccare “Salva” , in alto a destra. 
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EVENTUALE TRATTENIMENTO 
 

1. In caso di trattenimento di un alunno/a, occorre cliccare su “Azioni” , in alto a destra.  
2. Selezionare “Inserimento Rapido Risultato”.  
3. Quindi selezionare il singolo alunno. 

4. Cliccare sulla freccia, collocata alla destra della dicitura “Scegli dalla Lista” . 
5. Indicare la voce “B - Non Promosso/a”. 

6. Infine, cliccare “Salva” , in alto a destra. 

7. Appena la registrazione dell’esito del trattenimento viene salvato, cliccare “Indietro” , in 
alto a destra, per tornare al “TABELLONE DEI VOTI”. 

 
ATTRIBUZIONE DEI GIUDIZI 

 

1. Una volta effettuato l’accesso, si entri nella sezione “Scrutini” , presente nel me-
nù a tendina collocato sulla sinistra. 

2. Cliccare su “Giudizi” . 

3. Selezionare la Classe dal menù a tendina .  
4. Appare la finestra “Struttura Quadri e Periodi”. 
 

 
 

5. Andare sul QUADRO “VLG - RILEVAZIONE DEI PROGRESSI”. 
6. Selezionare “SF - VALUTAZIONE FINALE”. 
7. Appare l’elenco degli alunni con relativa “TABELLA DEI GIUDIZI”.  
 

 
 

8. Cliccare sul nome di ciascun alunno/a. 
9. Verificare il nome dell’alunno/a osservando in alto a sinistra. 
10. Inserire, in ciascuna casella, il Parametro Tassonomico Numerico prescelto, relativo ai seguenti 

“Indicatori” (inseriti in un menù a tendina), come indicato nelle tabelle della “Legenda Giudizi”, de-
nominata “RILEVAZIONE DEI PROGRESSI - VALUTAZIONE FINALE” (file di cui si è inviata copia), 
parametri tassonomici che andranno a comporre il giudizio analitico dell’alunno. 
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11. Il Parametro Tassonomico Numerico va inserito cliccando sotto la colonna “Frase” (da “Scegli dal-
la Lista”), facendo sempre attenzione alla correttezza del corrispondente “Indicatore”. 

 

 
 
12. Conclusa l’operazione di caricamento dei suddetti parametri, per ciascun alunno/a, cliccare 

“Salva” , in alto a destra.  
13. Mediante i comandi “Modifica Manuale”, “Riattribuisci”, “Svuota”, è rispettivamente possibile 

modificare/personalizzare il giudizio analitico, l’eventuale riattribuzione del giudizio, oppure 
provvedere alla cancellazione del giudizio stesso.  

 

 
 

14. Per passare all’alunno successivo o precedente cliccare sulle frecce , in alto a sinistra.  
 
PROMEMORIA PER LA RIMODULAZIONE DEI CRITERI DI ATTRIBUZIONE DEI GIUDIZI 
 
� RIMODULAZIONE FRASE relativa a FRE nell’ottica della “FREQUENZA ALLA DIDATTICA A DISTANZA”. 
� ELIMINAZIONE del PARAMENTO TASSONOMICO REG. 
� ELIMINAZIONE del PARAMENTO TASSONOMICO SOC. 
� ELIMINAZIONE del PARAMENTO TASSONOMICO AUT (CLASSI PRIME - SECONDE - TERZE). 
� ELIMINAZIONE del PARAMENTO TASSONOMICO MET (CLASSI PRIME - SECONDE - TERZE). 
  

REDAZIONE DEL GIUDIZIO SUL COMPORTAMENTO 
 
Su delibera del Collegio dei Docenti, in riferimento agli Scrutini Finali a.s. 2019-20, il QUADRO GVC - 
GIUDIZIO DI VALUTAZIONE DEL COMPORTAMENTO, a seguito dell’’introduzione della Didattica e 
Distanza, non dovrà essere compilato. 

 


