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Circolare n. 245 

Oggetto: Scrutini finali 

Si comunica che venerdì 07 giugno 2024 inizieranno in presenza nella sede di 

Ozieri, Piazza delle Medaglie d’Oro, gli scrutini relativi alla valutazione finale come da 

calendario (Allegato 1) in calce alla presente. 

Per garantire uno svolgimento sereno e produttivo si invitano tutti i Docenti a cari- 

care le proposte di voto e le assenze sul tabellone web entro le ore 13:00 della 

giornata che precede la data dello scrutinio calendarizzata per la singola classe, 

tranne, ovviamente, per le classi interessate il 7 giugno. 

Inoltre, si chiede gentilmente di presentarsi circa 30 minuti prima rispetto all’orario 

previsto dalle operazioni in maniera tale da essere pronti nel caso di anticipo dei lavori. 

Sarà cura del coordinatore di classe: 

1. verificare sul portale Argo (Didattica-scheda alunno classe-prospetto assenze) 

la percentuale di assenze sul monte ore totale e tenere conto di eventuali deroghe. 

2. Analizzare il numero totale di ore svolte di orientamento e nella disciplina 

Educazione Civica du rante l’anno. 

3. Formulare una proposta di voto relativamente alla disciplina trasversale Edu- 

cazione Civica e una proposta di giudizio relativamente al comportamento. 

Ogni docente caricherà entro la data dello scrutinio ed esclusivamente nella Ca- 

tegoria “RELAZIONI FINALI” la propria relazione finale che dovrà essere condivisa 

esclusivamente con i docenti del Consiglio di Classe (STARE ATTENTI A NON 

CONDIVIDERE CON GLI ALUNNI) 



Ogni docente, inoltre, caricherà, entro la stessa data, nella Categoria 

“PROGRAMMI SVOLTI” il proprio programma condividendolo con docenti, alunni e 

famiglie. 

Gli elaborati scritti e grafici andranno depositati presso le sedi della scuola in appo- 

siti contenitori e quelli delle classi terminali dovranno essere raccolti separatamente 

rispetto agli altri. 

Le istruzioni sull’utilizzo del registro elettronico per gli scrutini finali si trovano in al- 

legato alla fine della presente circolare. 

Si raccomanda il puntuale adempimento. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Sandra Anna Carta 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
ai sensi dell'Art.3, comma 2, del D. L.vo n. 39/1993 

 
 
 
 
 
 
Allegato 1 – Calendario scrutini finali 

 

venerdì 07/06/2024 

15.00 16.00 5A IPAA BONO 

16.00 17.00 5B IPSSAS BONO 

17.00 18.00 5 TELECOMUNIC 

18.00 19.00 5 INFORMATICA 

19.00 20.00 5 GESTIONE 

sabato 08/06/2024 

8.30 9.30 5 serale Thiesi 

9.30 10.30 5 SIA THIESI 

10.30 11.30 5 SERALE BONORVA 

11.30 12.30 5 afm budd 

12.30 13.30 5 BIOTECNOLOGICO 

15.00 16.00 5 IPAA BONORVA 

16.00 17.00 5 SERALE AGR OZIERI 

17.00 18.00 5 serale ipaa bono 

lunedì 10/06/2024 

8.30 9.30 4 BIOTECNOLOGICO 

9.30 10.30 3 COSTRUZIONI 

9.30 10.30 3 BIOTECNOLOGICO 

10.30 11.30 1 BIOTECNOLOGICO 

11.30 12.30 4 COSTRUZIONI 

12.30 13.30 4A PRODUZIONI 

15.00 16.00 3A PRODUZIONI 

16.00 17.00 3B PRODUZIONI 



martedì 11/06/2024 

8.30 9.30 4 TELECOMUNIC 

9.30 10.30 4 INFORMATICA 

10.30 11.30 3 TELECOMUNIC 

11.30 12.30 3 INFORMATICA 

12.30 13.30 2A INFORMATICO 

15.00 16.00 2B INFORMATICO 

16.00 17.00 1A INFORMATICO 

mercoledì 12/06/2024 

8.30 9.30 4 IPAA BONORVA 

9.30 10.30 3 IPAA BONORVA 

10.30 11.30 2 IPAA BONORVA 

11.30 12.30 1 IPAA BONORVA 

12.30 13.30 1 SIA THIESI 

15.00 16.00 2A AGR OZIERI 

16.00 17.00 2B AGR OZIERI 

17.00 18.00 1A AGR OZIERI 

18.00 19.00 1B AGR OZIERI 

giovedì 13/06/2024 

8.30 9.30 
4A IPAA BONO 

4 ipssa bono 

9.30 10.30 3A IPAA BONO 

10.30 11.30 3B IPAA BONO 

11.30 12.30 2A IPAA BONO 

12.30 13.30 2B IPAA BONO 

15.00 16.00 1A IPAA BONO 

16.00 17.00 1B IPAA BONO 

venerdì 14/06/2024 

8.30 9.30 4 afm budd 

9.30 10.30 3 afm budd 

10.30 11.30 2B afm budd 

11.30 12.30 2a afm budd 

12.30 13.30 1 afm bud 



Allegato 2  
 

Oggetto: istruzioni sull’utilizzo del registro elettronico per gli scrutini finali 

 
 

Prima dello scrutinio 
 
 
 

Da DidUp → Cliccare sull’area Scrutini → Caricamento voti → Classe → PROPO- 

STE DI VOTO SCRUTINIO FINALE → CLICK SULLA PROPRIA DISCIPLINA → DA 

AZIONI IMPORTARE VOTI DAL REGISTRO ELETTRONICO → scegliere le opzioni 

preferite personalmente 

ATTENZIONE: NON CARICARE SU SCRUTINIO FINALE perché si creano problemi in 

fase di importazione dei voti da proposta di voto a scrutinio finale.  

E’ consigliabile disattivare le valutazioni (Scritte/Orali/Pratiche) in maniera che il pro- 

gramma inserisca in automatico esclusivamente il totale delle assenze dell’anno. 

Per i voti si consiglia di fare una stampa in pdf per analizzare anticipatamente la 

situazione globale dei voti del registro in modo da rendersi conto di tutti gli elementi a 

disposizione per la valutazione e inserire la proposta manualmente, in quanto la valu- 

tazione non deve in alcun modo essere il risultato di una mera media matematica, 

come previsto e più volte ribadito dalla normativa. 

Inserire nel campo giudizio sintetico, per tutti gli alunni con proposta di voto 

inferiore  a sei, un giudizio basato sul seguente modello: 

 
 
Esempio di motivazione nel caso di votazione inferiore a sei  
 
 

 Le carenze sono dovute al non raggiungimento delle competenze minime 

previste                  sui seguenti argomenti: ………………………… (elencare a discrezione in 

base alla disciplina: Moduli, UDA, parti di programma…..). 

 

 Le carenze sono dovute a: Mancanza di impegno e partecipazione. 

Lacune di base. Mancanza di motivazione e/o interesse. Altro. 

 Presenta lacune: nell’espressione orale. Nella trattazione scritta. Nell’appli- 

cazione, scritta e/o orale e/o pratica dei contenuti. Altro. 

 La verifica sarà Scritta. Orale. Grafica. Pratica. Altro (Riferirsi al documento 



“Tipologia di verifica di ogni singola disciplina” approvato dal Collegio dei Docenti 

con delibera n. 7 del 18 maggio 2023 consultabile nel menu in alto: Istituto-Regola- 

menti o direttamente al seguente link https://www.itozieri.edu.it/index.php/offerta-

formativa-didattica/1956-tipologia-di-verifica-di-ogni-singola-disciplina  

 La strategia di recupero: Studio individuale, come deliberato dal Collegio 

Docenti del 17 maggio 2024. 

 

ATTENZIONE: tutti i voti inferiori a sei DEVONO ESSERE MOTIVATI PER LEGGE e la 

motivazione deve essere inserita nelle proposte di voto accanto al voto negativo 

(senza mai compilare anche lo scrutinio che è competenza dell’intero consiglio di 

classe)



 

Lo scrutinio 
 

 
 

 Prima di procedere allo scrutinio controllare la percentuale di presenze di 

ogni singolo alunno e la presenza di eventuali deroghe (a tal fine si 

consiglia di leggere attentamente e seguire il verbale apposito caricato su 

ARGO). Nel caso di alunno non scrutinabile per una percentuale di assenze 

superiore al 25% del monte ore personalizzato dell’alunno e considerata 

l’assenza di deroghe, si dovrà procedere alla cancellazione dei voti e dei 

giudizi dal tabellone dello scrutinio (senza cancellare le ore di assenza 

chiaramente e senza cancellare quanto inserito nelle proposte di voto) per 

escludere l’alunno dallo scrutinio. Una volta esclusi gli alunni non 

scrutinabili (per i quali si riporterà nel verbale la percentuale di assenze 

nonché l’assenza di elementi sufficienti per procedere allo scrutinio da parte 

del Consiglio di classe) si procederà a scrutinare gli altri alunni.  

 In caso di errori nelle proposte o di ripensamenti sarà lo stesso docente, 

sempre dall’area Proposte di voto, a correggerli. 

 Il Coordinatore apre lo Scrutinio finale e da Azioni importa i voti dalla 

proposta di Voto. 

 Se il Consiglio delibera di variare una proposta ciò sarà fatto sul voto e non 

sulla proposta che dovrà rimanere tale. 

 Se il ragazzo per il quale è stato formulato nella proposta una votazione 

inferiore al sei viene promosso  allora il giudizio sulla valutazione insufficiente 

verrà eliminato. Nel caso invece di non ammissione, oltre a mantenere i 

giudizi accanto alle singole valutazioni negative, sarà compito del 

Consiglio di Classe esprimere un giudizio complessivo sulla 

motivazione della mancata ammissione alla classe successiva o 

all’esame di stato conclusivo del II ciclo di istruzione. 

 Calcolare la media e, per le classi del triennio, attribuire i crediti con 

estrema attenzione. Inserire poi nel verbale delle classi 5^ anche i crediti 

degli anni precedenti, che possono essere scaricati dalla voce Curriculum 

Studente. Indicare poi chiaramente nel verbale come si procede per i crediti 

delle classi 5^ del serale. 

 E’ possibile seguire una semplice procedura di costruzione dei giudizi per le 



classi 5^ e per la certificazione delle competenze per le classi seconde 

usando, dall’area scrutini, la sezione dedicata. 

 Si raccomanda di adempiere a ciascuna delle suddette procedure con il 

sufficiente anticipo e, comunque, prima dello svolgimento dello scrutinio. 

 Si raccomandano poi i seguenti punti: 
 

1. Per i non scrutinabili utilizzare la voce con codice MF 
 

2. Per i non ammessi la voce con codice N 
 

3. Per gli ammessi dalla 1^ alla 4^ classe il codice A 
 

4. Per gli ammessi all’esame il codice ES 
 

5. Per i ragazzi con debito il codice SO 
 

6. Per i ragazzi delle prime Professionali ammessi con revisione del PFI il    
codice AR 

 
 

Verbalizzazione 
 
 
 

Su ARGO scegliere i seguenti verbali: 

- VERBALE SCRUTINIO FINALE CLASSI 1-2-3-4-FERMI OZIERI per tutte le 

classi dalla prima alla quarta 

- VERBALE DI SCRUTINIO FINALE CLASSI QUINTE-FERMI OZIERI per le 

classi quinte. 

 
 

Importante Operazione finale 
 
 

Alla fine dello scrutinio selezionare la voce “Riporta Esito e Media nelle Schede 

Annuali” dal triangolino accanto ad Azioni nello scrutinio finale 

 

CONSEGNA DEL VERBALE E DEGLI ALLEGATI da inviare in unica mail all’indirizzo 
istituzionale ssis01600p@istruzione.it ENTRO LE 24 ORE SUCCESSIVE ALLO 
svolgimento dello SCRUTINIO DELLA CLASSE 

La mail dovrà contenere: 

- Verbale scrutinio finale della classe 

- ALLEGATO 1 – TABELLONE IN PDF (senza alcuna firma dei docenti) 

- ALLEGATO 2 – TABELLA scaricata da ARGO con il numero di ore di assenza di 
ogni alunno e la percentuale delle assenze relativa all’intero anno scolastico. 



 

- ALLEGATO 3 (SOLO PER LE CLASSI TERZE, QUARTE E QUINTE):  elenco alunni dal 
quale risulta per ciascuno il  totale delle ore svolte in  PCTO nell’intero anno scolastico  

 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Sandra Anna Carta 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
ai sensi dell'Art.3, comma 2, del D. L.vo n. 39/1993 

 
 

 
 

Allegato 3 – DEROGA LIMITE ASSENZE 
 

 In base all’articolo 14, comma 7, del Regolamento di coordinamento delle norme per la 
valutazione degli alunni (DPR 22 giugno 2009, n. 122 “... ai fini della validità dell'anno 
scolastico, compreso quello relativo all’ultimo anno di corso, per procedere alla valutazione 
finale di ciascuno studente è richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell'orario annuale 
personalizzato”.  

Lo stesso articolo 14, comma 7, prevede che “le istituzioni scolastiche possono stabilire, 
per casi eccezionali, analogamente a quanto previsto per il primo ciclo, motivate e 
straordinarie deroghe al suddetto limite [dei tre quarti di presenza del monte ore annuale]. 
Tale deroga è prevista per assenze documentate e continuative, a condizione, comunque, 
che tali assenze non pregiudichino, a giudizio del consiglio di classe, la possibilità di 
procedere alla valutazione degli alunni interessati”. Dal momento che la norma prevede 
“assenze … continuative”, ne consegue che un gran numero di assenze sporadiche, anche 
in presenza di certificato medico, non possono rientrare nella deroga. Spetta, dunque, al 
collegio dei docenti definire i criteri generali e le fattispecie che legittimano la deroga al 
limite minimo di presenza. Tale deroga è prevista per casi eccezionali, certi e documentati. 
È compito del consiglio di classe verificare, nel rispetto dei criteri definiti dal collegio dei 
docenti e delle indicazioni della presente nota, se il singolo allievo abbia superato il limite 
massimo consentito di assenze e se tali assenze, pur rientrando nelle deroghe previste dal 
collegio dei docenti, impediscano, comunque, di procedere alla fase valutativa, considerata 
la non sufficiente permanenza del rapporto educativo. Infatti, anche in presenza di assenze 
lunghe e concentrate in un lungo periodo, l’alunno deve essere valutato dai docenti; in 
mancanza di valutazioni egli non può essere ammesso agli scrutini neanche se le assenze 
sono concentrate e certificate.  

Gli alunni che superano il monte ore limite di assenze non sono dunque ammessi allo 
scrutinio finale perché è la stessa norma a stabilirne l’esclusione. Con l’esclusione non si 
procede quindi alla proposta di voto, neanche in quelle materie in cui eventualmente 
l’alunno avesse una valutazione.  

Le deroghe proposte al suddetto limite dei tre quarti del monte ore personalizzato sono le 
seguenti:  

- Assenze per gravi motivi di salute, debitamente documentati  

- Terapie e visite non programmate, debitamente documentate  

- Gravi e documentate esigenze di famiglia  

- Assenze riferibili a quarantena fiduciaria e precauzionale debitamente documentate  

- Altri motivi di carattere straordinario, debitamente documentati  

- Assenze per uscite anticipate per attività sportiva debitamente richieste e certificate 



dall’Associazione Sportiva di appartenenza riconosciuta dal CONI  

 

Sempre l’art. 14, comma 7, del Regolamento prevede in ogni caso che “Il mancato 
conseguimento del limite minimo di frequenza, comprensivo delle deroghe riconosciute, 
comporta l’esclusione dallo scrutinio finale e la non ammissione alla classe successiva o 
all’esame finale di ciclo.” Di tale accertamento e della eventuale impossibilità di procedere 
alla valutazione per l’ammissione alla classe successiva o all’esame si dà atto mediante 
redazione di apposito verbale da parte del consiglio di classe. Con  

l’esclusione non si procede quindi alla proposta di voto, neanche in quelle materie in cui 
eventualmente l’alunno avesse una valutazione. 
 

 

 

Allegato 4 - CRITERI PER LA NON AMMISSIONE ALLA CLASSE SUCCESSIVA 

 

 Criteri di ammissione alla classe successiva 
 

Ai sensi del DPR 122/2009, per l’ammissione dell’alunno alla classe successiva è 
richiesto:  
 
- l’obbligo di frequenza per almeno tre quarti del monte ore annuale personalizzato, fatte salve 
le deroghe per i casi eccezionali già previste dall’art.14, comma 7, del D.P.R. n. 122/2009;  

- Il conseguimento di una votazione non inferiore a sei decimi in ciascuna disciplina o gruppo 
discipline e di un voto di comportamento non inferiore a sei decimi 
  
 

 Criteri per la sospensione del giudizio e di non ammissione alla 
classe successiva 

 
 
I parametri di giudizio al quale attenersi in sede di scrutinio per la sospensione del giudizio 

sono i seguenti: 

 
- Il giudizio non può essere sospeso se il numero delle discipline supera le tre unità – in tal 

caso l’alunno non sarà ammesso alla classe successiva. 

 
- I punti a disposizione del Consiglio di classe per sospendere il giudizio sono al massimo sei 

per le discipline che risultano essere al di sotto della sufficienza. (Quindi un alunno che ha 

tre materie con 4 avrà la sospensione del giudizio nelle tre materie; un alunno con due 

materie con tre avrà la sospensione del giudizio nelle due materie; un alunno con tre 

materie di cui due con il 4 e una con il tre non sarà invece ammesso alla classe successiva). 

 
- I punti a disposizione del Consiglio di Classe per alunno per aumentare il voto sono due 

(quindi il voto di consiglio per ciascun alunno non può superare i due punti per un massimo 

di due discipline). 



 

Allegato 5 - CRITERI PER LA NON AMMISSIONE ALL'ESAME DI STATO 

 
Ai sensi del DPR 122/2009, del D. Lgs. 62/2017 e della CM del 4 ottobre 2018 per l’ammissione 
dell’alunno all’esame di Stato è richiesto:  
 
- l’obbligo di frequenza per almeno tre quarti del monte ore annuale personalizzato, fatte salve 
le deroghe per i casi eccezionali già previste dall’art.14, comma 7, del D.P.R. n. 122/2009;  

- Il conseguimento di una votazione non inferiore a sei decimi in ciascuna disciplina o gruppo 
discipline e di un voto di comportamento non inferiore a sei decimi, fatta salva la possibilità per 
il consiglio di classe di deliberare, con adeguata motivazione, l’ammissione all’esame per gli 
studenti che riportino una votazione inferiore a sei decimi in una sola disciplina o gruppo di 
discipline valutate con l’attribuzione di un unico voto.  
 

Il decreto-legge 25 luglio 2018, n.91, recante “Proroga di termini previsti da disposizioni 
legislative”, convertito nella legge 21 settembre 2018, n.108, ha previsto all’art. 6, commi 3-
septies e 3-octies, il differimento al 01 settembre 2019 dell’entrata in vigore dell’art. 13, 
comma 2, lettere b) e c), del d.lgs. n.62/2017, riguardanti i seguenti requisiti di accesso 
all’esame di Stato per i candidati interni:  
- la partecipazione, durante l’ultimo anno di corso, alle prove a carattere nazionale predisposte 
dall’INVALSI, volte a verificare i livelli di apprendimento in italiano, matematica e inglese;  
- lo svolgimento delle attività di Alternanza Scuola Lavoro - a partire dall’a,s, 2018/2019 PCTO 
– Percorsi per le Competenze Trasversali e per l’Orientamento, ai sensi dell’articolo 1, 
comma 785, legge 30 dicembre 2018, n. 145, che ha modificato in parte l’alternanza 
scuola-lavoro, così come definita dalla legge 107/2015 -  secondo quanto previsto 
dall’indirizzo di studio nel secondo biennio e nell’ultimo anno di corso.  
 
 
I punti a disposizione del Consiglio di Classe per alunno per aumentare il voto sono due (quindi il voto di 
consiglio per ciascun alunno non può superare i due punti per un massimo di due discipline). 
 

 

 

Allegato 6 - CRITERI DI ATTRIBUZIONE DEL CREDITO SCOLASTICO 

 
Per la determinazione del credito si terrà conto del seguente criterio: 

 
effettuata la media di tutti i voti riportati nello scrutinio finale, qualora lo studente abbia conseguito 

una media con decimali ≥ 0.50, il Consiglio di classe attribuisce l’intero punto superiore previsto 

nella rispettiva fascia del credito scolastico. 

 
Viceversa, per medie con frazioni decimali inferiori a 0,50, viene attribuito il punteggio massimo 

previsto dalla banda di oscillazione in presenza di almeno due indicatori positivi tra i seguenti: 

- Assiduità della frequenza scolastica: almeno il 90% del monte ore annuo personalizzato 

- Partecipazione assidua ad attività complementari e integrative promosse dalla scuola 

- Certificazioni (informatiche, linguistiche…) esterne rilasciate da enti certificati 
 
 



Sia per le attività interne che per quelle esterne saranno valutate solo quelle ottenute nel 

periodo compreso tra il mese di giugno dell’a.s. precedente e il mese di maggio dell’anno 

scolastico in corso. A tutti gli alunni – ivi compresi quelli delle classi terminali - che 

presentino allo scrutinio finale una o più insufficienze – sia che venga sospeso il giudizio, 

sia che ottengano la sufficienza per voto di Consiglio - verrà attribuito il punteggio più 

basso della banda di oscillazione. 

All’alunno non promosso non viene attribuito alcun credito. 
 

 

 

 

Si allegano alla presente i seguenti ulteriori allegati: 

 

- Allegato 7 - TABELLA DI ATTRIBUZIONE DEI CREDITI SCOLASTICI 

- Allegato 8 - VALUTAZIONE DEGLI APPRENDIMENTI 

- Allegato 9 - VALUTAZIONE DEL COMPORTAMENTO-ALLEGATO AL PTOF 

- Allegato 10 - GRIGLIA DI VALUTAZIONE PER EDUCAZIONE CIVICA 

 

 


