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Ai sig.ri Docenti;

Alle alunne, agli alunni,

Ai sig.ri genitori,

A tutto il personale in servizio nell’lstituto
Alla Si.gra Direttrice SGA

Al sito web d’Istituto

Tutte le Sedi

Ozieri, 15 settembre 2023

Circolare n. 006

Oggetto: Richiamo di alcune norme relative al normale svolgimento delle attivita

d’Istituto perl’A.S. 2023-2024

Ad avvio di anno scolastico si intende richiamare I'attenzione dei docenti, degli studenti

e dei genitori su alcune norme che regolano la vita dell'Istituto, desunte dalle norme in vigore
e dal Regolamento d’Istituto:

1.

| docenti hanno I'obbligo di garantire la sorveglianza degli alunni: i ragazzi non
vanno mai lasciati soli; in caso di hecessita i docenti devono rivolgersi al per-
sonale addetto e, per ogni evenienza da affrontare o situazione da chiarire, co-
municare con i referenti di sede. E compito di ognuno vigilare affinché non av-
vengano incidenti segnalando, con tempestivita, particolari comportamenti e
situazioni. A questo proposito si ricorda che sono state attivate le procedure previste
dalla legislazione sulla sicurezza e la prevenzione, norme e procedure alle quali ciascun
componente del personale deve attenersi. Inoltre, I'ordinato transito degli allievi in entrata
e in uscita dall’Istituto, durante le attivita didattiche e al termine delle lezioni, € assicurato
dal personale ausiliario in servizio.

I sig.ri docenti e il personale tecnico e ausiliario ma anche, per quanto di loro responsabilita,
gli stessi studenti, si devono adoperare affinché le lezioni e tutte le attivita didattiche si
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svolgano in un clima di fattiva operativitanell’assoluto rispetto del diritto-dovere di cia-
scun componente della comunita scolastica a beneficiare e nel contempo ad assicurare
I'efficienza e I'efficacia dei servizi offerti dall'Istituto. Sia cura poi di ogni insegnante (in
particolare del coordinatore della classe) ricordare agli studenti che la scuola € una comu-
nita educativa e che gli arredi, le aule, i bagni, i laboratori, le strumentazioni e gli stessi spazi
esterni antistanti le sedi scolastiche, vanno mantenuti in assoluto decoro e salvaguardati
nell’interesse di tutti. Una particolare attenzione dev’essere riservata, da parte dei
sig.ri docenti e dei collaboratori scolastici, nel disciplinare le uscite degli stu-
denti durante le ore di lezione in maniera da evitare che gli stessi alunni Si ag-
girino, spesso in_gruppi di due o tre senza un valido motivo nell’istituto, o si
spostino da un piano all’altro col pretesto di accedere ai bagni, creando intolle-
rabili situazioni di confusione. A tal proposito gli alunni e le alunne dovranno
utilizzare esclusivamente i bagni situati in ogni piano dove sono ubicate le pro-
prie classi. Sara pertanto responsabilita dei collaboratori scolastici, ai quali
spetta I'obbligo di vigilanza nei vari piani degli edifici scolastici e nei corridoi,
segnalare con la massima sollecitudine al dirigente, ai suoi collaboratori o ai docenti
in aula, ogni situazione anomala o scorretta che si verifichi in questi locali, compresi i
servizi, ad opera degli studenti o di estranei che si introducano nell’ istituto contravve-
nendo alle disposizioni che ne disciplinano I'accesso.

. Contestualmente al riordino degli indirizzi di studio della scuola secondaria superiore,
dall’anno scolastico 2010-2011 e diventata obbligatoria e inderogabile per ogni istituto,
I'attuazione dell’'unita oraria di 60 minuti, e su questa base é stato definito un accordo sul
piano regionale tra I'autorita politica, I'insieme dei vettori pubblici e privati e la rappresen-
tanza delle istituzioni scolastiche del territorio costituita da alcuni dirigenti scolastici. A tal
proposito é opportuno che docenti, allievi, famiglie e personale scolastico se-
gnalino al Dirigente, con la massima sollecitudine, in ogni momento dell’anno
scolastico ma principalmente entro la fine di settembre, qualsiasi disfunzione
riguardante il regolare funzionamento dei mezzi di trasporto. In considerazione
di quanto predetto, per I'as. 2023-2024, saranno in vigore i seguenti orari:

Sede centrale di Ozieri

o ingresso ore 08.05-08.10;
. Inizio lezioni ore - 08.10;

o 17ora h.  08.10-9.10;

o 2"ora h. 09,10-10.10;

o 3"ora h. 10,10-11.00;

o Ricreazione h.  11.00-11.15;
o 4" ora h. 11.15- 12.10;

o 57"orah. 12.10- 13.10;

. 6”orah. 13.10- 14.10

Sede Budduso




ingresso ore 08.05-08.10;
Inizio lezioni ore - 08.10;
17ora h.  08.10- 9.10;
2"ora h.  09,10- 10.10;
3"ora h. 10,10-11.05;
Ricreazione h.  11.05-11.20;
4" orah. 11.20- 12.10;
5"orah. 12.20- 13.10;
6”orah. 13.20- 14.10

Sede Thiesi

ingresso ore 08.05-08.10;
Inizio lezioni ore - 08.10;
17ora h.  08.10- 9.10;
2"ora h. 09,10- 10.10;
3"ora h. 10,10-11.05;
Ricreazione h.  11.05-11.20;
4"orah. 11.20- 12.10;
57orah. 12.15- 13.10;
6”orah. 13.20- 14.10

Sede Bono

ingresso ore 08.25-08.30;
Inizio lezioni ore - 08.30;
17ora h.  08.30- 9.30;
2"ora h. 09,30- 10.30;
3"ora h. 10,30-11.20;
Ricreazione h.  11.20-11.35;
4"orah. 11.35- 12.30;
57orah. 12.35- 13.30;
6”orah. 13.35- 14.30

Sede Bonorva

ingresso ore 08.10-08.15;
Inizio lezioni ore - 08.15;
17ora h.  08.15- 9.15;
2"ora h. 09,15- 10.15;
3"ora h. 10,15-11.05;




o Ricreazione h.  11.05-11.20;
o 4" ora h. 11.20- 12.15;
o 5"orah. 12.20- 13.15;
o 6”orah. 13.20- 14.15

Corsi Serali

o ingresso ore 17.25-17.30.;
. Inizio lezioni ore - 17.30;

. 17ora h. 17.30-18.30;

. 2"ora h. 18.30- 19.30;

. 3Mora h. 19.30-20.20;

. Ricreazione h.  20.20- 20.35;
. 4"orah. 20.35- 21.30;

. 5"orah. 21.35- 22.30.

| sig.ri docenti in servizio dovranno essere nelle aule alle ore di ingresso —in caso
di imprevisti occorsi durante il viaggio o dovuti ad altri fortuiti motivi € inderoga-
bile regola darne rapida e preventiva comunicazione ai referenti di sede. Gli alunni
entreranno in classe tra il primo e il secondo suono della campana. Per nessun motivo,
gli allievi dovranno sostare all’esterno protraendo indebitamente I’entrata.

L’ingresso in classe, per gli alunni in ritardo, sara disciplinato da quanto previsto nel
regolamento di Istituto.

“1. La puntualita nell'ingresso a scuola & uno dei primi doveri dello studente; in casi
eccezionali € tuttavia possibile essere ammessi a scuola dopo il suono della campana
e comungue non oltre i primi 10 minuti di lezione, a discrezione dell'insegnante della
prima ora che, in caso di reiterati e immotivati ritardi, potra decidere che I'ingresso sia
posticipato alla seconda ora.

2. L’entrata alla 2 ora non deve essere considerato come fenomeno diffuso e ricorrente.
3. Gli alunni in attesa di entrare alla 2* ora attenderanno nell’atrio della scuola senza
disturbare le lezioni in corso. Ogni violazione sara immediatamente segnalata dai colla-
boratori all’ufficio di presidenza o al referente di sede.

4. Per evitare abusi, ogni ora di ritardo di ciascuno studente sara annotata sul registro di
classe con la voce entrata alla 2" ora e comunicata al coordinatore dal docente della
seconda ora. Il coordinatore, dopo il quinto ingresso alla seconda ora, informera la fa-
miglia e apporra la nota disciplinare sul registro di classe “eccesso di ritardi”. Tale nota
rivestira importanza particolare ai fini della definizione del voto di condotta. Tale nota
verra rinnovata ogni 3 ritardi dopo i primi 5. Non saranno conteggiati tra i cinque ritardi
quelli giustificati contestualmente con un certificato medico o da un genitore in presenza
e che saranno registrati come ritardi giustificati.

5. Gli alunni pendolari saranno ammessi in ritardo solo in casi eccezionali relativi all'ora-
rio dei mezzi di trasporto opportunamente documentati o verificati dall’Ufficio di Presi-
denza (D.S. e/o Collaboratori).




Oltre al suddetto regolamento per le restanti misure normative ci si attenga, nel merito, anche
a quanto previsto dal DPR. 249/98 — Regolamento recante lo Statuto delle Studentesse e degli
Studenti- testo modificato dal DPR. 21/11/2007.n°235.

10.

11.

12.

Si sottolinea, ancora una volta, che non € ammesso pretendere dallo studente I'allon-
tanamento dall’aula per motivi disciplinari ovvero la consuetudine purtroppo an-
corainvalsa da parte di taluni docenti,anche se al di fuori di ogni legittimita e in
palese inosservanza delle stesse norme del regolamento di disciplina, di “pu-
nire” con I’atto quanto mai inconsulto, del mandare fuori dall’aula.

L’intervallo per la ricreazione, si dovra svolgere in maniera ordinata nelle classi, nel
corridoio nei cortiliantistanti gli ingressi e comungue all’interno del loro perimetro; la
vigilanza sara assicurata dai docenti inservizio alla terza ora. Durante l'intervallo
ed esclusivamente per il tempo stabilito dall’orario didattico, gli studenti possono recarsi
nel cortile antistante la scuola ma e fatto divieto di uscire dallo stesso. Gli studenti,
al rientro nelle aule, dovranno lasciare nel massimo decoro gli spazi riservati
allaricreazione. In caso contrario saranno chiamati ad effettuare direttamente le
pulizie necessarie.

Durante le attivita in azienda e nei laboratori, cosi come nei sopralluoghi didattici, gli alunni,
i signori docentie tutto il personale impegnato dovranno attenersi alla normativa di si-
curezza e igiene. Inoltre, in caso di sopralluoghi didattici, visite didattiche e altre attivita
svolte al di fuori della scuola, I'Ufficio di Presidenza dovra essere preventivamente
informato.

Il cambio dell’'ora deve avvenire in modo celere. Si eviti di lasciare, per qualsiasi motivo,
la classe senza lapresenza di un insegnante, rivolgendosi, in caso di necessita, al perso-
nale non docente presente sul piano.

Qualora un genitore di un minore abbia la necessita di far uscire lo studente prima del
termine delle lezioni, dovra presentarsi di persona in Istituto o, in casi di particolare
necessita, mandare un suo rappresentante (ovviamente maggiorenne e fornito di rego-
lare documento di riconoscimento) con delega specifica e firmata per assunzione di re-
sponsabilita dal genitore interessato. || docente segnera sul registro di classe l'uscita
anticipata con la dovuta voce.

Tutti i docenti sono invitati a prendere visione dell’'orario delle lezioni con attenta consi-
derazione del piano generale delle attivita.

Le comunicazioni ai docenti avverranno sempre attraverso il sito www.itozieri.edu.it,
a mezzo e-mail, attraverso la piattaforma Teams e 'apposito albo d’istituto elettronico
area pubblicita legale del sito e sul registro elettronico Argo. Ogni docente avra cura,
utilizzando e comunque richiamando il sito d’Istituto, di informare le classi nel merito
delle comunicazioniriguardanti gli studenti. Inoltre, ogni docente, soprattutto in vigenza e
applicazione delle attuali disposizioni sulla dematerializzazione, deve visitare con regola-
rita il sito web suddetto, per tenersi informato sulle attivita scolastiche. Le comunicazioni
indirizzate ai singoli saranno invece inviate agli interessati dal personale della segreteria.
Le assenze dalle riunioni degli organi collegiali devono essere tempestivamente comuni-
cate in presidenza ed in segreteria e, comunque, per consentire i necessari provvedimenti,
almeno entro tre ore prima dell’inizio.

| segretari dei consigli di classe, delle commissioni di lavoro e dei gruppi di progetto devono
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essere solleciti nelle relative verbalizzazioni utilizzando i modelli disponibili in fac simile che
invieranno in pdf alla segreteriadella scuola.

13. Nessun compito di servizio (trasporto di materiale didattico, libri, registri, attrezzature varie,
ecc.) dovra essereaffidato agli alunni. In tali circostanze (compresa ogni altra esigenza
dei singoli allievi di lasciare momentaneamente 'aula per ragioni di salute o per conferire
con la dirigenza o recarsi negli uffici, secondo 'orario di apertura al pubblico) sara cura del
docente presente in classe richiedere I'intervento dei collaboratori scolastici che dovranno
sempre accompagnare, fino al suo regolare rientro in classe, I'allievo affidato alla loro vi-
gilanza.

14. Ogni docente si dovra attenere con la compilazione puntuale e responsabile del
registro elettronico. Rimane in ogni caso inderogabile la corretta procedura di attri-
buire la votazione al termine dell’effettuazione della prove scritta o orale e di comuni-
carla allo studente interessato e alla sua famiglia. La dirigenza procedera al con-
trollo della regolare compilazione di ciascun registro personale secondo i pre-
detti parametri, con particolare cura per la congruita del numero di valutazioni e
per latipologia delle prove effettuate.

15. Ricordo che saranno previste prove di evacuazione della scuola. Tutti sono invitati a
comportarsi secondo le indicazioni date ed a controllare il regolare svolgimento di que-
sta importante attivita.

16. Dovra essere cura dei nuovi docenti 'immediata conoscenza del P.T.O.F.
d’Istituto del regolamento di disciplina, della carta dei servizi e delle circolari emanate nel
frattempo consultabili sul sito della scuola.

17. Dovra essere cura dei nuovi docenti assumere le debite informazioni sulle modalita
d’uso del registro elettronico, contattando il responsabile del servizio, prof. A. Cultrona.

18. E vietato utilizzare il cellulare e qualsiasi dispositivo elettronico durante le lezioni. Tale
norma dovra essere rispettata e applicata dai signori docentiin rapporto alle situazioni
delle singole classi e di ogni sezione associata. L'utilizzo dei suddetti dispositivi & invece
consentito se previsto e programmato il loro uso a fini didattici e sotto il controllo del
docente.

Regolamento di Istituto

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Sandra Anna Carta

Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell'Art.3, comma 2, del D. L.vo n. 39/1993
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