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Circ. n° 132        Alghero 24 gennaio 2018 

Ai sigg. Docenti  
Al DSGA 

 

Oggetto: Adempimenti scrutini I quadrimestre - a.s. 2017/2018 

 Come da calendario degli impegni i  Consigli di Classe per l’espletamento delle operazioni di 
scrutinio I quadrimestre  avranno inizio venerdì 26 gennaio 2018.  Al fine di evitare inutili ritardi o 
rinvio del consiglio di classe,  le SS.LL. sono invitate ad attenersi  scrupolosamente alle disposizioni 
impartite.    
 Si ricorda che la convocazione prevede una durata di ore 1,00.   
Qualora lo scrutinio non si esaurisse entro tale tempo occorre chiudere la seduta rilevando il numero 
degli alunni non esaminati, si procede quindi a  lettura, approvazione e sottoscrizione del verbale. Il 
presidente dovrà informare la direzione affinché lo scrutinio sia riconvocato nel primo intervallo di 
tempo utile.  In apertura si  procederà alla ratifica degli alunni scrutinati riportando i contenuto del 
verbale  della prima seduta per procedere poi con gli alunni rimanenti. La seconda seduta procederà 
ad oltranza fino ad aver esaurito tutti gli alunni e dovrà concludersi  solo dopo che il verbale sia stato 
scritto, letto, approvato e firmato.   
 Se  all’inizio dello scrutinio il docente risulta assente non giustificato lo stesso sarà 
considerato in sciopero e lo scrutinio riconvocato. 
Disposizioni organizzative: 
 Entro il giorno feriale precedente l'inizio dello scrutinio (esclusi i consigli del 26 gennaio), 
tutti i docenti  devono caricare i voti sul registro elettronico, la proposta di voto unico e le assenze 
del primo  quadrimestre, mentre entro la data dello scrutinio dovranno aver caricato le note con 
l'esplicitazione delle eventuali carenze e le modalità di recupero. 
 Per gli alunni per i quali si devono proporre provvedimenti disciplinari (quelli con oltre 5 
note) il coordinatore di classe convocherà i genitori per comunicare la situazione dello studente e 
valutare insieme gli strumenti per riportare lo studente nell’ambito delle regole. Se il genitore non 
può essere sentito prima del consiglio di classe può essere convocato in tale sede (soluzione che 
porta ad allungare eccessivamente le operazioni di scrutinio). 
 Le assenze non giustificate al 26 gennaio saranno considerate definitivamente ingiustificate 
e come tali influiranno sul voto di comportamento del I e II quadrimestre. (si chiede l’applicazione 
puntuale della tabella di valutazione del PTOF dell’Istituto. 
 Si ricorda che sono assenze ingiustificate anche le assenze di massa delle singole classi. 
Di tutte le fasi della riunione si deve predisporre idonea verbalizzazione (si consiglia l’utilizzo dello 
schema di verbale allegato) che deve essere condivisa e sottoscritta da tutti i docenti. 
   
Si allega schema di verbale 

                                                                                             Dirigente Scolastico 
              Mario Peretto 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  
                    ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 
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