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Circ. 01 Alghero 01/09/2018

A tutto il Personale Collaboratore Scolastico
sede

Oggetto: Assegnazione provvisoria compiti — Comunicazione di servizio.

Vista la situazione dei diversi plessi e la disponibilita degli stessi, per garantire I'avvio del nuovo anno
scolastico utilizzando le risorse a disposizione, le SS.LL. presteranno servizio, dal 03/09/2018 al 07/09/2018,
nei reparti e con le mansioni di seguito indicate:

Piazza SULIS:

Laboratorio Cucine: Nieddu Angelina — Nuvoli Marina — Onida Giovanna — Urgias Rosalia
- Pulizia e sanificazione laboratori di cucina e relative pertinenze,
- Pulizia dispensa- spogliatoi e bagni personale- alunni,
- Pulizia pareti con scovoli al fine di eliminare polvere e ragnatele:
- Pulizia e sanificazione stoviglie, piatti, piani cottura, banchi di lavoro, arredi dei laboratori,
pulizia delle apparecchiature (dopo che le stesse sono state messe in sicurezza dai cuochi);

Piano Terra: Solinas Anna Maria — Sanna Giuseppina —Calaresu Maria- Falchi Nicolina
- Servizio Centralino
- Pulizia ingresso - laboratori sala (arredi — porte finestre — spolvero pareti e soffitti con
scovolo)
- spogliatoi — bagno — plonge per tutte le attivita didattiche cucina /sala — office

Scale di sicurezza: Serra Salvatore
- Pulizia porte- finestre — pavimenti - spolvero pareti e soffitti con scovolo dei seguenti spazi:
- scale di sicurezza dal terzo piano al sotto piano- compresi corridoi di accesso ai piani e al
laboratorio di cucina
- Pulizia cortile esterno laboratorio di sala
- Pulizia scale esterne ingresso principale

Primo Piano Mereu Marisa — Simula Giovanna — Caneo Maria Serafina — Camerada Donatella-
Pulizia arredi — porte- finestre — pavimenti - spolvero pareti e soffitti con scovolo dei
seguenti locali

- Uufficio contabilita — ufficio DSGA — Ufficio stipendi — ufficio personale - bagno uffici —

- corridoio - Laboratorio ricevimento — ufficio alunni

- Uufficio fotocopie e ufficio supporto convitto ufficio magazzino- ufficio protocollo —
vicepresidenza- Bagno alunni — Presidenza — bagno presidenza

- Agiorni alterni, i terrazzini del piano

- Scale dal primo al piano terra
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Secondo Piano Caria Salvatore — Piredda Angela- Maggio Patrizia — Celestini Carmen — Sechi
Antonio
Pulizia arredi — porte- finestre — pavimenti - spolvero pareti e soffitti con scovolo dei
seguenti locali:
- Aule secondo piano — Laboratorio - bagno docenti e sala professori — Bagno alunni - aula
alternanza scuola lavoro — corridoio e scale secondo/primo piano (pulizia arredi — porte
finestre — spolvero pareti e soffitti con scovolo)

Terzo/Quarto Piano  Pulina Verdina- Cocco Salvatore — Sini Maria Vittoria — Rizza Danilo —
Doppiu Bachisio
Pulizia arredi — porte- finestre — pavimenti - spolvero pareti e soffitti con scovolo dei
seguenti locali
- Aule terzo e quarto piano — bagni - corridoi e scale quarto/secondo piano-zona biblioteca
(pulizia arredi — porte finestre — spolvero pareti e soffitti con scovolo)

Convitto Femminile

guardiania
Achenza Angela — Masu Maria Antonietta — Matta Anna — Dupre’ Gianfranca —
Camerada Lucia - Del Giudice Rosanna (ciascuno con le proprie limitazioni)
Pulizia arredi — porte- finestre — pavimenti - spolvero pareti e soffitti con scovolo dei
seguenti locali:
- camere, bagni e corridoi
- scale interne secondarie e principali - androne e corridoio
- Infermeria - aula studio piccola e relativo bagno
- Pulizia accurata spazi esterni: ingresso via Sassari - cortile interno
- Astanteria

Piani locali

Guardaroba Marras Caterinangela
Pulizia arredi — porte- finestre — pavimenti - spolvero pareti e soffitti con scovolo dei
seguenti locali
- del guardaroba - bagno

IPIA
Piano Terra/ Primo Piano
Doppiu Giovanni — Michetti Anna — Zinchiri Rita — Cadone Rita Albertina — Udda Antonio —
Pulina Italia
Pulizia arredi — porte- finestre — pavimenti - spolvero pareti e soffitti con scovolo dei
seguenti locali
- aule - laboratori - bagni — auditorium -corridoi e scale

Orario di lavoro dal lunedi al venerdi: dalle ore 8:00 alle ore 15:12.

Sara possibile, a richiesta, prestare servizio dal lunedi al sabato con il seguente orario: dalle ore 8:00 alle ore
14:00

Si ricorda che la rilevazione della presenza in servizio sara effettuata da ciascun dipendente nel plesso di
servizio assegnato, provvedendo a timbrare, utilizzando il proprio badge, nel rilevatore di presenza e
apponendo la propria firma con 'ora di ingresso e uscita, sul foglio firma o nell’apposito registro



Le pulizie dei vari plessi dovranno essere ultimate entro il 07/09/2018. A decorrere dal 10/09/2018 il
personale, con apposito ordine di servizio, collaborera nella pulizia e sistemazione dei locali del convitto
maschile.

Tutto il personale e tenuto a rispettare la normativa antinfortunistica, conformandosi alle disposizioni e alle
limitazioni impartite dal dirigente scolastico per il 2017-2018.
Nella giornata di martedi il personale dell’'IPIA e del convitto femminile & autorizzato a lasciare il plesso
provvisorio di servizio alle ore 11:40 per raggiungere la sede di Piazza Sulis, per partecipare alla riunione
organizzativa.

Si ringrazia per la collaborazione
Ogni eventuale modifica al presente ordine di servizio sara tempestivamente comunicata.

Il Dirigente Scolastico

Dott. Mario Peretto

Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993



